	TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM
……………………………….


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh phúc

	
	Hải Phòng, ngày       tháng       năm  


BIÊN BẢN 

Đánh giá kết quả tập sự
1. Thời gian: ............., ngày ...... tháng ...... năm ......

2. Địa điểm: ............................................................................................................................

3. Thành phần tham dự:
 ...........................................................................................
a) Ông/bà: .................................................................... - Chủ trì; 

b) Ông/bà: .................................................................... - Thành viên;
..................................................................................................................................
c) Ông/bà: .................................................................... - Thành viên, Thư ký;


và Ông/bà: ........................................................................ là người tập sự. 

4. Nội dung:

a) Ông/bà .......................................................... - Chủ trì thông báo nội dung, trình tự buổi đánh giá kết quả tập sự của viên chức.
b) Người tập sự đọc bản báo cáo kết quả tập sự.
c) Người hướng dẫn tập sự đọc bản nhận xét, đánh giá kết quả tập sự đối với người tập sự. 
d) Người tập sự thực hiện giảng bài trước các thành viên dự họp để kiểm tra chuyên môn, kết quả được ghi vào Bảng kết quả kiểm tra chuyên môn (đối với người tập sự có chức danh nghề nghiệp là giảng viên, trợ giảng, giảng viên thực hành).
d) Nhận xét, đánh giá của các thành viên dự họp: 

đ) Đề xuất, kiến nghị: 
Kết luận: (Người tập sự đã hoàn thành hoặc không hoàn thành nhiệm vụ tập sự, đề nghị công nhận hoặc không công nhận hết thời gian tập sự).

………………………………………………………………………………………………..Biên bản được thông qua tại cuộc họp ………… % thành viên tán thành.
Cuộc họp kết thúc vào hồi ………………. cùng ngày./.

	THƯ KÝ
	CHỦ TRÌ




� Tên đơn vị nơi tập sự;


� Thành phần do thủ trưởng đơn vị quyết định, từ 5-7 thành viên.
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