	TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM

PHÒNG QUẢN TRỊ - THIẾT BỊ

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hải Phòng, ngày     tháng     năm     


BIÊN BẢN KHẢO SÁT HIỆN TRƯỜNG
1. Thời gian và địa điểm:

Thời gian:     giờ    , ngày    tháng    năm

Địa điểm: Tại _______ (ghi vị trí yêu cầu sữa chữa, số phòng, số tòa nhà….)
2. Thành phần tham gia:
2.1. Đại diện: _______ (ghi tên Đơn vị yêu cầu sửa chữa)
- Ông/Bà:  



 


Chức vụ: 
- Ông/Bà:  



 


Chức vụ: 

2.2. Đại diện: Phòng Quản trị - Thiết bị, Trường Đại học Hàng hải Việt Nam
- Ông/Bà: 







Chức vụ: 
- Ông/Bà:  



 


Chức vụ: 

3. Nội dung khảo sát:
Căn cứ phiếu yêu cầu về việc sửa chữa _______ của (ghi tên Đơn vị yêu cầu sửa chữa) ngày     tháng      năm. 
Phòng QTTB tiến hành kiểm tra, khảo sát hiện trạng ngoài thực tế với các nội dung cụ thể như sau:
_______________________ (ghi rõ hiện trạng của công trình, vật kiến trúc kèm theo hình ảnh minh chứng)
4. Đề xuất phương án:

_______________________ (nêu phương án sửa chữa, cải tạo công trình, vật kiến trúc)
IV. Kết luận: 
- Các bên thống nhất các nội dung trên.

- Biên bản kết thúc lúc     h     ’’ cùng ngày. Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản có giá trị như nhau.
	Đại diện 
Phòng Quản trị - Thiết bị
(ký, ghi rõ họ tên)

	Đại diện

[ghi tên Đơn vị yêu cầu sửa chữa]
(ký, ghi rõ họ tên)
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