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1.
Mục đích
· Qui trình qui định các bước khi triển khai ngành đào tạo thạc sỹ, tiến sĩ mới. 

2.
Phạm vi
· Qui trình áp dụng trong phạm vi toàn Trường.

3.
Tài liện viện đẫn
· Quy trình tuyển sinh; 

· Quy trình quản lý đào tạo thạc sĩ;
· Quy trình quản lý đào tạo và nghiên cứu khoa học đối với nghiên cứu sinh; 

· Quy chế đào tạo trình độ thạc sĩ của Bộ Giáo dục và Đào tạo (Ban hành kèm theo Thông tư số: 15/2014/TT-BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo) và của Trường Đại học Hàng hải Việt Nam (Ban hành kèm theo Quyết định số 1990/QĐ-ĐHHHVN ngày 6 tháng 8 năm 2015 của Hiệu trưởng trường đại học Hàng hải Việt Nam);
· Quy chế tuyển sinh và đào tạo trình độ tiến sĩ của Bộ Giáo dục và Đào tạo (Ban hành theo Thông tư số 08/2017/TT-BGDĐT ngày 04/4/2017 và của Trường Đại học Hàng hải Việt Nam (Ban hành kèm theo Quyết định số 1713A/QĐ-ĐHHHVN ngày 25/9/2017 của Hiệu trưởng Trường Đại học Hàng hải Việt Nam);
· Quyết định số 1981/QĐ-TTg ngày 18 tháng 10 năm 2016 của Thủ tướng Chính phủ Phê duyệt Khung cơ cấu hệ thống giáo dục quốc dân;

· Quyết định số 1982/QĐ-TTg ngày 18 tháng 10 năm 2016 của Thủ tướng Chính phủ Phê duyệt Khung trình độ quốc gia Việt Nam;
· Thông tư số 09/2017/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 4 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định điều kiện, trình tự, thủ tục mở ngành hoặc chuyên ngành đào tạo và đình chỉ tuyển sinh, thu hồi quyết định mở ngành hoặc chuyên ngành đào tạo trình độ thạc sĩ, trình độ tiến sĩ;
· Thông tư số 25/TT-BGDĐT ngày 10 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ giáo dục và Đào tạo về Ban hành danh mục giáo dục, đào tạo cấp IV trình độ thạc sĩ, tiến sĩ; 
· Các quy định hiện hành khác của Bộ giáo dục và Đào tạo và của Trường Đại học Hàng hải Việt Nam về công tác mở ngành đào tạo trình độ thạc sĩ, tiến sĩ.
4.
Định nghĩa
· BM: viết tắt chữ biểu mẫu sử dụng trong quy trình này.

· Bộ GD-ĐT là viết tắt của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

· Bộ GTVT là viết tắt của Bộ Giao thông Vận tải. 
· ĐVCM là viết tắt của Đơn vị chuyên môn (Bộ môn, Khoa, Viện,…)

· SĐH: là viết tắt của Sau đại học

5.
Nội dung
5.1 Đánh giá nhu cầu đào tạo ngành nghề

· Căn cứ vào nhu cầu thực tế và định hướng phát triển ngành nghề, điều kiện cơ sở vật chất và năng lực giảng dạy của Nhà trường, đồng thời dựa trên các thông tin, các mô hình đào tạo trong và ngoài nước, các ý kiến đề xuất của các đơn vị và cá nhân trong và ngoài Trường, Thủ trưởng một đơn vị chuyên môn gần nhất với ngành  nghề dự kiến mở (Bộ  môn, Khoa, Viện,…) lập tờ trình gửi Ban Giám hiệu Nhà trường xem xét mở ngành đào tạo mới.

· Viện  Đào tạo SĐH có trách nhiệm phối hợp  với ĐVCM tổ chức hội nghị chuyên đề bàn về việc mở ngành mới và có ý kiến tham mưu cho Hiệu trưởng Nhà trường xem xét.

5.2    Xây dựng mục tiêu đào tạo ngành nghề mới

Dựa vào kết quả của Hội nghị trên, Hiệu trưởng giao nhiệm vụ cho Viện Đào tạo SĐH tổ chức hướng dẫn ĐVCM  xây dựng “Đề án đăng ký mở ngành đào tạo thạc sỹ, tiến sĩ mới” theo quy định tại Thông tư số 09/2017/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 4 năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo với nội dung chủ yếu gồm:
- Sự cần thiết phải xây dựng đề án;
- Năng lực của cơ sở đào tạo;
- Chương trình và kế hoạch đào tạo;
- Các minh chứng kèm theo Đề án.
5.3     Thẩm định chương trình đào tạo và các điều kiện đảm bảo chất lượng đào tạo thực tế

Các đơn vị có liên quan trong Trường thực hiện xác nhận các điều kiện đảm bảo chất lượng thực tế: giảng viên; cơ sở vật chất, trang thiết bị, thư viện phục vụ cho thực hiện chương trình đào tạo; nghiên cứu khoa học của giảng viên, nhà khoa học liên quan đến ngành đăng kí đào tạo do cơ sở đào tạo thực hiện.
Hiệu trưởng ra quyết định thành lập hội đồng thẩm định. Quyết định thành lập hội đồng thẩm định phải nêu rõ chức danh, trình độ đào tạo, ngành đào tạo, đơn vị công tác của từng thành viên hội đồng.

Hội đồng thẩm định thực hiện thẩm định theo quy định và kết luận về sự đáp ứng yêu cầu đảm bảo chất lượng của chương trình đào tạo theo quy định hiện hành. Đối với những ngành có yêu cầu về máy móc, thiết bị thí nghiệm, thực hành, hội đồng thẩm định kiểm tra điều kiện thực tế trước khi kết luận.

5.4 Lập Hồ sơ mở ngành đào tạo trình Bộ GD-ĐT

5.4.1 Viện Đào tạo SĐH chịu trách nhiệm cùng với ĐVCM lập Hồ sơ mở ngành đào tạo, bao gồm:
- Công văn đề nghị mở ngành đào tạo (BM.01.QT.SDH.01, BM.02.QT.SDH.01);
- Đề án đăng ký mở ngành đào tạo thạc sĩ, tiến sĩ mới; 
- Phiếu tự đánh giá điều kiện mở ngành của Trường (BM.06.QT.SDH.01)
- Các tài liệu về xây dựng và thẩm định chương trình đào tạo.

5.4.2 Hồ sơ mở ngành đào tạo được lập thành 2 bộ gốc, gửi tới Vụ Giáo dục đại học,  Bộ GD&ĐT xem xét theo chế độ “một cửa” (trực tiếp hoặc theo đường bưu điện) và công bố công khai trên trang thông tin điện tử của Trường chậm nhất 20 ngày trước khi gửi hồ sơ mở ngành.

5.4.3 Sau khi nghiên cứu Hồ sơ và thẩm tra, nếu được chấp thuận, Vụ Giáo dục đại học làm tờ trình  Bộ trưởng Bộ GD&ĐT ra quyết định cho phép Trường mở ngành đào tạo mới. 

5.5 Công tác chuẩn bị đào tạo chuyên ngành mới

5.5.1 Viện Đào tạo SĐH lập kế hoạch đào tạo cho ngành mới theo QT.SĐH.03,04, xác định  số lượng dự kiến tuyển sinh theo ngành mới, soạn tờ trình Hiệu trưởng ký trình Bộ GD-ĐT và Bộ GTVT xem xét quyết định theo Quy trình tuyển sinh QT.SDH.02.

5.5.2 Viện Đào tạo SĐH cùng ĐVCM lập kế hoạch mời giảng viên thỉnh giảng từ các cơ sở đào tạo trong và ngoài nước cho ngành mới.
5.6 Tuyển sinh ngành nghề mới

Thực hiện theo quy trình Tuyển sinh QT.SDH.02.
6. Hồ sơ
	STT
	Tên hồ sơ
	Nơi lưu
	Hình thức lưu
	Thời gian lưu
	Hình thức huỷ

	1
	Công văn đề nghị mở ngành gửi  Bộ GD&ĐT
	- Viện Đào tạo SĐH

	Văn bản
	3 năm
	Xé bỏ

	2
	Đề án đăng ký mở ngành đào tạo mới
	- Viện Đào tạo SĐH

- Đơn vị chuyên môn

	File máy tính
	3 năm
	Xé bỏ

	3
	 Quyết định cho mở ngành mới của Bộ GD-ĐT
	- Viện Đào tạo SĐH
- Phòng Tổ chức cán bộ
	Văn bản
	Theo Bộ GD-ĐT
	Xé bỏ


7. Phụ lục
	TT
	Tên biểu mẫu/phụ lục
	Ký hiệu

	1. 
	Công văn đăng ký mở ngành đào tạo thạc sỹ mới
	BM.01.QT.SDH.01

	2. 
	Công văn đăng ký mở ngành đào tạo tiến sĩ mới
	BM.02.QT.SDH.01

	3. 
	Đội ngũ giảng viên, cán bộ khoa học
	BM.03.QT.SDH.01

	4. 
	Trang thiết bị, thư viện, nghiên cứu khoa học, đề tài luận văn, luận án phục vụ thực hiện chương trình đào tạo
	BM.04.QT.SDH.01

	5. 
	Lý lịch khoa học
	BM.05.QT.SDH.01

	6. 
	Phiếu tự đánh giá điều kiện mở ngành của Trường 
	BM.06.QT.SDH.01
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