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	BÁO CÁO CÔNG TÁC SINH VIÊN THÁNG
	BM.02.QT.CTSV.03





	TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM

ĐƠN VỊ:..................................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



Hải Phòng, ngày... tháng....... năm 20.....
BÁO CÁO CÔNG TÁC SINH VIÊN THÁNG......./20......
(Gửi về Phòng CTSV trước ngày cuối cùng hàng tháng)

Phần I. Đánh giá công tác đã thực hiện trong tháng:

1.1. Tình hình chung: 

1.2. Những công tác theo kế hoạch của Trường và đơn vị (đã làm, điểm mạnh):

1.3. Tồn tại: 

1.4. Hướng khắc phục:

Phần II. Dự kiến, đề xuất công tác trọng tâm trong tháng tới:

Phần III. Đề xuất, kiến nghị:

	XÁC NHẬN PHÒNG CTSV
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ


TỔNG HỢP SỐ LIỆU CÔNG TÁC SINH VIÊN THÁNG............../20......
(Kèm theo các QĐ kỷ luật sinh viên mức Khiển trách và Cảnh cáo trong tháng)


Tổng số CB, GV:....Tổng số SV:…...;SV Nam:……; SV Nữ:.........; Số SV nội trú……..Số SV ngoại trú…

Tổng SV diện hỗ trợ học phí...; Tổng số lớp SV:..trong đó: Đang học:…; Ôn, thi: ..;Thực tập:..; Năm cuối:..

	TT
	TÊN CÔNG VIỆC
	ĐIỂM
	MỘT SỐ THÔNG SỐ 

CHI TIẾT CÔNG VIỆC
	TỰ ĐÁNH GIÁ 
	PCTSV 

	I. Tổ chức rèn luyện sinh viên.
	40đ
	
	
	

	1
	Tổ chức chào cờ định kỳ.
	10 đ
	Ngày.............. Số SV dự:.......SV vắng:.......

GVCN dự:..............GVCN vắng:.................
	
	

	2
	Giao ban CTSV cấp khoa (đơn vị có sv).
	5 đ
	Ngày...............CB lớp dự.......CBL vắng......

GVCN dự họp........GVCN vắng..................
	
	

	3
	Sinh hoạt lớp (SHL) định kỳ.
	10 đ
	Số lớp phải SHL..............Ngày SHL............

Số GVCN ký SHL:......Số GVCN vắng.......
	
	

	4
	SV trực an ninh chung.
	5 đ
	Số lớp trực...............SV vi phạm..................
	
	

	5
	Kiểm tra, điểm danh SV.
	5 đ
	Số lần điểm danh SVnội trú (tại KNT):.......

Số lần điểm danh ngoại trú (tại lớp):............
	
	

	6
	Xử lý phạt điểm rèn luyện.
	5 đ
	Phạt điểm:...SV; Lao động giảm điểm:…SV

Nơi lao động:...............................................

QĐ khiển trách:......SV; QĐ Cảnh cáo.....SV

Đề nghị: ĐC 1năm.......SV; Buộc TH:.....SV
	
	

	II. Công tác quản lý hành chính
	20đ
	
	
	

	1
	Phát hành biểu mẫu cho SV.
	5 đ
	Có phát hành...........Địa điểm:..................... Người phát hành:.........................................
	
	

	2
	Thông tin thưởng, phạt công khai hàng tuần trên bảng tin.
	5 đ
	Các hình thức (bảng tin, chào cờ, gửi về lớp):............................................................
	
	

	3
	Giải quyết thủ tục hành chính cho sinh viên hàng ngày.
	5 đ
	Người trực:......................Địa điểm:................

Có điện thoại:..............Có máy tính mạng:.....
	
	

	4
	Triển khai văn bản đến SV.
	5 đ
	Tên các văn bản:.............................................

........................................................................

Hình thức:........................................................
	
	

	III. Hoạt động VH, VN, TDTT.
	20đ
	
	
	

	1
	Tham gia các hoạt động theo kế hoạch của Nhà trường.
	10 đ
	Các HĐ cấp trường:.......................................

.........................................................................

Thành tích:.....................................................
	
	

	2
	Khoa tự tổ chức hoạt động ngoài kế hoạch của Trường.
	10 đ
	Các HĐ cấp khoa:...........................................

.........................................................................

Đánh giá:.........................................................
	
	

	IV. Cập nhật, thống kê, báo cáo
	20đ
	
	
	

	1
	Báo cáo tháng: BM. 02.QT. CTSV.05.
	10 đ
	- Ngày nộp:......................Chất lượng:............
	
	

	2
	Báo cáo, thống kê đột xuất khác theo yêu cầu.
	5 đ
	- Tên b/cáo......................................................

- Đánh giá:......................................................
	
	

	3
	Cập nhật kịp thời vào Stuman theo phân cấp quản lý SV.
	5 đ
	- Cập nhật Phân loại rèn luyện:.......................

- Cập nhật địa chỉ ngoại trú:............................
	
	

	Tổng điểm/100điểm: 
	
	
	


Hải Phòng, ngày......../....../...........

BAN CHỦ NHIỆM KHOA
(ĐƠN VỊ CÓ SV)
(Ký, ghi rõ họ tên)

TỔNG HỢP SỐ LIỆU CÔNG TÁC SINH VIÊN NỘI TRÚ ...............THÁNG....../20....
(Kèm theo các QĐ kỷ luật sinh viên mức Khiển trách và Cảnh cáo trong tháng)

A. BẢNG KÊ QUÂN SỐ SINH VIÊN (tính đến thời điểm tổng hợp):
	       Khoa

Nhà
	Sức 
chứa 


	DIỆN BẮT BUỘC
	DIỆN KHÔNG BẮT BUỘC
	TỔNG NỘI TRÚ

	
	
	HH
	MTB
	ĐIỆN 
	HH
	MTB
	ĐIỆN 
	CKhí
	ĐTÀU
	KINH TẾ
	CTT
	CNTT
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Nhà.......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TỔNG
	1..............
	2..................
	3.........................
	4..............


B. KẾT QUẢ CÔNG TÁC THƯỜNG XUYÊN TRONG THÁNG:

1. Công tác quản lý, rèn luyện sinh viên ngành đi biển: ghi số lần, số vắng bình quân: 
	Tên công việc
	HÀNG HẢI
	MÁY TB
	ĐIỆN
	Ghi chú

	
	Năm thứ 1
	Năm thứ 2
	Năm thứ 1
	Năm thứ 2
	Năm thứ 1
	Năm thứ 2
	

	
	Tổng SV
	Số lần
	% vắng
	Tổng SV
	Số lần
	%  vắng
	Tổng SV
	Số lần
	%  vắng
	Tổng SV
	Số lần
	%  vắng
	Tổng SV
	Số lần
	% vắng
	Tổng SV
	Số lần
	% vắng
	

	1. Tập thể dục sáng.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Chạy đường dài.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Xếp hàng điểm danh.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Báo động đêm.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Trực AN chung.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Trực nhà KNT.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Kiểm tra nội vụ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Công tác khen thưởng, kỷ luật sinh viên chung:

- Xử phạt điểm: Số SV mức khiển trách:...............Số SV mức CC.............Trên CC:........
- QĐ Khiển trách:.........SV; QĐ Cảnh cáo:.........SV; Gửi thông báo về gia đình:........SV
- Đề nghị cấp Trường: Đình chỉ 01 năm:.....SV; Buộc thôi học.....SV; Khen thưởng......SV 

- Hình thức thông báo kỷ luật:................................................................................................

- SV được lao động:........Địa điểm, công việc lao động:....................................................... 

* Các vụ việc xử lý kỷ luật SV tiêu biểu trọng tháng (tóm tắt). 

3. Các hoạt động khác:

- Tổ chức giao ban KNT:....lần; Số CB, CNV tham gia:...người; Họp HĐ kỷ luật SV:..lần.

- Đánh giá (Tốt, TB, Kém): Trực chỉ huy:.........QS trực nhà:......... SV trực nhà:..............
- Tổ chức kiểm tra phí nội trú:.........(đợt); Số SV bị xử lý:..........SV; Đánh giá:...............
- Tổ chức tổng vệ sinh KNT:..............(buổi); Cụ thể ngày:................................................
- Báo cáo đột xuất:..........(lần); Nội dung:..........................................................................








  Hải Phòng, ngày ....../....../........

TRƯỞNG BAN QUẢN LÝ KNT
(ký, ghi rõ họ tên)
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