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	TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
Số: …………………..
	           
Hải Phòng, ngày … tháng … năm 20… 

	V/v báo cáo kết quả chuyến công tác
tại ….. từ ngày ….. đến ngày ….
	



Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Hàng hải Việt Nam
Thực hiện Quyết định số ……/QĐ-ĐHHHVN-TCHC ngày …/…/…. của Hiệu trưởng Trường Đại học Hàng hải Việt Nam về việc cử các cán bộ đi công tác tại …, đoàn công tác … do ….. làm trưởng đoàn đã đi công tác tại … từ ngày … đến ngày … nhằm mục đích …. . Đoàn công tác báo cáo Hiệu trưởng về kết quả làm việc tại … như sau:
I. Các nội dung, chương trình làm việc (bao gồm Hội nghị, Hội đàm, Hội thảo, Diễn đàn, buổi thảo luận, gặp xã giao, các chuyến thị sát …):
1)
2)
…
Yêu cầu: Với mỗi chương trình hoạt động, yêu cầu nêu rõ thời gian, đối tác làm việc, nội dung trao đổi.
II. Việc chấp hành các quy định pháp luật của Việt Nam và nước sở tại trong quá trình công tác:
…
III. Nhận định, đánh giá về kết quả chuyến công tác:
…
IV. Kiến nghị, đề xuất:
Trên cơ sở các kết quả làm việc của đoàn … tại …, đoàn công tác xin kiến nghị Trường một số nội dung như sau:
1)
2)
…
Yêu cầu: Các kiến nghị được trình bày rõ ràng, mạch lạc.
Đoàn công tác … trân trọng báo cáo Hiệu trưởng./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- TCHC, QHQT;
…


Thay mặt đoàn công tác ký tên và đóng dấu (nếu có)


