


	BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI
TRƯỜNG ĐH HÀNG HẢI VIỆT NAM

Số:          /KH-ĐHHHVN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hải Phòng, ngày     tháng     năm 20…



KẾ HOẠCH
Tổ chức Hội thảo/Hội nghị 
“………………………………………………………”

Kính gửi: ……………………………….

(Giới thiệu tổng quan lý do, mục đích tổ chức Hội nghị, hội thảo)
		
với các nội dung cụ thể như sau:
1. Thông tin chung
1.1. Mục đích
		
1.2. Thời gian
	
1.3. Địa điểm tổ chức
		
1.4. Báo cáo viên
		
1.5. Thành phần tham dự
		
2. Phân công nhiệm vụ
		

	
Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, KH-CN.
	HIỆU TRƯỞNG



NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH
……………………………………………………

	TT
	Thời gian
	Nội dung
	Phụ trách

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	








		
[bookmark: _GoBack]NBH: 30/5/18-REV:0		     BM.01-QT.KHCN.02
