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Kinh giri: Thu trudng cac don vi khéi Noi chinh.

Hai Phong, ngay 19 thang 01 nam 2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

TT N¢i dung cong tac Phu trach Thai gian
thure hién thue hién
- Tiép tuc thuc hign nghiém: Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Chi thj s6 30/CT-TTg ngay | cac don vi Thuon
1| 26/11/2012 cua Thu tuéng CP v€ viée ting cuong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Luat GDDH stra doi Fo s bt - éng
(Ludt sb 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). . u
- Tiép tuc thuc hién cac thu tuc dé Bo Tai chinh phé duyét Dé an Sip xép nha dat tai Ha Noi theo Nghi
dinh 167/2017/CP, Nghi dinh 67/2021/ND-CP ctua Chinh phu. P. TCHC. va
2 | - Hoan thanh dy thao thim dinh gia cac co sO nha, dét cta Truong phuc vu muc dich cho thué. cac don vi 0135‘;/%%2 4
- Thuc hién cac thu tuc trinh B§ GT‘VT phé dpyét DPé an St dung tai san cong la nha dat phuc vu muc lién quan
dich kinh doanh, cho thué, sau khi B¢ 4n nha dat dugc phé duyét.
- Tuyén truyén, khanh tiét, cong tac chuén bi va phuc vu: ngay Thanh 14p Pang CSVN 03/2; Tét Nguyén dan
nam 2024...
- Chuén bi CSVC, phéi hop véi cac ’dcm vi: té chirc Gép mat cac thanh vién Hoi Cuu Gido chirc Truong Phe
hién dang sinh séng tai Hai Phong; tb chirc Gip mit than mat BCH mé rong Hoi Cuu Gido chire Truong. ong
5 ; 4 Q B S R ek Lo it P 3 TCHC, TT .
3 |- Chinh trang canh quan toan Trudng, bo tri cdy, hoa trang tri don Tét Nguyén dan Giap Thin. LDSX v cc Théng
- Quan ly sir dung phong hoc, phong Iam viéc cdc toa nha trong toan Trudng dam bao hiéu qua. fonvi lfen, | DrrO2R024
- Giam sat thuong xuyén cong tic vé sinh cong nghiép toan Trudng; chim séc cdy canh, duy tri canh quan

quan toan Trudng.

- Thuc hién quan ly phuong tién xe 6 t6, diéu dong xe dua don lanh dao, CB, GV va SV Nha truong.




TT

Ngi dung cong tac

Phu trach
thuce hién

Thoi gian
thwe hi€én

- Chup anh, léy tu liéu viét tin, bai phuc vu cho cdng tac truyén thong.

- Tiép tuc hoan thién va trién khai sir dung thir nghiém phan mém Quan Iy vin ban dién tir (E-office).

- Chuén bi hd trg cho cac doan Lanh dao Trudng thiam va chic Tét cac thiy nguyén Linh dao Truong dip
Tét Nguyén dan Gidp Thin.

- Chuén bi CSVC phuc vu hdi nghi Giao ban Can b cha chdt diu Xuén 2024.

- Céng van giri Bd GTVT dé nghi Ban Co yéu Chinh phu gia han Ching thu sb cia Truong (s& hét thoi
han str dung tir ngay 29/01/2024).

- Tham muu Ban Giam hi¢u vé cong tac lao dong san xuat.

- Chuan bi CSVC, giam sat, tham muu bién phap phong chéng cac dich bénh miia Pong - Xuan.
- Tham muu ban hanh céc ké hoach: an toan vé sinh lao dong nam 2024, cham séc strc khoe ban d&u nam 2024.

- Trién khai cac cac hoat dong y té khac theo ké hoach va dot xuat.

P. TCHC va
cac don vi
lién quan

Thang
01+02/2024

- Tiép tuc trinh B6 GTVT dé xuét bd sung quy hoach bén tau hudn luyén tai khu vuc S6ng Van Uc, Tién
Lang, Hai Phong.

- Tiép tuc chinh stra, hoan thién Dé an cho thué Tai san cong dé trinh Bo GTVT phé duyét.

- Xay dung: Ké hoact& bao tri, bdo dudng trang thiét bi, tai san, vat kién trac nam 2024; danh muc cac ndi
dung stra chita, mua sdm nam 2024 trinh BGH théng qua d¢ thuc hién.

- Hoan thanh: b sung HT Camera an ninh tai cac vi tri khuit tdm nhin cia Khu A; tha tuc lya chon nha
thdu x4y dung phin mém Quan Iy vin ban dién tir; cdc ndi dung cong viée duoc giao lién quan dén chinh
trang canh quan, co s& vét chat toan Trudng phuc vu cho vi¢e don Tét Nguyén déan Giap Thin..

- Thay dai dén Led bang dén hit, son lai chit mau xanh sang trén ndc nha Al.

- Tiép tuc phdi hop 1én phuong 4n nang cdp HT mang ndi bd Nha A4 va cai tao Phong may chi tai T4 Nha A4.

- Thudng xuyén kiém tra, ra soat hé thdng dién, nudc toan Trudng dé 1én phuong an khic phuc, sira chita
dam bao str dung tiét kiém, chong that thoat.

- Cung cép nhién li¢u, nude, vat tu va thuc hién cdc hang muc stra chira thuong xuyén, dinh ky cho Tau

P. QTTB va
cac don vi
lién quan

Thang
01+02/2024
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TT Noi dung cong tac Phu trach Thai gian
] thuce hién thuc hién
huan luyén VMU Viét - Han.
- Phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan va dbi tac quan Iy viéc khai thac Tau VMU Shirai dam béao tuan thu
cac ndi dung trong hgp dong duoc ky giira hai bén va cac quy dinh cua phap luat.
- Tiép tuc thuc hién cac thu tuc 14p quy hoach xdy dung Trudng Pai hoc Hang hai Viét Nam thanh truong
Pai hoc trong diém qudc gia tai x3 Lam Pong, huyén Thily Nguyén trén dién tich khoang 40 hecta theo
Vin ban sé 990/UBND-XD1 ngay 17/02/2022 ctiia UBND thanh phé Hai Phong.
- Tiép tuc thuc hién cac thu tuc xin giao dét 9.2 hecta va Lap diéu chinh quy hoach chi tiét 1/500 khu dét
Truomg Cao ding VMU tai phuong Quan Toan, quian Hong Bang dé xdy dung Trung tdm gido duc qudc Baf‘ QL]?_A
phong va an ninh. Hang hai,
-4 o e 2 % sy ale B i : ” P. QTTB Thang

6 | - Tiép tuc thuc hién céc tha tuc dé ky hgp dong véi doi tac Ba Lan dua chuyén gia sang Viét Nam danh gia T CHC Vi‘; 01+02/2024
tinh trang thiét bi nhap khiu Du an Phong thi nghiém trong diém - Bé thir mé hinh tau thuy; Pong thoi ky chic don vi
két hop dong véi tu vén trong nuéc phdi hop danh gia thiét bi. Lap ké hoach lwa chon nha thiu thué xe cau, | |2y quan
xe nang khi doan chuyén gia BalLan sang lam viéc.
- Tham gia l4p Du théao Pé an Pau tr xay dung Trudng Pai hoc Hang hai Viét Nam 1a trudng trong diém
qudc gia, nghién ciru, dao tao phuc vu phat trién bén virng kinh t& bién theo Nghi quyét s6 30-NQ/TW ngay
23/11/2022 cua Bg Chinh tri.
- Kiém tra ndi vu, ndi quy, quy ché KNT, khu giang duong. Giam sat, kiém tra thi két thiic hoc phan hoc ky 1 nam
hoc 2023-2024 tai cac khu giang dudng.
- Xay dung ké hoach sinh hoat, t6 chitc cho SV Khu ndi tri ky cam két tuan thu phap luat va quy dinh tai noi cu tra Céac Ban QL .

7 | trong thoi gian nghi Tét Nguyén dan Giap Thin.. KNT, I;;/g% 93
- Hoan thanh cit hang rao st phia sau Nha D1 & D2 dép tmg yéu ciu ciia doan kiém tra Phong chay chita chay do P.TCHC 4l
Cong an Thanh pho chu tri.
- Phéi hop phun thubc diét con tring khir khudn toan b KTX dé phuc vu SV an toan.
- Thuong xpyén duy tri an ninh, trdt ty va dam bao PCCC, an toan tuyét dbi tai san, co sO vat ch5t~trong toan .

g | Truong. Phoi hop UBND va CA Phuong Kénh Duong giai toa via hé khu vuc duong Lach Tray va Nguyen Binh. Ban Béo vé 013(1;23/3% 24

- Pam bao ANTT, PCCC trong ky nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan Giap Thin..
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TT N§i dung cong tac Phu trach Thoi gian
thwe hién thue hién
- Két hop cling CAP Kénh Duong, cac phong chirc ndng CA thanh phé dam bao ANTT chuong trinh Tu van tuyén
sinh nam 2024 t6 chire tai Truong.
- Giam sat toan by cong nhéan lam viéc tai céc cong trinh trong Truong.
- Tiép tuc ra soét cac tai liéu theo Chuong trinh dao tao ctia Nha truong phuc vu cho cong tac hau Kiém
dinh danh gid ngoai ndm 2023 cua Nha truong; xir ly tai liéu méi dé dua vao kho stir dung; xay dung thu
muc chuyén dé theo tirng chuyén nganh; thu nhén tai liéu ndi sinh: thiét ké tot nghiép, luan vian thac si.
- Thudng xuyén huéng dan SV tra ctru tai liéu online, thudng xuyén gidi thiéu ngudn tai nguyén cia Thu - :
9 én. huone dan t Ap céc dich <c CSDL hién ¢6 cho ban doc toan True Thu vién Thang
vién, hudng dan truy cap céc dich vu, CftC i€n ¢o6 cho ban doc trong toan Truong. Hang hai 01+02/2024
- Néang cao cong tac phuc vu ban doc dén Thu vién hoc tap, tra ctru mugn tai liéu.
- Tiép tuc: trién khai, gidi thiéu khai théc, str dung hiéu qua bo CSDL Ebooks theo dur an do Truong PHKT lam
dau moi; phoi hgp vai Phong QTTB nang cap phan mém Quan ly Thu vién.
- In: gi4o trinh hoc ky II ndm hoc 2023-2024; to roi tuyén sinh, Poster tuyén sinh, Tap chi Khoa hoc cong
nghg¢.
10 |- Tiép tuc cong tac bién tap, xudt ban sach theo Luét Xuét ban. NXB N Thang
» i . p : . . ) . Hang hai 01+02/2024
- Tiép tuc quang ba, tim kiém, khai thac cac khach hang tiém nang dé tang hiéu qua hoat dong KD cua don vi.
- Thuc hién cac cong viéc khac do Trudng giao va cong viéc san xuat, kinh doanh.
- T chirc cac hoat dong thé thao theo Ké hoach trong CB, VC, NLD va SV tai Trung tdm; phdi hop voi
: N R « AT = TT. GDTC
cac ban nganh t6 chirc cac hoat dong thi dau tai Trung tam. ,
_ _ o _ HH, Ban BV Thang
11 | _ Quan Iy nguoi ngoai Trudng vao choi thé thao ding quy dinh. vacicdv | 01+02/2024
- Tién hanh nang cbt nén tai Nha thi dau thé thao da ning. lién quan.
- Stra chira, nang cAp sira chita khu thé thao. P. QTTB,
. £ Xs s \ . A 4 5 2 A A . PRt gt \ TT.GDTCH Théng
- Tiép tuc phoi hgp vai P.TCHC t dung ké hoach stra chira, t thict bi tai phon
12 iép tuc phoi hop voi ra soat, xay dyng ke hoach stra chita, ndng cdp céc trang thiet bi tai phong | """ . 2| 011009004

hoc (dén HK I nam hoc 2024-2025).

lién quan
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TT N§i dung cong tac Phu trach Thoi gian
thwe hién thwe hién
- Thay thé may chiéu hong tai cac phong hoc. Bb sung diéu hoa cho cac phong hoc nha BS.
- Tiép tuc hoan thién Dy todn Ngan sach nha nudc nam 2024 trinh B GTVT phé duyét.
- Pam bao cac dich vu ha ting mang va website cho Trudng.
- M& 02 16p chirng chi mang CCNA cho ngudi hoc ¢6 nhu céu, 03 dot thi TT 03 va 01 dot thi MOS cho SV
Trudmg, TLALAD | gy
13 5 n T o 8 & 3 ) ) va cac don vi
- Phéi hop hoan thién: Phan mém h trg cong tac kiém dinh; Phin mém quan Iy diém hoc vién Sau Dai hoc. 01+02/2024

lién quan
- Tiép tuc phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan 1am viéc véi Pai hoc Bach khoa vé phin mém quan tri Nha
truong. Bo tri 02 ki thuét vién tiép nhdn ma nguon phan mém Quan ly van ban dién tir (E-office).

Noi nhdn:

- Nhu trén:

- Hiéu truong (dé blc);
- Luu: VT, TCHC.

PGS/TS. Nguyén Thanh Son
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