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Theo ct nghj cia Trzthngphông T chi'c - Hành chInh. 

QUYET D!NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay "Quy djnh Cong tác Bão v bI 

mt nhà ni.thc cüa Tru&ng Di h9c Hang hãi Vit Nam". 

Oiu 2. Quyt djnh nay có hiu hrc k tü ngày ks'. 

Các van ban trithc day do Trung Di h9c Hang hãi Vit Nam ban hành 

v Cong tác Bão v bI mQt nhà nuóc không cOn hiu lirc. 



Diêu 3. Truàng phông To chirc - Hành chmnh; Thu truâng các dn vi, cá 

nhân thuc, trrc thuc Tru&ng Dii hçc Hang hãi Vit Nam vâ các dan vj, Ca 

nhãn có lien quan chju trách nhim thi hành Quyt djnh nãy./..- 

Noi nhn: 
- Nhii Diêu 3; 
- Ltru::VT, TCHC. 

PGS. TS. Pham Xu 



1 

BQ GIAO THÔNG ViN TAI CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRIYONG OH HANG HAl VIT NAM Dc 1p - T do - Hnh phác 

QUY ONH 
Cong tác Bão v bI mt nhà ntro'c cüa Tr.rông Dai h9c Hang hal Vit Nam 

(Ban hành kern theo Quyêt djnh so: 839/QD-DHHHVN 
ngày 29 tháng 4 närn 2022  cña Hiu trztOng Tru-Ong Dgi hQc Hang hái Vit Narn) 

Chirong I 

QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh và d61 turçrng áp diing 

1. Quy djnh nay quy djnh v các hot dng báo v bI mt nhà nuc, trách 
nhim, quyên hn cüa can b, viên chirc, nguii lao dng dôi vâi cong tác bão v 
bI mt nhà nixcc cüa Tri.thng Di hpc Hang hái Vit Nam (sau day viêt tat là 
Truông DHHHVN). 

2. Quy djnh nay áp ding di vOi các don vj, cá nhan thuc, trrc thuc 
Tru&ng DHHHVN và các dcm vj, Ca nhân có lien quan den vic bão v bI mt 
nhà nuâc cüa Trung DHIE-IHVN. 

Diu 2. Nguyen tc thiyc hin cong tác bão v bI mt nba ntró'c 

1. Tuyt cti tuãn thu quy djnh ciia pháp 1ut v bão v bI mt nhà nuâc. 

2. ChU dng phOng ngüa, kjp th&i phát hin, ngän chn, tránh vic d 1, d 
mat bi mt nba nuic, xCr 19 nghiêm hành vi vi phim pháp 1ut ye báo v bI mt 
nhà nuâc. 

3. Vic bão v bI mt nba nithc là trách nhim cüa mi cá nhân, cci quan, t 
chüc. 

Diu 3. T chuc thtjc hin cong tác bão v bi mt nhà nuoc 

1. B phn Van thu Tnthng DI-ll-H-IVN thuc Phông T chi:rc - Hành chinh 
(sau day viêt tat là Phông TC-HC), chju trách nhim tiêp nh.n, chuyên giao, ltru 
tnt, quãn 19 tài 1iu, vt mang bI mt nhã nuâc; quãn 19 con dâu "M.t", "Tôi 
mit", "Tuyt m.t", "Thai h.n bão v BI mt nhà nuâc", "Gia hn thai hn bão v 
Bi mt nhã nizOc", "Giái mit", "Giám xuông Tôi met", "Giãm xuông met", 
"Tang len Tuyt mit", "Tang len TOi met", "Tài 1iu thu hôi", "Chi ngueYi có ten 
mâi duqc bóc bI", "Ban so", "Bàn sao so", "Bàn sao BI mt nhà nuàc". 

2. Can b lam cong tác lien quan trçrc tip dn bI mt nba ntthc (nguai lam 
cong tác van thu, kru trit, ngithi lam cOng tác Co yêu) cüa Tru&ng DFII-IHVN phâi 
CO phâm chat tOt, có tinh than trách nhim, 9 thüc to chirc k9 1ut, 9 thic cãnh 
giác gift gin bI mt nba nuac; cótrInh d và näng 1%rc hoàn thành nhim vi duc 
giao; phiic tñng sr phân cOng, diêu dng cüa co quan, tO chüc. 
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3. Sir diing du, si, vn chuyn, giao, nhn tài 1iu, 4t mang bI mt nhà 
nuàc, thôi han  báo v bI mt nhà nthc, gia han  th&i  han  báo v bI mt nhà nithc, 
diêu chinh d mit,  giái mit, tiêu hüy tài 1iu, vt chira bI mt nhà nithc: 

a) Vic Dóng du d mit, s1r dicing s& du phiic vii cong tác bào v bI mt 
nhà nithc thrc hin theo quy djnh tai  Thông tu sO 24/2020/TT-BCA ngày 
10/3/2020 ban hành biêu mu sü ding trong cOng tác bão v bI mt nhà ni.râc. 

b) Vic vn chuyn, giao, nh.n tài 1iu, 4t mang bI mt nhà nuc thrc hin 
theo Diêu 13 Luât Bão ye bI mt nhà nijâc näm 2018 cUa Quôc hi và Diêu 4 
Nghj djnh sO 26/2020/ND-CP ngày 28/02/2020 cüa ChInh phü. 

c) Thi han  bão ye bI mt nhà nuóc thuc hiên theo Diu 19 Luât Bão v bI 
mt nhà nuc. 

d) Vic gia han  thai  han  bão v bI mt nhâ rn.ràc dugc thirc hin theo Diu 
20 Lut Bão ye bI mat nhà nuac. 

d) Viêc diu chinh do mt thuc hin theo Diu 21 Lut Báo v bI mt nhà 
nuoc. 

e) Vic giãi mt thirc hin theo Diu 22 Lut Bào v bi mt nhà nuâc. 

g) Vic tiéu hüy tài lieu, vt chira bi mt nhà nuâc thirc hin theo Diu 23 
Lut Báo ye bI mat nhã nuac. 

Chirong II 

QUY D!NH CU THE YE BAO V Bi MT NHA NUC 
CUA TRUNG DiI HQC HANG HAl VIT NAM 

Diu 4. Xác dinh hi mat nhà ntróc và do mat cüa bI m@  nhà ntróc 

1. Vic xác djnh bI mt nba ntróc, d mt cüa bI mt nhà nuâc can cü vào 
Lut Bào v bI mt nhà ni.róc, danh milc bI mt nhà nu&c quy djnh tai  Quyêt djnh 
sO 969/QD-TTg ngày 07/7/2020 cüa Thu tuàng ChInh phü ye vic ban hành 
Danh miic bI mt nhà nixàc thuc lTnh virc Giao thông vn tãi (sau day viêt tat là 
GTVT) và Danh mJic bI mt nhà nithc cüa các B, ngành có lien quan. 

2. Nguai soan thão van bàn, ngi.rai tao  1p h s, nguai ghi am, ghi hInh va 
nguai tao  1p các hInh thirc khác chIra thông tin thuc bI mt nhà niróc Co trách 
nhim: dê xuât, xác djnh bI mt nba nuóc, d mt cüa bi mt nhà nuOc, nii nhn, 
sO luçing bàn phát hành, duçic phép hoc khOng di.rçic phép sao chip tài lieu, vt 
chira bI mt nhã nithc và trong van bàn duçic ban hành vOi nguai dirng dãu co 
quan, dorn vi, dOng th&i cO trách nhim bâo v ni dung bI mt nhà nuâc trong 
qua trmnh soan tháo, tao lip. 

Hiu tru&ng TruOrng DHI-I1-IVN k van bàn mt chju trách nhim d6i vOi 
vic xác djnh d mt tai  van bàn do mInh k. 



3 

3. Di vâi tri.thng hqp ngithi có chüc danh dc 1p (Kim soát viên, Giám 
dinhviên...): 

Phãi xin kin Lãnh dio dan vj ncii mInh cong tác hoc xin kin ngi.thi ra 
quyêt djnh bô nhim mlnh vào chüc danh dc 1p (Kiêm soát vién, Giám djnh 
vien...) quyét djnh vic xác djnh ye bI mt nhà rnric và d mt cüa bI mt nhà 
nuoc. 

4. Tnthng hcip trong tài lieu, vt chüa bi mt nhà nuâc có s1r ding thông tin 
cüa Ca quan, to chüc khác có & mt cao han thI phài xác djnh bI mt nba nuâc 
theo d mt cüa thông tin do. 

5. Trung hcip thông tin trong cing mt tài 1iu, vt chüa bI mt nhà nuóc 
có d mt khác nhau thI d mt ci:ia tài lieu, vt chi'ra bI mt nhà ntrâc dO phái 
duçc xác djnh theo d mt cao nhât. 

Di vâi bI tài lieu, vt d bâo quân tài 1iu, vt chira bI mt nba ni.róc phãi 
duc dóng dâu do mt theo d mt cao nhât cüa tài 1iu, 4t chira bI mt nhà 
nuOc ben trong. 

Diu 5. Son thão, ban hank van ban mt 

Ngoài vic thrc hin quy djnh v vic sotn tháo, trInh ks', ban hành van bàn 
theo quy djnh chung cüa Quy chê Cong tác van this, vic soan thão, ban hành van 
bàn mt phãi tuân thu các quy djnh sau: 

1. NguOi soin thão thirc hin vic son thâo van bàn mt trén may tInh 
không kêt nOi mng internet. Tri.r&ng hçp van bàn khi son thão không xác djnh 
là van bàn mit, duqc son thào trên may tInh kêt nôi internet và trInh k' din tlr 
nhung sau do 1i dugc xác djnh có ni dung bI mt nba rnthc thl ngi1i son thâo 
phãi 1p tirc xóa toàn b van bàn trên may tInh cO kêt nôi internet do và trên h 
thông trInh k' van bàn din ti:r. 

Vic 1p h sa, trInh k chi thirc hin b&ng gi.y d ngithi cO thm quyn k 
trrc tiêp. Vic bào rnt tài lieu phãi disçic tiên hành lien tic tilt qua trInh son thão, 
phát hành den kru ho sa. Không thirc hin trInh ks', phát hành din tilt dOi vâi van 
bàn mat. 

2. Gilri, nhn van bàn mt 

Dan vj son thào có van bàn d nghj Van this Trung dóng du chi mire d 
mat, mirc d khân trtrirc khi phát hành và gui trrc tiép den ca quan, dan v tiêp 
nhân. 

Diu 6. Sao, chiip tài lieu, 4t chira bI mt nhà nu*c 

1. Thim quyn sao, chiip tài 1iu, vt chilra bI mt nba nisâc thirc hin theo 
quy djnh sau day: 

a) Hiu trithng Tn.r?sng DI-ll-ll-IVN duçic phép sao, chiip tài lieu, vt chira bI 
mt nhà nisóc dO TOi met, Mt do ca quan mInh quán 1)'. 
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Riêng di vói b phn Van thu Tru?ng thrc hin vic sao chip tài 1iu mt 
cüa cci quan &rçic km trC chung t?i  b phn Van thu theo quy djnh, khi có chi dao 
cüa Hiu tru&ng bang van bàn. 

b) Hiu truYng Trung DHIHI-IVN có th üy quyn cho Phó Hiu trueing 
thrc hin sao, ch%lp tài 1iu, vt chira bI mt nhà nuâc. 

Vic üy quyn cho phép sao, chiip tài 1iu, 4t chira bI mt nhà nirâc có th 
thijc hin thtthng xuyën hoc theo timg trithng hqp cii the và phái the hin bang 
van bàn, trong do xác djnh rô phm vi, ni dung, thi han  Oy quyên (van ban zy 
quyén theo máu quy djnh tgi Phy lyc 2 cza Quy djnh nay). 

Phó Hiu trithng duçic Oy quyn cho phép sao, chip tài 1iu, vt cht'ra bI mt 
nba nu6c phài chju trách nhim ye vic cho phép sao, chiip cüa mInh truàc Hiu 
trung và truOc pháp 1ut. Nguii duçic üy quyên không duçc phép Oy quyên tiêp 
cho nguôi khác. 

2. Tru&ngphông TC-HC can cü diu kin, Co sâ 4t chit cüa co quan mInh 
xác dnh dja diem th1rc hin vic sao, chiip tài lieu, vt chira bI mt nhà nuOc dam 
bão an toàn. 

3. Phucmg tin, thit bj si:r ding d sao, chiip tài 1iu, vt ch'ia bi mt nhà 
nuóc không dugc kêt nôi vth mng internet, mng may tInh, mng viên thông, trü 
trueing hçip thc hin theo quy djnh pháp 1ut ye co yêu. 

4. Nguôi dugc giao thirc hin vic sao, chip tài lieu, vt chi1ra bi mt nhà 
nuóc phãi là can b, viên chrc, ngui lam cong tác Co yêu cO lien quan trrc tiêp 
den bi mt nhà nuóc hoc ngi.thi lam cong tác lien quan den bI mt nhà nuOc. 

Khi thirc hin sao chiip phãi thrc hin theo dOng các quy djnh pháp 1ut ye 
cong tác bão v bI mt nhà nuOc, dung so hrçmg bàn cho phép và tiêu hüy ngay 
bàn du thra, bàn hông. 

Bàn sao, chip CO giá trj nhu bàn chInh và phài duçic bâo v nhu bàn g&. 

Vic sao, chiip phài duçic ghi vào "S quàn l sao, chiip bI mt nhà nuâc" 
theo mu so 12 ban hành kern theo Thông tu so 24 cüa B trt.thng B Cong an. 

5. Co quan, don vj rnu&i sao, chp tài 1iu,vt chüa bI mtt nhà rnthc cOa 
don vi khác phãi có van bàn dê nghj và duçic sr dông cüa ngithi có thârn quyên 
cüa Co quan quán l tài 1iu, vt chtra bi mt nhà nuàc dO (Máu dê nghj sao chyp 
quy djnh t/ Phy lyc 1 cja Quy djnh nay). 

Diu 7. Thng kê, liru gill', bão quãn tài lieu, vt chü'a hi m@  nhà ntthc 

1. B phn Van thu Tru&ng cO trách nhim Imi trt bàn g6c van bàn mt di 
và bàn chInh van bàn mt den, thrc hin thông kê theo trinh tr thôi gian và d 
mt cOa tài lieu, vt chiira bI mt nhâ nithc do co quan mInh tiêp nhn yà phát 
hành. 

2. BI mt nhà nuc chüa trong thit bj có tInh näng lixu gi, sao, chiip, phâi 
duçvc bào v bang bin pháp thich hçp bào dam an man. 
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3. Tài 1iu, vt chira bI mt nhà nuâc phài duçvc km git), báo quán a nci an 
toàn Va có phucing an bão v. 

4. Di vci bàn sao, chitp bI mt nhà nuac phái di.rqc bâo v nhu bàn gc Va 
có giá trj pháp l nhu bàn chmnh và duçic nguai giãi quyêt cong vic trrc tiêp 
quãn 1)', km giü. 

Diêu 8. Mang tài 1iu, vt mang bI mt nhà ntróc ra khöi noi kru gill' 

1. Thm quyn cho phép mang tài lieu, vt chiia bI mt nba nuóc ra khOi noi 
lu'u giul do co quan mInh quán 1 phiic vii cOng tác ô trong nuóc là: 

a) Hiu tri.rang Truang DHI-IHVN. 

b) Phó Hiu truâng Tru&ng DI-fl-ll-IVN khi duçic üy quyn bang van bàn. 

2. Thm quyn cho phép mang tài 1iu, vt chira bI m.t nhà nuâc ra khOi nai 
lini gii do co quan mlnh quán 1 phiic vi cong tác a nuâc ngoài là Bô tnr&ng. 

3. TrInh tir, thu tic và yêu cu d,i vai vic mang tài 1iu, vt chira bI mt 
nba ni.thc ra khOi noi km giU phiic vii cOng tác a trong nuOc, a nuOc ngoài bao 
gOm: 

a) Ngisôi muin mang tài 1iu, vt chura bi mt nhà nuOc ra khOi non km giU 
phc v cOng tác trong nuóc, nuâc ngoài phãi có van bàn xin phép ngithi có thâm 
quyén quy djnh ti khoãn I, khoàn 2 Diêu nay, trong do nêu rô hç, ten, chüc vii, 
don vi cOng tác; ten loi, trich yeu ni dung, d mtt cüa tài lieu, vt chia bI mt 
nhà nithc; m11c dIch sir d%ing, thai gian, dja diem cong tác; bin pháp bào v bI 
mt nhà ntróc (Máu xin phép mang tài lieu ra khói ncii hru gifi' quy djnh tgi Phy 
lyc 3 cza Quy djnh nay). 

b) Trong qua trInh mang tài 1iu, vt chiia bI mt nba nuóc ra khOi noi km 
giü phài có bin pháp bâo quân, bào dam an toàn. Khi két thiic nhim vii phãi báo 
cáo nguai cO thâm quyên cho phép mang tài liu, vt chiia bI mt nhà nuâc ra 
khOi noni hiu giU ye vic quãn 1, sü ding bI mt nhà nuac và np 1i con quan 
ngay sau khi cong vic kêt thiic. 

c) Tài 1iu, vt chira bI mt nhà nuóc phâi ducic bâo v trong thai gian mang 
ra khOi noni km gi bang phuang tin, thiét bj bâo dam an toàn, ci the: tài 1iu 
phâi duqc cho vao bI giây 1oi dai, ben, khó thãm nuàc, khOng nhln thâu qua 
dugc, bI phái cO ho dan dInh, khó bóc, Doi vai tài lieu, vt chira bI mt nba nuâc 
có do "Tuyt m.t" phãi dixc bão v bang hai lop phong bI, bI trong ghi sO, k 
hiu cüa tài 1iu, 4t chOa bI mt nhà rnxOc, ten nguOi nhn (nêu co), dóng dâu 
"Tuyt met"  và duqc niêm phong bang dãu cüa con quan, donn vj. BI ngoài ghi nhis 
tài lieu thrOng và dóng dâu k hiu chtt "A". Dôi vOi tài lieu, vt chra bI mt nba 
nuOc d "TOi met",  "M.t" dugc bào v bang mt lOp bl dóng du chr "B" và chr 
"C" tuonng irng vài d mt cüa tài lieu, 4t chra bI mt nba nuOc ben trong. Sau 
khi cho vào bI së thrc hin vic cho vào hOrn sat hoc cp có khóa chàc chàn tOy 
theo sO krçing tài 1iu. 
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Diu 9. Cung cp chuyn giao bI mat nba niró'c cho co quan, t chá'c, 
ngtrôi Vit Nam thrçrc giao thlrC hin nhim vi. lien quan trirc tip dn bI mt 
nba niroc 

1. ThAm quyn cho phép cung cp, chuyn giao bI mt nhà nuOc: 

Hiu truâng Trir?mg DI-ll-ll-IVN du'çic phép cung cap, chuyn giao dôi vài bi 
mt nhà nuóc t?i  ca quan mInh quãn 1, không &rccc phép cung cap, chuyên giao bI 
mt nhà nuâc có d mt "Tuyt mit" ma phãi xin kiên quyêt djnh cUa Bô tnthng. 

2. TrInh tir, thu tc cung cap, chuyn giao thrc hin theo khoân 3, khoân 4, 
khoán 5 và khoãn 6, Diêu 15 Lut Bâo v bI mt nhã nuóc (Máu dé nghj cung 
cap quy djnh tgi Phy lyc 4 cüa Quy djnh nay). 

Diu 10. Cung cap, chuyn giao hi mt nhà ntrrc cho co quan, tii chfrc, 
cá nhân niroc ngoài 

1. B tru&ng quyt djnh vic cung cp, chuyn giao bi mt nba nithc d Ti 
mt và Mt cüa Bô GTVT quán 1. 

2. BI mt nhà ni.róc chi dtrcc cung cAp, chuyn giao cho co quan, t chirc, 
cá nhân ni.râc ngoài tham gia vào chucing trinh hçip tác quôc tê hoc thi hành 
cong v lien quan den bI mt nhà nuOc thuc Iinh virc GTVT. 

3. TrInh tir, thu tiic cung cAp, chuyn giao thijc hin theo khoân 2, khoán 3, 
khoãn 4, khoãn 5 và khoãn 6 Diêu 16 Lut Bâo v bI mt nba rnràc. 

Diêu 11. Hi ngh, hi thão, cuc h9p Co ni dung bI mt nba niroc 
thuc linh vlyc GTVT Vit Nam 

1. ThAm quyn quyt djnh sir ding ni dung bI m.t nhà nuâc: 

Hiu tri.thng Tri.thng DI-II-H-IVN quyt djnh vic sir dung ni dung bI mt 
nhà ni.thc dugc co quan mInh quân 1, không duçic phép quyêt djnb sir diing ni 
dung bI mt nba nuOc có d mt "Tuyt mit" ma phâi xin ' kiên cüa B trithng 
quyêt djnh. 

2. Thành phAn tham di,r và các yêu cAu t chirc hi nghj, hi thâo, cuc hçp 
Co ni dung bI mt nhà rnróc: thiic hin theo Diêu 17 Lut Bão v bI mt nha 
nuâc và Diêu 6 Nghj djnh so 26 cüa ChInh phü. 

Diu 12. Hi ngh, hi thão, cuc hQp có yu t niroc ngoài to cbu'c ti 
Vit Nam có ni dung bI mt nhà niroc tbuc linh viyc GTVT Vit Nam 

1. Don vj t chüc: co quan, t chüc Vit Nam. 

2. ThAm quyn quyt djnh sir ding ni dung Bi mt nhà ntrâc: 

Bô trrning quyt djnh ni dung cüa bI mt nhâ nuóc d "Mit", "Ti mit" 
thuc lTnh vic GTVT sir ding tai hi nghj, hi thão, cuc h9p có yéu to nuOc 
ngoài to chüc ti Vit Nam. Dôi vii bI mt nba nuâc d "Tuyt mit" phâi duçc 
sr dOng bang van ban cüa Thu tuàng ChInh phü. 
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3. Thành phn tham du và các yêu câu to chüc hi ngh, hi tháo, cuc hp 
Co nôi dun bI mat nba ni.râc: thi.rc hiên theo Diêu 18 Lut Bâo v bI mt nba 
nuóc vã Diêu 6 Nghj djnh sO 26 cUa ChInh phü. 

Diu 13. Trách nhim bão v BI mt nhà ntrcrc cüa co' quan, don vj 

1. PhOng TC-HC (b phn Van thu Truàng) là dâu mi tham muu, thc hin 
cong tác báo v bI mt nhà ni.róc ti Tri.thng DI-LHHVN. 

2. Truâng phOng TC-HC giOp Hiu truâng t chüc kim tra v cOng tác báo 
v bi mt nba nuóc dôi vói c quan, dan vj, cá nhãn thuc, trirc thuc Trumg. 
Viêc kiêm tra duac thrc hin It nhât 02 näm mt Ian. 

3. Tnthng phOng Thanh tra và Dam bão chit lung giüp Hiu trithng thanh 
tra, giãi quyêt khiêu ni, tO cáo và xir 1 vi phm pháp lut ye cong tác bão v bi 
mt nhà nuâc dôi vâi Ca quan, dan vj, Ca nhân thuc, trrc thuc Trueing. 

4. Trách nhim cüa Thu trt.r&ng các don vj thuc, trirc thuOc  Tru?ing trrc 
tiêp quãn l bI mt nhà nuOc 

a) B6 trI can b dAu mi thrc hin v cOng tác bào v bI mt nhà nuóc trong 
don vi. 

b) Chi do, kim tra, don dc vic th?c hin quy djnh cüa pháp lust  và quy 
ché, quy djnh, ni quy ye báo v bi mt nhà nuâc trong Ca quan thuc phm vi 
quân l. 

c) Chi dao  xü l và kjp thi báo cáo TrtRmg khi xãy ra 1, mt bI mt nhà 
nuâc thuc phm vi quân 1. 

d) To chüc thu hi tài lieu, 4t chüa bI mt nhã nu6c khi ngtthi duçc phân 
cong quán ly bi mt nhà nithc thôi vic, chuyên cOng tác, nghi htru, tir trân hoc 
vi I do khác ma không duçic phân cOng tiêp tc quãn 1 bI mt nhà nucc. 

5. Trách nhim cüa ngi.thi tiêp cn bi mt nhà nuâc 

a) Tuân thu quy djnh cüa pháp 1ut, quy ch, quy djnh, ni quy cüa co quan 
ye bão ye bI mat nhà nuóc. 

b) Th%rc hin các bin pháp bão v bI mt nhà nuOc. 

c) Sü diing bi mt nhà nuóc dung miic dIch. 

d) Thirc hin yêu cu và h.thng dn cüa Co quan triic tip quán 1 bI mt nhà 
nithc. 

6. Trách nhim cüa ngithi tnrc tip quãn 1 bI mt nhà nithc 

a) Thrc hin trách nhim quy djnh ti khoãn 4 Diu nay. 

b) D xut ngi.thi có thm quyn (Tniing phOng TC-HC) quyét djnh áp 
diing các bin pháp dê bâo v bI mt nhà nuc do mInh trrc tip quãn 1. 
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c) Truâc khi thôi vic, chuyn cong tác, nghi huii hoc vi 1' do khác ma 
không duçic phân cong tiêp tVc  quãn 1' bI mt nhà nuic thI phâi bàn giao bi mt 
nhà niiâc cho cc quan quãn 1 và cam kêt báo v bi mt nhà ni.róc dä quán 1. 

14. Ch d báo cáo 

1. Hiu tru1ng Trtr&ng DHHHVN phái thc hin ch & báo cáo ye cOngtác 
bâo v bI mt nhà nuâc trong phim vi mInh quán 1 gi'ri ye B GTVT dê tong 
hçip báo cáo B Cong an, nii dung thrc hin nhii sau: 

a) Thrc hin báo cáo tng kt 05 näm mt 1n, báo cáo sci kt 01 näm mt 1n. 

b) Thrc hin báo cáo dt xut ngay sau khi phát hin sr vic 1, mt bI mt 
nhà nithc hoc theo dê nghj cüa B GTVT hoc theo dê nghj cüa B Cong an. 

c) Th&i hn cht s 1iu hoc báo cáo h&ng näm: tinh tir ngày 15 tháng 12 
näm tri.róc kS'  báo cáo den hét ngày 14 tháng 12 cüa kS'  báo cáo. 

d) Thai hn g1ri báo cáo hang nàm: chm nht vào ngày 17 tháng 12 cUa 
näm báo cáo. 

2. Ni dung báo cáo v cong tác báo v bI mt nhâ rnthc gôm: 

a) Phân tIch, dánh giá tInh hlnli lien quan dn cOng tác bão v bI mt nhà 
ntthc ti cci quan. 

b) Kt qua thirc hin cong tác báo v bI mt nhà nuóc; txu dim, hn ch, khó 
khàn, vng mac, nguyen nhân và bài h9c kinh nghim trong chi do, thiic hin. 

c) TInh hInh, s lieu các vi 1, mt bI mt nhà nithc; nguyen nhân và vic xr 
l', khäc phitc hu qua. 

d) Dr báo tInh hlnh, dr kin cong tác trng tam báo v bI mt nba nuic và 
dê xuãt, kiên nghj. 

Chwrng Ill 

TO CH1C THVC HIN 

Diu 15. Tnthng phông TC-HC t chüc ph bin, hu&ng din, theo dOi, tong 
hçp vic thirc hin các quy djnh ti Quy djnh nay và báo cáo Hiu trithng ye tInh 
hInh thrc hin Quy djnh cüa các &m vj thuc, trrc thuc Tru&ng. 

Diu 16. Can ctr vào näng hrc, tInh chit, dc dim, ni dung, khi luqng 
cong vic, Thu trtx&ng don vj thuc, trijc thuc Tnrng có trách nbim trién kbai 
thrc hin Quy djnh nay ti dcin vj mInh, bô tn can b lam cong tác bão v bI m' 
nhà nthc và thirc hin vic bão v bI mt nhà nuóc theo quy djnh ti Quy •nh 
nay vá các van ban quy phm pháp 1u.t có lie 
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Phy lyc 1 

MAU SAO, CHIJP VAN BÀN 
(Kern theo Quy djnh Cong tOc Báo v bI rnt nhà nithc cüa TrwOi'zg DHHHVN 

dwc,c ban hành kern theo Quyét djnh sO 839/QD-DHHHVN ngày 29 tháng 4 nàm 2022) 

TEN CQ, TC CHU QUAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TEN CO QUAN, TO CH1C Dc 1p - Tr do -  H3nh phüc 

, ngày thOng nàrn ..... 

BE NGH! SÃO (CHUP) 

KInh giri: 
 
(I) 

(2)  .d nghj duçic sao chup van bãnitài 1iu bI mt nhà nuOc, cu th nhu sau: 

1. Van bàn, tài 1iu d nghj sao/chiip (s k hiu, ngày thãng näm ban hành): 

2. L do d nghj sao (chip):  

3. Hç vã ten ngui di din nhn bàn saoIchiip van bàn:  

Chrcvj:  

LANH DAO CO QUAN, DON VI BE NGH! 

(Chi? kj) 

Hovàtên 

Ghi elsa: 

' Doii vi dang quOn l van ban, tài lieu môt. 
Ten cc quan, don vj dê nghj sao chyp. 

z
  '
 

I
 d
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PhuIuc2 

MAU VAN BÀN UY QUYEN 
(Kern theo Quy djnh Cong tác Báo v bi mt nhà nithc cüa Trw&ng DHHHVN 

dzrcrc ban hành kern theo Quyet djnh so 839/QD-DHHHVN ngây 29 tháng 4 nárn 2022) 

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA xA HO!  CHU NGHiA VIT NAM 
TEN C QUAN, TO CHC Dc 1p - Tiy do - Hnh phüc 

S& /GUQ- , ngày  tháng ,iám  

GIAY UY QUYEN 
(2) 

1. Ngithi y quyên: 

2. Ngthi duc üy quyên: 

3. Ni duy üy quyn: 

4. Phm vi Uy quyn: 

5. Thai gian üy quyên: 

6. Trách nhim cüa ngu?Yi duçc üy quyén: 

7. Hiu 1%rc cüa giAy uy quyn: 

Chrc vu: 

Chrc vu: 

NGIRII DIJC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN 
(CHIfC VU) (CHUC VU) 

(Chii &) (Chii kj) 

Hç và ten Hç vã ten 

Ghi c/ia: 

C'hz? viI tat ten ccr quan, tO ch&c ban hành van ban. 
2)  Trich yêu n5i dung ay quyên. 
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Phu1uc3 
MAU XIN PHEP MANG TA! LIU, ViT CH1J'A 

B! MJT NHA NISOC RA KHOI NO'l LIXU GI(J 
(Kern theo Quy djnh Cong tác Báo v bI mat n/ia nithc cza Trir&ng DHHHVN 

dzrçrc ban hành kern theo Quyét djnh sO 839/QD-DHHHVN ngày 29 tháng 4 nàrn 2022) 

CQNG HOA XA 1101 CHU NGHiA VIIT NAM 
Dôc lap - Tr do - Hnh phüc 

, ngày tháng nãrn 

GIAY XIN PHEP 
(1) 

1.Hvàtên: 

2. Chirc vu: 

3. Dcin v cong tác: 

D nghj duçic mang tài 1iu, vt chira bI mt nhà nuOc ra khôi ni hru gitr, cii the 
nhi.r sau: 

4. Van bàn, tài 1iu vt chra bI mt nhà nuOc xin mang ra khOi ncii hru giU: 

- Ten loai: 

- TrIch yeu ni dung van bàn, tài 1iu: 

-Dômât: 

5. Miic dIch s1r dung: 

6. Th?yi gian, dja diem cong tác: 

7. Bin pháp báo v bI mt nhà nuâc: 

NGUYJI CO THAM QUYEN PHE DUYET NG1Rfl DE NGH! 
(CHI5C VU) 

(ChiHg')
(ChiiIcj) 

Hç Va ten
H9 vã ten 

Ghicl,ü: 

" Ghi ci rh viêc "mang van bOn, tài lieu phuc vu cong tác Irong nithc" hoäc "mang van bàn, 
tài lieu phuc v cOng tOc & nzthc ngoài ". 
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Phu h1ic 4 

MAU GIAY oE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO B! MT NHA NUOC 

CHO CO QUAN, TO CHU'C NGUOI VIT NAM 
(Kern theo Quy djnh Cong tác BOo v bI rnt nhà nzthc cza Tru'&ng DHHHVN 

dirçrc ban hOnh kern theo Quyet djnh so 839/QD-DHHHVN ngày 29 thOng 4 nárn 2022) 

TEN CQ, TC CHIJQUAN' CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VWT  NAM 
TEN CO QUAN, TO CHU'C 2 Bc 1p -  Tr do  - Hnh phüc 

S: /DN- (3) (4), ngày  tháng .....nárn  

GIAY BE NGHI 
(5) 

1. Cci quan dê nghj: (2) 

- Ngu?i dii din: (6) 

-Chircvi: 

2. BI mt nhà nuâc d nghj cung cp (hoc chuyn giao: 

3. Miic dIch sCr ding:.. (8) 

4. Cam kt báo ye bI mt nhà nixâc 

LANH JJAO CO QUAN/TO CHUC DE NGH! 
(CHUC VI)) 

(ChiHg) 

Hç và ten 

Ghi c/ia: 

' Ten cci quan, t ch&c quán lj trirc tkp. 
2) Ten cci quan, tO chic dé nghj cung cap van ban, tài lieu. 
3) vie! tat ten cci quan, tO chz-c dê ngh/ cung cap van ban, lài lieu. 

Dja danh. 
Ghi cy the vic "cung cap van ban, àí lieu" hoc "chuyên giao van ban, tOi lieu ". 

6) Ghi ten ngwài dgi din nhçn tài lieu cza cci quan, to chi-c dé nghj trong triràng hcip nhn 
(nrc tiêp. 

Ghi cy the van ban, tài lieu dircrc cung cap hoic chuyén giao. 
8 Nêu rô myc dIch sz dyng van ban, tài lieu khi du-qc cung cap hoc chuyen giao. 
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