
BO GIAO THÔNG VN TAT 
TRU'ONG DII HANG nAi VI1T NAM 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tçr do - Hnh phñc 

      

S&  W  /DHHHVN-TCHC 

V/v kê khai, cp nht thông tin vào H 
thông thông tin quán 1 can b B 
Giao thông vn tãi 

Hái Phông, ngày  A4  tháng 4 nám 2023 

KInh gi1i: Thu tru&ng các dan vj, doàn th trong Trung 

Thirc hin Cong van s 2022/BGTVT-TTCNTT ngày 02/3/2023 cüa 
B Giao thông 4n tãi ye vic triên khai H thông thông tin quãn l can b 
B Giao thông 4n tâi, Hiu tru'âng yêu câu thu trrnng các don vj, doàn the 
và can b, viên chirc và ngui lao dng trong Tri.thng thirc hin các nhim vii, 
cu the nhu sau: 

1. Trung tam CITAD 

- Chun bj v co Ca vt cht, dam bâo kt ni mtng WAN vai B Giao 
thông 4n tãi phic v1i kê khai, cp nht thông tin cho can b, viên chüc và 
nguai lao dng trong Truang; 

- Tao tài khoân cho can b, viên chüc và nguai lao dng trong Truang 
trên co' sâ so Can cuó'c cong dân/Ching minh thu nhân dan cüa các Ca nhân; 

- Ph& hcrp vai Phông T chüc - Hânh chInh huâng dn can b, viên chirc 
và nguô'i lao dng trong Truang ti,r kê khai, cp nh.t thông tin cá nhân theo Phii 
lc 02. Biêu mâu so yêu l ljch hqp nhât. 

2. Phông To chfrc - Hành chInh 

- PhM hçp véd Trung tam CITAD huang dn can b, viên chirc và nguai 
lao dng trong Truèng tir kê khai, cp nht thông tin cá nhân theo Ph%1 1c 02. 
Biêu rnu so yêu l ljch hçip nhât. 

- Phê duyt, XáC nhn dtI lieu cua can b, viên chirc và nguai lao dng 
trong Tru?ng thuc thâm quyên quán l dua vào H thông thông tin quân l can 
b B Giao thông 4n tãi. 

3. Thu tru'óng các don vi,  doàn the trong Trtrô'ng 

- Don dc, nhc nhà can b, viên chuc và nguôi lao dng thuc don vj 
mInh quân 1 tir kê khai, cp nhtt thông tin cá nhân theo Phii liic 02. Biêu mâu 
so yêu 12 lich hçp nhât. 

- Chu trách thim truac Hiu truYng v thai gian, tin d vâ k& qua th?c 
hin vic kê khai, cp nht thông tin cña don vj vào h thông cüa B5. 

4. Can b, viên chile và ngui lao dng trong Tru?rng 

- Tr kê khai, cp nht thông tin và chju trách nhim thông tin cua Ca nhân 
theo Phii liic 02. Biêu mu so yêu 1 1ch hçip nhât. 



- Sir diing din thoi có chrc näng quét hInh ãnh sang file PDF, may tInh 
xách tay và bô trI thtñ gian giáng dty, lam vic phü hçp dê kê khai, ctp nht 
thông tin cüa cá nhân khi có yeu cau. 

(Thai gian, dja die2m, quy trInh thu'c hién kê khai, cp nht thông tin vito 
Hç thông ,thóng tin quitn l) can b5 B5 Giao thông vn titi và Phy lyc 02. Biêu 
máu so'yéu lj ljch hcip nhát du'cic giri kern theo Cong van nay). 

Yêu cu Thu truâng các dan vj trin khai tliçrc hin./. 

No'i ,thân: 
- Nhu' trén; 
-DU,HDT,BGH; 
- Luu: VT, TC-HC. 



THO1 GIAN, DIA DIEM, QUY TR!NH THVC  HIN KE KHAI, 
CiP NHiT THÔNG TIN VAO H THÔNG THÔNG TIN QUAN Lc CAN BQ 

BQ GIAO THÔNG VIN TAI 

I. Da dim: PhOng h9p 3.1, thng 3 nhàAl 

II. Thôi gian (theo ljch dInh kern) 

III. Quy trinh thirc hin 

Bthc 1 

- Sau khi nhn dixçxc cong van nay, can b, viên chirc và ngu?i lao dng trong 
Tnrng t1r kê khai, cp nhtt thông tin theo Phi lic 02. Biêu mâu so yêu l ljch hqp 
nhât. (Chñ các mic: 23, 30.1, 32.1, 32.2, 32.3, 32.4, 32.5, 32.6, 37.1, 37.3 yêu cãu 
phãi có ban scan các quyêt dnh b nhim can b, quyêt dnh bô nhim chfrc danh 
nghê nghip, bàn scan các van bang, chtrng chi và thông tin ye quyên sir ding 
dat, quyên ser hfru nhà kern theo). 

2.Birrc2 

- Sau khi da tin hành kê khai, cp nht thông tin, can b, viên chi.rc và ngi.r?i 
lao dng liru trfr hoc in 01 bàn Phti hic 02. Biêu rnâu so yell 1 1ch h9'p nhât và 
lixu bàn scan các quyêt djnh, van bang, chrng chi dê lam co s cho vic kê khai, cp 
nht thông tin vào h thông. 

Bwrc3 

- Can ciir thông tin cia kê khai, cp nht trong Phii liic 02. Biu mu so yu l 
ljch hp nhât và ban scan hru các quyt djnh, van bang, chirng chi, các can b, viên 
chuite và ngu?ii lao dng tp trung tti phOng h9p 3.1, tang 3 nhà Al dê t%r kê khai, cp 
nht vao h thông cüa B (theo ljch kê khai, cp nht thông tin cho các don vj kern 
theo). 

+ Dja chi dang nhp: http://qlcb.rnt.gov/auth/login   

+ S tài khoãn: Là s CCCD/CMTND cüa rni cá nhân 

+ Mt khu: Ca nhân tir cp nht sau khi dang nhp vào h thng bang mtt 
khâu rnc djnh do B GTVT cap. 

Lu'u: 

- Do yêu cu cia Bó v tInh báo mgt thông tin, can bi7, viên cht'rc Va ngicài lao 
dng clii st'r dtng mqng có day và mgng wiji cia Nhà trzr&ng mài có the dáng nhqp 
diccic vào hç thông. 

- Hin tgi phn mm cza Bô không phán quyn chi'rc nàng chinh tha thông tin 
(neu Co nhp sai), vi vay yeu câu can bó, viên chO'c và ngtc&i lao dng kê khai, cap 
nhat day di thông tin và tir chju trách nhiçm ye tInh chinh xác thông tin cá nhán kê 
khai, cp nhát. 

- Can bó, viên chi'cc và ngirài lao dông hiçn dang di cong tác trên tàu, di hQc 
tap, bôi dic&ng & nirO'c ngoài, Giáo vi Khoa/Vin lien lqc dê ho trcy nhap  thông tin hin 
cO vào hç thong, sau khi can bô, viên chi'rc và nguài lao dóng trà ye Triràng cong tác, 
Trung tam ITAD së cung cap igi tài khoán và mat  khâu dê cá nhán tzc cap nhát, bô 
sung thông tin trong nhib'ig nám tiêp theo. 



LICH KE KHAI, CJP NHT THÔNG TIN 
VAO H1 THÔNG THÔNG TIN QUAN LY CAN BQ BO GIAO THÔNG VJN TAI 

TT Dolly! Thôi gian Ghi chü 

• Khoa Cong ngh thông tin 
Ngày 17/4/2023 

(Thu 2) 

Sángtr8h30dn 
loho0, Chiu tü 

14h00 dn 15h30 2.  Trung tam CITAD 

3.  Khoa Hang hãi Ngay 17/4/2023 
(Thir 2) 

Sang tr 10h00 dn 
1 1h30, Chiu tü 
15h30 dn 17h00 

4.  Khoa May tàu bin Ngày 18/4/2023 
(Thir 3) 

Sang tr 8h30 dn 
lOhoo, Chiu ti.'r 

14h00 dn 15h30 

5.  Khoa Diên - Diên 
Ngày 18/4/2023 

(Thur 3) 

Sang tr 10h00 dn 
1 1h30, Chiu tir 
15h30dn17h00 

6.  Khoa Dóng tàu Ngay 19/4/2023 
(Thur 4) 

Sang tu 8h30 dn 
1 0h00, Chiu tu'r 
14h00 dn 15h30 

7.  Viên Ngay 19/4/2023 
(Thi 4) 

Sang tr 10h00 dn 
1 1h30, Chiu ti'r 
15h30 dn 17h00 

8.  Khoa Kinh Ngây 20/4/2023 
(Thur 5) 

Sang tr 8h30 dn 
lohOO, Chiu tr 

14h00 dn 15h30 

9.  Khoa Quãn trj - Tâi chInh Ngay 20/4/2023 
(Thur 5) 

Sang tü 10h00 dn 
1 1h30, Chiu tr 
15h30 dn 17h00 

10.  Khoa Cong trinh Ngày 2 1/4/2023 
(Thur 6) 

Sang tr 8h30 dn 
1 0h00, Chiu tr 
14h00dn15h30 

11.  Khoa L 1un chInh trj Ngay 21/4/2023 
(Th(r 6) 

Sang tr 10h00 dn 
1 1h30, Chiu tir 
15h30 dn 17h00 

12.  Khoa Co s - Co ban Ngày 24/4/2023 
(Thu 2) 

Sang tr 8h30 dn 
10h00, Chiu tir 
14h00 dn 15h30 

13.  Khoa Ngoi ngü Ngay 24/4/2023 
(Thu 2) 

Sang tr lohOo dn 
1 1h30, Chiêu tü 
15h30 dn 17h00 

14.  Vin Môi trung Ngày 25/4/2023 
(Thur 3) 

Sang tu 8h30 dn 
loh0o, Chiêu tü 

14h00 dn 15h30 

15.  Trung Cao dng VMU 
Ngày 25/4/2023 

(Thu 3) 

Sang tr 10h00 dn 
1 1h30, Chiu tü 
15h30 dn 17h00 

16.  Phông T chuc - Hành chmnh 
Ngày 26/4/2023 

(Thu 4) 

Sang tr 8h30 dn 
l0hoo, Chiu tr 

14h00dn15h3O 

17.  KhiDânDãng Ngay 26/4/2023 
(Thu 4) 

Sang tr 10h00 
dn 11h30 18.  PhongDaoto 



19.  Phông Thanh tra & DBCL Ngày 26/4/2023 
(Thi 4) 

Chiu tr 15h30 
den 17h00 20.  PhOng Cong tác sinh viên 

21.  PhOng Quán trj - Thit bj Ngày 27/4/2023 
(Thi 5) 

Sang ti'r 8h30 
den 10h00 22.  Phông K hotch - Tài chInh 

23.  Phông Khoa hçc - Cong ngh 

Ngày 27/4/2023 
(Thur 5) 

Sang tr 10h00 
den 1 1h30 

24.  Phèng Quan h Quc t 

25 
Vin Nghiên ciru Khoa h9c vã 
CôngnghHanghãi 

26. Ban Quãn 1 khu nôi trü C 

Ngay 27/4/2023 
(Thu 5) 

Chiu tr 14h00 
den 15h30 

27 
Ban Quãn 1 khu ni tilt sinh viên 
Hang hãi Quán Nam 

28.  BanBãovê 

29.  Thu vin Hang hãi 

Ngày 27/4/2023 
(Thu 5) 

Chiu tr 15h30 
den 17h00 

30.  
Trung tam Giáo dtc Quc phOng V 

An nrnh 

31 
Trung tam Hcp tác & Dào tto lien 
tue 

32 Trung tam Giáo diic th ch.t Hang 
hâi 

Ngay 28/4/2023 
(Thu 6) 

Sang ti.'r 8h30 
dn 10h00 

TT. Dào tçto Logistics Tiu vüng 
Mê-Kông-Nht Ban ti Vit Nam 

34.  
Trung tam Dào tto và tu van Khoa 
hçc Cong ngh bão v Môi tru&ng 
thüy 

35.  Nhà Xut ban Hang hãi 

36.  Ban Quãn 1 Dir an Hang hãi 

37.  Trung tam Ngoi ng1r Hang hái 

38.  Trung tam Hu.n 1uyn thuyn viên 

Ngày 28/4/2023 
(Thi 6) 

Chiêu ti'r 14h00 
den 15h30 

39.  Vin Dào tto quôc tê 

40.  Vin Dào to Chit lucmg cao 

41.  Viên Dào tao Sau dai hoc 

42.  Cong ty IMET 

Trung tam Tu vAn phAt triAn cong 
ngh xây dimg Hang hãi 

Ghi chi 
- Thu trithng các dan v/ can c& kê hoQch giáng dQy, lam vic cua can bô, viên chrc Va 

ngu'ài lao d5ng (can ho, viên chô'c, ngithi lao d5ng có ljch giáng dgy buôi sang thl thtc hin 
kê khai cap nhat thông tin vàobuôi chiêu và ngu'crc 1çxi), bô trI tôi da 40 can hO,  giáng viên Va 

ngtcài lao dç5ng cua dan v//i !an nhap thông tin. 
- Trong qua trInh triên khai, l/ch ké khai, cp nhat thông tin vào h thông có the du'cxc 

diêu chinh phit hctp vái tlnh hlnh thic tê. 



BIEU MAU SC% YEU LY L!CH  H(JP NHAT 

(Kèni theo Cong vOn sO' 5904/BNV-CCVC ngày 24 tháng 11/2022 cia Bç5 N5i vy) 

Co' quan quãn can b, Cong chrc, viên chirc: B Giao thông vn tâi 

Co quan, don vi sü' diing can b, Cong chi'rc, vien chirc: Tru'Ong Dai  hQc Hang hái Vit Nam 

Anh rnau 

(4 x 6 cm) 

sci YEU LY L!CH 

1) Ho và ten khai sinh (vit chü in hoa):  Gió'i tInh:  

2) Các ten gi khác:  

3) Sinh ngày: tháng näm  

4) Noi sinh:  

 

5) Quê quán (xã, phu'Ong):  

(huyn, qun):  

(tinh, Thành ph):  

6) Dan tôc:  

7) TOn giáo:  

8) S CCCD: Ngay cp / I DT lien h  

9) S BHXH:  S the BHYT:  

10) No'i ó hiii nay 
,1 

11) Thành phn gia dinh XUtt than:  

12) Ngh nghip truóc khi duçrc tuyn ding H 

13) Ngây du'ç'c tuyn ding thn du: / / Co quan, t chirc, don vj tuyn ding:  

14) Ngay vao co quan hin dang cOng tác:  

15) Ngày vào Dâng Cong san Vit Nam: / / Ngày chInh thrc  

16) Ngày tharn gia t chirc chInh trj-xã h,i du tiên 'ngày vào Doàn TNSHM COng doàn, H5i,):  

17) Ngay n!1p ngU / / Ngay xut ngfl / I Quân ham cao nhAt:  

18) Di tung chInh sáCh:  

19) TrInh d giáo diic ph thông ('dO tO't nghip lop mO'y/thu5c h nao):  

20) Trinh do chuyên mon cao nht  

21) Hoc ham:  

22) Danh hiu nha nuó'c phong tang:  

23) Chirc vu hiên tai:  

Ngày b nhim/ngay phé chun / I  

Ngày b nhim lailphé  chuân nhim kS'  tip theo' I I  
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24) Du'9c quy hoach chirc danh  

25) Chirc vu kiêm nhiêm:  

26) Chtrc vv Dãng hin tai:  

27) Ch!rc vi Dáng kiêm nhim:  

28) Cong vic chInh duc giao  

29) SO' tru'O'ng cOng tác:  Cong vic lam lâu nht'  

30) Tiii luong 

30.1) NgachIchrc  danh ngh nghip:  Ma s&  

Ngày b nhim ngach/  chüc danh ngh nghip / I  

Bc luong:  H s: Ngày hirOng:  

PhAn tram huOng %; Phi cap thâm niên Vu9t khung %; Ngày huO'ng PCTNVK:.../.../  

30.2) Phu cp chc vii:  Phu cp kiêm nhiêm'  Phu cAp khac'  

30.3) Vj trI vic lam:  Ma so:  

Bc luong:  Luong theo mirc tin:  (dng). Ngày huâng:  

PhAn tram huOng' %; Phii cAp thârn niên vuçt khung %; Ngày huOng PCTNVK: . . .1. . .1  

31) TInh trang  süc khoé'  

Chiu cao:  cm, Can nng:  kg, Nhóm máu' 

32) QUA TRINH DAO TJO, BOI DTJ'NG 

32.1- Chuyên mOn (tr trung cAp trO len câ trong nuóc và niróc ngoai) 

Thang/narn 
Ten co so dào tao Chuyên ngành dào tao 

Hmnh thñc 
dào tao 

VAn bang, 
trinh do Tir DAn 

32.2- Ly lun chInh trj 

Tháng/nam - 
Ten ca sO dào tao 

HInhthiirc 
dào tao 

Van bang 
doc cap Ttr Den 

32.3- BOi duong quân l nhà nuóc/ chi.'rc danh nghA nghip/ nghip vii chuyên nganh 

Tháng/nam 
Ten co s& dào tao Ching chi drçc cap 

Tir Den 
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32.4- Bi dung kin thirc an ninh, quc phOng 

Tháng/narn 
Ten CO SO dao tao Chng chi duqc cap 

Tir Dn 

32.5- Tin hoc 

Tháng/narn 
Ten co s dào tao Chüng chi dirgc cp 

Tü Den 

32.6- Ngoai ngtii ting dan tc 

Tháng/narn 
Ten co so dao tao 

Ten ngoai ng/ ting dan 
tôc 

Ching chi du9c 
Dim s 

Tu' Den 

33) TOM TAT QUA TRINII CONG TAC 

Thang/ flá1T1 Don vj cong tác ('dáng, chInh quyn, doàn the', tO 
ch&c xa hi) 

Chrc danh/ chüc vu 
Tir Dn 

34) DC DIEM L!CH  SI BAN THAN 

34.1- Khai tO: bj bat, bj tii (fr ngày tháng nàm nào dé'n ngày tháng náin nào, & dau?), dã khai báo cho 
ai, nh[tng van de gi?:  

34.2- Ban than có lam viéc cho ch do CO 

Thángl nàrn 
Chirc danh, ch.rc viii, ckin vj, dja dim dã lam vic 

Dn Tir 
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34.3-Tham gia hoc có quan h vo.i các t chcrc chInh trj, kinh t, xä hi ... ó rnrO'c ngoài 

Thánglnarn 
Ten t chrc, dja chi tri sO', cong vic dã lam 

Tü' Den 

35) KHEN THTSOG, KY LUT 

35.1- Thành tIch thi dua, khen thu'O'ng 

Nãrn Xp !o?i chuyen mon Xp !o?i thi dua HInh thrc khen thuO'ng 

35.2-Ks' !ut Dáng/ hành chInh 

Tháng/narn 
HInh thCrc Hành vi vi pham chInh Ca quan quyêt dinh 

Tir Den 

36) QUAN HE GIA D!NH 

36.1- V ban than: Cha, M, Vo (hoc chng), cac con, anh chj em rut 

Mi 
quan h 

H. và ten 
Näm 
sinh 

Qué quán, ngh nghip, chirc danh, chi'rc viii, don vj cong tác, 
h9c tip,  no'i a (trong, ngoài nuó'c); thành vien các tôchirc 

chInh trj - xä hi (trong, ngoài nu'oc); lam vic cho die d cü, 
tin an, tin sir (nêu co) 

36.2- Cia, Mc, anh chj em rut (ben VQ' hoc chng) 

Mi 
quan h 

Ho va ten 
' 

NArn sinh 

Qué quán, ngh nghip, chirc danh, chtrc vii, dan vj cOng tác, h9c 
tap, nai 0' (trong, ngoài niro'c); thành viên các to chrc chInh trj - xã 

hi (trong, ngoài nu'ó'c); lam viêc cho ché d cü, tin an, tin sir (nu 
co) 
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37) HOAN CANH KiNII TE GIA Dlxii 

37.1- Qua trmnh luong cüa bàn than 

Thang/nam 
Ma st Bc kroiig H s lwing 

Tin hong theo vi trI 
VIeC lam 

Tfr Den 

37.2- Cac loai phu cAp khác 

Thánglnam 
Loai phii cap Phan tram huong H so 

Hinhthuc 
huOn 

Gia trl (dong) 
Tir Dn 

37.3- Ngun thu nhp chInh ccia gia dInh hang näm 

- Luong:  

- Các nguii khác:  

-Nhàó: 

+ Duyc cAp, ducic thuê (loai nhà) , tng din tIch sir ding: m2. 

GiAy chng nhn quyn sc htru:  

+ Nhà tir mua, tir xây (loai nhà): , tong din tIch scr ding: m2. 

GiAy ch(rng nhn quyn sO hüu:  

-DAt 0: 

+ DAt du9c cAp:  m2. GiAy chüng nhn quyn si'r dung  

+ DAt tr mua:  m2. GiAy ching nhan quyn si.'r diing:  

- DAt san xuAt kinh doanh:  

38) NHN XET, DANH GIA CUA C QUAN, TO CHC, DaN V! siY D1JNG 

Ngu*i khai 

Tôi xin cam doan nhung hi khai trén day là 
ding sir that 

(K35 ten, ghi rö ho ten,) 

Hal PhOng, ngày.......tháng.........nám 20...... 
Xác nhn cüa co quan, don vj quãn l can b, 

cong chirc, viên chtic 
(Kj ten, dóng dáu) 
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