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THÔNG BAO 
Ye vic phân cong nhim viii chinh sfra giao din, dê muc và ni dung thành phn 

website Truong phiên bàn ting Anh 

KInh gi1i: Thu tnthng các don vj trong toàn Trix?ng 

I. Yen cu chung 

Website Trung phiên bàn ting Anh là kênh thông tin d& ngoti cüa TrirOng, gi11p 

các di tác nuóc ngoài tip can, tim hiu các thông tin v Nhà tr11ng. Truâc nhüng dôi hOi 

phu hgp tInh hInh rnâi, cn phài chinh sra giao din, các d miic Va ni dung thành phtn 

trên website Trumg phiên bàn ting Anh, nhrn tang cithng nhn din, thârn ml giao din 

website, b ciic li d rn%lc hcip l', Co can li các ni dung thành phn trén website d ngui 

xem d dàng tip Can; 

Thông tin dua len website phãi dirçic t chirc g9n gang, d theo dOi, darn báo tinh 

ctp nhtt thung xuyên; 

Phân Tin tüC (News in Brief) can phãi ngtn g9n, sinh dng d vic cp nht thun 

tin nhung vn th hin duqc ni dung cp nht thuing xuyên; 

Sir diing ngôn ngft ting Anh phãi dam bão van phong phii hqp, các ni dung trixc 

khi dua len trang Web phâi duqc kirn soát và thông qua, du mi PhOng TO chü'c-Ilanh 

chInh tip nhn, tng hcip. 

II. Thri gian thirc hin 

- Hoàn thành các d mic Thông tin, g1ri v Ban chi dao  truOc 7h ngày 23/3/2023 

d thng nht; 

- Hoàn thành cp nht, chinh sira các ni dung thông tin truc 30/4/2023. 

III. Phân cOng, t chirc thrc hin nhim vi 

1. Trung tam Citad: 

- Tharn miru d xuât giao din website mOi cho phü hp, darn bào hin dti, gçn 

gang và mang tInh nhan  diên cao, bat kjp các xu th trong CâU trik giao din hin tai; 

- Chun b các phuong an k thut, huàng dan, h trci k thuât dê chinh süa, cap 

nht ni dung khi d thng nhat chung. 

2. Phdng T chi'c-Hành chInh: 
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- Lam du rni, phéi h9'p vi Phông Thanh tra và Dam bâo chit lugng nghiên cñu, 

d xut các du imic trong phn Thông tin chung v Triing (About VMU), phn Thông tin 
lien he (Contact Us); 

- Xây dirng ni dung Ting Anh cho cac d muc, tharn rnuu phân cong nhirn vçi 
xay dirng n5i  dung thành phn cho các dun vj lien quan, darn báo tInh chInh xác, cap nhât. 

van phong hcp chun. 

3. Phóng Dào tçlo: 

- Lam du rni, phi hgp vâi các KhoaJVin có sinh viên, Viên Dào tao Sau dai  h9c, 

Tru?ng Cao ding VMU, TT Hun 1uyn thuyn viên nghiên c1ru, d xut các du rniic 

trong phAn Thông tin Dào tio, Hun 1uyn (Academics) và Thông tin tuyn sinh 
(Admissions); 

- Xây di.rng ni dung Ting Anh cho các d m1ic, tharn muu phân cong nhirn vii 

xây dijng ni dung thành phn cho các dun vj lien quan, darn báo tInh chInh xác, cp nht, 
van phong hp chuAn. 

4. Phông Khoa hQc cong ngh: 

- Lam du mi nghiên ciru, d xut the d miic trong phn Thông tin Khoa hpc 
(Researchs); 

- Xây dirng ni dung Ting Anh cho the d miic, tham muu phân cong nhim vii 

xay dirng ni dung thành phn cho các dun vj lien quan, dam bão tInh chInh xác, cap nhât,  IRLJÔN( 
)AI HOC van phong hçip chuan.
ANG lid 

• • IET NAI 5. Phong Cong tac sznh vien 

- Lam du mM nghien ciru, d xut các d mic phn Thông tin h thng cu s 

chit, hQc lieu, h trçi ngiiO'i h9c (Campus Life); 

- Xây dirng ni dung Ting Anh cho các d ni1ic, tharn rnuu phân cOng nhirn v 

xay dirng ni dung thành phn cho các dun vj lien quan, darn bâo tInh chInh xác, cp nht, 

van phong hqp chun. 

6. PhOng Quan h quO'c té' 

- Lam dâu môi nghiên ci'ru, d xut các d mic phn Thông tin Hqp tãc ben ngoài 

(Public Relation, Cooperation); 

- Xây dirng ni dung Ting Anh cho các d imic, tham muu phân cong nhim vii 

xay dirng ni dung cho các dun vj lien quan, dam bâo tInh chInh xác, cp nht, van phong 

hçip chun. 

7. COc Khoa/Viên. 

Ph& hçp chat ch vi các dun vj trong vic chinh sra, cp nh.t cãc ni dung thông un. 

IV. Sir phôi h9'p giu'a các don vj 
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Các dan vi phi hçp chat chë trong vic chinh sñ'a, cap nhât d muc, ni dung thãnh 

phn trén website Tnr?ng phiên ban ting Anh, dam bão duy trI website hot dng lien tVc, 

n5i dung cp nht thi.thng xuyen. 

Trong qua trinh thirc hin, nu có khó khän, vuàng mac, các dan vj, Ca nhân chü 

dng báo cáo Hiu tru&ng d xern xét giãi quyt. 

Yêu cu các dan vi và cá nhân nghiêm tüc thirc hin./.1 

No'i nhân: 
- Nhu' kInh gCri; 
- KJg Hiu truOng (dê báo cáo); 
- Liru: VT, TCHC. 
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