
BO GTAO THÔNG VN TAT CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
TRIJ'ONG DH HANG HA! VIT  NAM Dc Ip — Tr do — Hnh phüc 

S:  3,12  /HD-DHHHVN Hái Phông, ngày  £9  tháng  J  nám 2022 

HU1NG DAN 
V vic thrc hin cong tác kiêm kê tài san 

thôi diem có den 0 giô ngày 01/01/2022 

Can cir Lut Quãn 1, sir di1ng tài san cong s 15/2017/QH14 ngày 21/06/2017; Nghj 
dnh so 151/2017/ND-CP ngày 26/12/20 17 cüa Chinh phü quy djnh chi ti& mt s diu Lut 
Quân 1, sir ding tài san công; Thông tu s 144/2017/TT-BTC ngày 29/12/2017 cUa Bô Tài 
chInh huâng dn mt so ni dung cUa Nghj djnh s 151/2017/ND-CP ngày 26/12/2017; 

Can cir Thông tu sO 45/2018/TT-BTC ngày 07/05/2018 cüa B tnrâng BO Tài chInh v 
hixâng dn ch d quãn 1, tInh hao môn, khu hao tài san c djnh tti ca quan, t6 chirc, dcrn 
vj và tài san c djnh do nhà nuâc giao cho doanh nghip quail 1 khOng tInh thành phn von 
nhà nuOc tai  doanh nghip; 

Can cir quy& djnh s 3363/QD-BGTVT ngày 26/10/2016 v vic giao tài san nhà 
nuâc cho dan vj sir nghip cong 1p theo ca ch vn doanh nghip cho Tnr?mg Di hçc 
Hang hãi Vit Nam; 

Can cir Quyt dnh s 6../QD-DHHHVN ngayJJ/  3  /2022 cüa Hiu trthng Trung 
Dti h9c Hang hãi Vit Nam v vic thành ltp Ban chi dao  kim kê tài san nàm 2021, T 
giám sat kim kê tài san nàm 2021. 

D thirc hin cong tác rà soát, chun hóa dü lieu kim kê tài san toàn Trtr&ng, dng 
thai lam ca s6 d xây dirng giá djch viii sr nghip cOng theo l trInh và m1ic tiêu cüa Chiên 
hrçc phát trin giáo diic cUa ChInh phü, Hiu trithng yêu cu ThU truâng các dcm vt chi dto 
tng kim kê tAt cã các tài san có dn 0 gi ngày 01/01/2022 (k cã nhttng tài san chixa duçc 
dua vào s sách theo dOi quãn l ti'r truàc dn nay) duc hInh thành tr tat ca các ngun, ni 
dung thirc hin c11 th nhu sau: 

1. Phm vi kim kê 
Tt cã các don vj trong toàn Tru?ing. 
2. iMi tirçrng kiêm kê 
Toàn b tài san hin có trong don vj duçc hinh thành do mua sam, do hoàn thành dâu 

tu xay dirng ca bàn, do duçic cp, ducic diu chuyn dan, vin trçi, qua biêu, hiên ttng, do 
dong gop cUa tp th... ti'r tAt ca các ngun kinh phi nhu: Ngân sách Nhà nuâc cap, Qu5 
phát trin hot dng sir nghip, ngun vn ti'r các Chucrng trInh, dir an và cac nguOn vOn tir 
b sung hqp pháp khác cUa Tru?mg... dn thai dim Oh ngày 01/01/2022. 

Bao gôm: 
- Tài san c djnh (TSCD). 
- Tài san là cong ciii, d%lng ci1, 4t tu (VT, CCDC). 

3. Thöi gian kiém kê, giám sat kim kê: 
STT - Ni dung EDo'n v thirc hin Thôi gian 

1 Thi dim dánh du kim kê Các don vj 0 giOr ngày 0 1/01/2022 
2 Cung cp dtr lieu tài san c6 djnh P.KH-TC Trong 04/04/2022 
3 Cp nhât dii lieu tài san, kim kê Các don vj 05-08/4/2022 
4 GUi báo cáo kim kê v Trung 

(qua PhOng KH-TC) 
Các don vj Trong ngày 11/4/2022 

5 Giám sat kim kê T GSKK, P.QT- 13-26/4/2022 
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TB, P.TC-HC 
6 Tng hcip báo cáo P.KH-TC, P.QT- 

TB, BCD kim kê 
Truâc 06/5/2022 

7 Bàn giao, diu chuyn, thanh l tài 
san 

P.QT-TB Tnrâc 16/5/2022 

4. Quy trInh kim kê tài san: 
4.1. Cung ctp dft 1iu tài san c djnh: 
- P.KH-TC thng kê g1ri các dan vj dtt lieu tài san c djnh cüa Tru&ng d ph%ic vi cong 

tác kim kê trong ngày 04/04/2022 

4.2. Cap nhat dU lieu tài san, kim kê tài san tti các dan v: 
- Các dcm vi thành lap  Ban kim kê dim vi d tin hành kim kê, Tnthng ban kim kê 

doi'i v/là Thu trueing dan vj. 

- Kim kê TSCD: Các dan vj th%rc hin rà soát, sp xp, di chiu s lieu giUa dtt lieu 
tài san c6 djnh cüa Trung vâi kim ké tài san thirc t, 1p báo cáo kim kê tài san c6 djnh 
dan vj theo Biu C53A-HD, C53B-HD. 

- Kim kê VT, CCDC: Các dan vj thuc hin kim kê tài san thirc th, lap báo cáo kim 

kê vat  tu, cong cii ding cii dan vj theo Biu C23A-HD, C23B-HD. 
* Kim kê tài san thuc các cong trinh cong cong, khu vrc chirc näng chung (nhà lam 

viêc, các lap h9c, giãng dix6ng, hi truO'ng, nhà Xe, phOng h9p, phông hi thão ...): 

- Phông Ti chirc - Hành chInh: 

+ Kim kê din tich dt dai toàn Trithng; 
+ Kim kê din tfch nhà cira, vat  kin trüc toàn Trung (trr nba Cl, C2) 

+ Kim ké tài san phOng lam vic cüa Ban Giám hiu, Chu tch hi dng Trtthng, các 
phông hçp, hi trung, các tài San thuc linh vrc quãn l, phii trách cüa dan vj. 

+ Lap các báo cáo: Biu O1A-DM/TSNN, O1B-DM/TSNN, C53A-HD, C53B-HD, 
C23A-HD, C23B-HD 

- Phông Quàn trj - Thit bj: 
+ Kim kë tài san c dnh, vat  tu, cong ci1, diving ci,i cac khu giáng dithng. 

+ Kim kê din tich nhà cCra, vat  kin true nhà và tài san thuc linh virc quãn lb", phi 

'trách cüa dan vj. 
+ Lap các báo cáo: Biu O1B-DM/TSNN, C53A-HD, C53B-HD, C23A-HD, C23B- 

HD 
* Kim kê tài san ti các dan vj trrc thu)c Trtthng, hch toán dc lap: 

- Ban kie2m kê do'n v/ phãi có thành viên là k toán cua dan vj. 
- Kim kê tài san bao gm cã tài san Trueing trang bj cho dan vj và tài san dan vj t%r 

trang bj. 
- Lap các báo cáo: Biu O1A-DM/TSNN, O1B-DM/TSNN, C53A-HD, C53B-HD, 

C23A-HD, C23B-HD 
* Tru?mg hçxp tài san c djnh thrc t dan v dang sr diing nhung chtra CO trong danh 

mvc dü lieu tãi san c6 djnh cua dan vj, dan vj thirc hin kê khai b sung trong báo cáo kim 

kê. 
* Th?ñ htn cáe dan vj gui báo cáo v Trtthng (qua P.K}1-TC): Trong ngày 11/4/2022. 
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4.3. Giám sat kim kê: 

- P.KH-TC là dan vj dAu mi tip nhn báo cáo kim ké, báo cáo giám sat kim kê; 
thông báo ljch giám sat kim kê cho các dan vj, TGSKK; chju trách nhim don d6c các dan 
vj 1p báo cáo kim ké, tng hçp, chuyn báo cáo kim kê cho T giám sat kim ké 
(TGSKK), P. QT-TB, P.TC-HC. 

- P.QT-TB cO trách nhim kim tra, giám sat kim kê các tài san thuc linh virc quãn 
l, phi,i trách cüa dan vj; kim tra, giám sat thông tin tài san phiic vt hot dng SXKD và 
djch vii, tài san phi7tc vii hoat dng chung, tài san phiic vi dào t?o  djch vi sir nghip công; 

chju trách nhim kim tra, dánh giá hiu qua quàn l, sü diing tài san cüa các dan vj. 
- P.TC-HC có trách nhim kim tra, giám sat kim kê tài san là dt dai nhà ci'ra, các 

tài san thuOc  linh vrc quãn l, phit trách cUa dan vj. 
- TGSKK nhn báo cáo kim ké dan vj tai  P.KH-TC; tin hành kim tra vic ghi chép 

theo dung biu mu hràng dan, di chiu s lieu giUa kim ké tài san thire th so vOi dü lieu 
tài san c djnh cüa Trithng, vOi báo cáo kim kê cüa các dan vj; chju trách nhim kim tra, 

giám sat di vOi các tài san trr tài san là dAt dai, nhà cüa, vt kin trüc. 
- Xi:r l tài san phát hin thira, thiu khi kim kê: P.QT-TB có trách thim pMi hqp 

cüng các dan vj kim tra, phân tIch lam rO nguyen nhan tài san thira, thiu khi kim kê báo 
cáo Ban chi dto kim ké Tnring d có bin pháp xi:r l ciii th. 

- TGSKK, P. QT-TB, P.TC-HC kim tra, giám sat cong tác kim kê tti các dan vj tfr 
ngày 13/4/2022 dn ngày 26/4/2022; giri báo cáo giám sat kim kê v P.KH-TC trithc 
ngày 30/4/2022. 

4.4. T6ng hçp báo cáo 
- P. KH-TC chju trách thim tng hcip, 1p báo cáo kim kê tài san toàn Trithng. 

- P.QT-TB chju trách nhim thng hcip, l.p báo cáo dánh giá hiu qua quãn l, sir diing 

tài san toàn TnrO'ng. 
- Ban chi dto kim kê Tnr&ng thirc hin hoàn chinh cong tác chuAn hóa dft lieu tài 

san toàn Trung. 
- Thñ gian hoàn thành: Trong ngày 06/5/2022 
4.5. Bàn giao, diu chuyn, thanh l tài san. 
- Kt thüc dçit kim kê, Phông QT-TB lam thu tic diu chuyn, thanh l2 các tài san 

d nghj diu chuyn, xin thanh 1 theo d nghj cüa các dan vj và kt qua giám sat kim kê. 

- Th?xi gian hoàn thành: Triró'c 16/5/2022 

5. Tiêu chuAn nhãn bit tài san c djnh, phân 1oii tài san c djnh 
Ph liic so' 01 dInh kern 

6. Tài san là cong ci, ding ciii, vt tu' 
NhUng tài san không dt chi tiêu v TSCD thI duc gi là cOng cv, dung  cv, vt tu 

gm: Sách, báo, tp chI trong thu vin; thuc y th; cOng cv, dung cv trang bj trong các 
phOng lam vic, phông thirc hành, thI nghim, giâng &thng, phông h9p, nhà n, nhà giáng 

dung. 
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PDS.TS. UdJd 

D viec kim kê, di chiu s lieu v tài san duçrc nhanh chOng và chInh xác, chun 

hóa dU 1iu cong tác quãn 1 tài san cUa Tnthng, Nhà trithng yêu c.0 các dan vj thirc hin 

vic kim kê tài san và ghi chép dung theo biu mu huâng dan. 

Thu tnr&ng cáe dan vj chju trách nhim truOc Hiu trithng, Trung Ban chi dto kiêm 
kê Tmng nu d tài san ngoài s sách theo dOi quãn l. 

Báo cáo kim kê d ngh các dan vj giri v P.KH-TC Trtthng bang van bàn và file 
mm theo dja chi: phonkhtc(vimaru.edu.vn. 

Trong qua trInh thirc hin cong tác kim kê, giám sat kim kê, nu có viràng mac, các 

dan vj lien h PhOng KH-TC Trithng d duçc h trg, giãi dáp: 
- Die Phtm Huyn Châm - DT 0982251669, champh@vimaru.edu.vn- Theo dOi, don 

d& tin d va th?ii htn np báo cáo kim kê, giám sat kim kê; sp xp, b trI ljch giám sat 
kim ké các dan vj. 

- Die Tilt Minh Hung - DT 0979860357, hungtm.tvvimaru.edu.vn  - Tng hçip, theo 

dOi cong tác kim kê tài san, 1p báo cáo kim kê tài san toàn Trung. 
- Dic Phtm Thj Chang - DT 0982889321, changpt.tvvimaru.edu.vn  — Thông kê, 

cung cAp dü 1iu tài san c djnh cho các dan vj. Tng hçip, theo dOi cong tác kim kê tài san. 
Yêu cau các dan vj nghiem tUe thre hin theo dUng ni dung huàng dn và th i gian 

quy djnh tti Hixâng dn  nàyi '  

Noi nI,n: 
- HT (dé báo cáo); 
- Phó HT (dê phôi hçip tih); 
- ThU tri.r6ng các dan vj; 
- Lint: VT, KHTC 
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PHVLVCSOO1 

TAI SAN CO DNH TRONG IXJN VI  SI)' NGHIIP 
(Kern theo Hithng dn so' 342/HD-DHHHVNngày i / 3  /2022 

cia Tru'O'ng Di hoc Hang hái Viçt Narn) 
I. Quy djnh tiêu chuân nhn bit tài san c dnh 
1. Tiêu chun nhân bitt tài san c dinh hftu hmnh 
Tài san c djnh httu hInh là nhüng tài san có hinh thai vat  chit, cO kt cu dc lap hoac 

là mt h thSng gèm nhiu b phan  riéng lé lien kt vài nhau d cUng thijc hin mt hay 
mt s chirc näng nht djnh, thoã man dng thai ca 2 tiêu chun duâi day: 

a) CO thii gian si ding tr 01 (met) näm tth len; 
b) CO nguyen giá tr 10.000.000 dng (mu&i triu dng) trâ len. 
2. Tiêu chun nhân bit tài san cé dinh vô hInh 
Tài san c djnh vô hinh là nhüng tài san không có hInh thai vat  chit ma ca quail, t 

chirc, dan vj, doanh nghip da du tu chi phi tto lap  tài san hoac dixçc hinh thành qua qua 
trInh hot dng, thOa man dng thai Ca 02 tiêu chun quy djnh khoãn 1 nêu trên. 

II. Tài san cô dlnh  dc thu 
1. Tài san c dnh không xác djnh dugc chi phi hinh thành hoac  không dánh giá duçc 

giá trj thirc nhung yeu cu phai quàn 1 chtt the v hin vat  (nhu: c vat,  hin  vat  trung bay 
trong bão tang, lang tam, di tjch ljch si thrc xp hang), tài san c djnh là thuang hiu cüa 
dan vj sir nghip cong lap không xác djnh duc chi phi hInh thành thrqc quy djnh là tài san 

c djnh dtc thu. 
2. Can cr vào tInh hInh thixc th và yeu cu quân 15' di vOi nhttng tài san quy djnh ti 

khoãn 1 Diu nay, Bô tru0ng, ThU trueing ca quan trung uang, TiJy ban nhân dan cp tinh 

ban hành Danh miic tài san cé djnh dac  thU thuc phtm vi quãn 15' cUa B, ca quan trung 

hang, dja phi.rang (theo Mu s 03 quy djnh t?i  Phii 11ic s 02 ban hành kern theo Thông tu 

nay) d thng nht quãn 15'. 
3. Nguyen giá tài san c djnh dac  thU d ghi s k toán, kê khai d dang nhp thông tin 

vào Ca si dü 1iu quc gia v tài san cong duqc xác djnh theo giá quy ithc. Giá quy uâc tài 

san c djnh dac  thu duqc xác djnh là 10.000.000 dng (mithi triu dng). 
III. Phân 1oi tài san Co djnh 
1. Phân loi theo tInh chit, dac  dim tài san; bao gm: 

a) Tài san c djnh hüu hinh 
- Loi 1: Nhà, cOng trinh xay drng; gm: Nha lam vic; nhà kho; nhà hi tru&ng; nhà 

câu lc b; nhà van hoa; nba tap  luyn và thi du th thao; nhà bào tn, bão tang; nhà tré; 

nhà mu giáo; nhà xuâng; phông hQc; nhà giãng du?mg; nhà k5' tUc xá; phOng khám, chüa 

bnh; nhà an duO'ng; nhà khách; nhà a; nhà cOng v; nhà, cong trInh xây dmg khác. 

- Loi 2: Vat  kin trUc; gm: Kho chUa, b chüa, bäi d, san phai, san chai, san th 

thao, b bai; ging khoan, ging dào, tithng rào va vt kin trUc khác. 
- Loai 3: Xe 0 to; gm: Xe ô to phiic vi cong tác các chUc danh, xe 0 to phiic vi cOng 

tac chung, xe 0 to chuyen dUng, xe 0 tO phiic vii l tan nhà ni.râc và xe 0 tO khac. 
- Loai 4: Phuang tin van  tâi khác (ngoài xe ô tO); gm: Phuang tin van  tâi dung b, 

phuong tin van  tài duang sat, phuang tin van  tãi duang thUy, phuang tin van  tài hang 

5 



không va phucing tin vn tãi khác. 

- Loai 5: May mOe, thiêt bj; gôm: May mOe, thit bj van phOng ph bin; may moe, 

thi& bj phiie vi hoat dng chung eüa ca quan, t ehre, dan vj; may moe, thit bj ehuyên 
dung và may mOe, thit bj kháe. 

- Loti 6: Cay lâu näm, sue vt lam vice vã1hoe cho san phm. 
- Loi 7: Tài san e djnh httu hInh kháe. 
b) Tài san c, djnh vô hinh 
- Loai 1: Quyn sir diving dat. 

- Loti 2: Quyn táe giâ và quyên lien quan dn quyên táe giá. 
- Loti 3: Quyn si httu cong nghip. 

Loti 4: Quyn d6i vi ging cay trng. 
- Loü 5: Phtn mm 11ng diing. 

- Loti 6: Thuang hiu eUa dan vj sir nghip cong 1p (bao gm cáe yu th näng lirc, 
eht lucmg, uy tin, yu th ljch sir, b dày truyn thng cüa dan vj sir nghip cong 1p và cáe 
'yu t kháe eO khã näng tto ra eáe quyn, lçii jeh kinh t eho dan v sr nghip cong lap). 

- Loai 7: Tài san e dinh vô hinh khác. 

2. Phân 1oi theo ngun g& hinh thành tài san; bao gm: 
a) Tài san c djnh hinh thành do mua sam; 
b) Tài san c djnh hinh thành do du tu xay dirng; 
c) Tài san e djnh duqe giao, nhn diu ehuyn; 
d) Tài san e djnh chrçe ttng cho, khuyn mti; 
d) Tài san c, djnh khi kim kê phát hin thira chua thrçie theo dOi trên s k toán; 
e) Tài san e djnh duçe hinh thành ti'r nguèrn khác. 

IV. Di ttrçrng ghi s k toán tài san c djnh 
1. Tài san sir diing de 1p duçe xáe djnh là mt d6i tuçYng ghi s6 k toán tài san cô 

djnh. 
2. Mt h thng gm nhiu b phn tài san riêng lê lien kt vOi nhau d eüng thirc hirV' 

mt hay mt s ehuc nàng nht djnh, ma nu thiu bitt k' mt b phn nao trong do thi Ca 

h théng không th hott dng duçie thI duçie xáe djnh là mOt  d6i tuqng ghi s k toán tài san 

cdjnh. 

3. Mt h thng gm nhiu bO phn tài san riêng lé, lien kt vâi nhau, trong do mi b 

phn eu thành eó th?i gian sr ding kháe nhau và eó ehue näng hoat dng dc lap, dng 
thii eO sr dOi hOi phãi quãn 1 riêng ti1ng b phn tài san thi mi b phn tài san do duqe 
xáe djnh là mt di tirqng ghi s k toán tài san c djnh. 

4. Sue vt lam vice vàJho.e eho san phm thi tung eon sue 4t eO gia trj ttr 10.000.000 

dng (mu?yi triu dng) trâ len duqe xae djnh là mt d6i tung ghi s k toán tài san e djnh. 

5. Vithn cay thue khuôn viên dAt dc lap, eó gia trj tr 10.000.000 dng (mthi triu 

dèng) tth len (khong tInh gia trj quyn 5ir dmg dAt); hoe tüng cay lâu nãm Co gia trj tir 

.10.000.000 dng (muii triu dèng) tth len drçic xac djnh là mt di tuçng ghi s k toán tài 

san c djnh. 
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