BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH HANG HAI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /67 /DHHHVN-TCHC Hdi Phong, ngay 26 thdng 01 nam 2024

V/vra soat, gop y cac dy thao Phu luc 3
va Phu luc 4 trong D€ an Vi tri viéc lam
cua Truong.

KHAN

Kinh gtri: Thu trudng céc don vi trong toan Truodng.

Thyc hién Cong vin sb 14617/BGTVT-TCCB ngay 20/12/2023 cia B Giao
théng vén tai vé viéc ra soat, hoan thién Dé an Vi tri viéc lam, co cdu ngach cong
chire, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép.

Can cit Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii vé vi tri
viéc 1am va sb luong ngu(‘yi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Cén cu Cong van sb 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 cua B4 Noi vu vé viée
hwéng din mot sd vuong mic trong viée xdy dung Dé an va phé duyet vi tri viée 1am;
Cong vin sb 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ctia Bo Noi vu vé viée xéc dinh co cdu
ngach cong chirc va co ciu hang chirc danh nghé nghiép vién chtc;

Cin cir cac Thong tu clia cac bd, nganh quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép, bd nhiém va xép luong d6i véi vién chirc da ban hanh theo cc chirc
danh nghé nghiép co lién quan dén vi tri viéc 1am trong toan Trudng;

Trén co s& cac quyét dinh vé vi tri viéc lam cua Truong da ban hanh (Quyét
dinh sé 412/QD-PHHHVN-TCHC ngay 29/3/2023 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc
Hang hai Viét Nam; Quyét dinh s6 516/QD-DPHHHVN-TCHC ngay 14/4/2023 cia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam); chirc ndng, nhiém vu cua Truong
va cuia cac don vi; hudng dan cta Bo Giao thong van tai va B Naoi vu, Hiéu trudng da
chi dao phong chirc ning tién hanh ra soat, diéu chinh, b sung cac du thao Phu luc
ctia D& 4n Vi tri viéc lam trong toan Trudng, gdm:

- Phy Iyc 1: Théng ké cong viée theo chirc nang, nhiém vuy;

- Phu luc 2: Phén nhoém cong viéc;

- Phu luc 3: Ban mo ta vi tri viéc lam, khung ning luc, chirc danh nghé nghiép
vién chirc cta tirng vi tri viéc lam;

- Phu luc 4: Danh muc vi tri viéc 1am cia cdc td chirc thude va truc thude
Truong;

) - Phu lyc 5: Chire danh nghé nghiép cao nhét trong nhém vi tri viée 1am va co
cau chirc danh nghé nghiép;

Dé hoan thién D& 4n vi tri viéc 1am ciia Trudng va trinh Hoi dong truong phé
duyét, didu chinh tam thoi vi tri viéc lam trong toan Trudng theo yéu cau, kip thoi bao
céo két qua vé Bo Giao thong van tai trude ngay 31/01/2024, Hicu truong dé nghi thu
trudng cac don vi khan truong tb chue thue hién nhu sau:

1. Nghién ctru, ra soat gép y Du thao Phu luc 3 va Phu luc 4 Pé 4n Vi tri viéc lam
cua Truong, trong do tép trung ra soat cac vi tri viéc lam thudc don vi minh nhu sau:



- Déi vé6i Phu luc 4: Trén co sé sb ngudi 1am viée va linh vuc cong tic chuyén
mdn thyc té tai don vi, ra soat danh muc cdc vj tri viée lam cta don vi minh trong dyu
thdo ddm bao dap ting vé&i chirc ning, nhiém vu va sd lugng ngudi 1am viée duge giao.
Trudng hop danh muc vi tri viéc 1am chwa phit hop v6i tinh hinh thyc té, cac don vi dé
xuit diéu chinh, bd sung hoic loai bd nhing vi tri viéc 1am khong can thiét trong du
thao danh muc vi tri viéc 1am don vi minh cho phu hgp.

- Déi véi Phy luc 3: Sau khi ra soat Phu luc 4, tién hanh ra soat Ban md t4 timg
vi tri viéc lam cua don vi tai Phu luc 3, tdp trung nhitng chd chir mau dé hoic duoc
danh du bang mau.

2. Can cir s lwong vién chire, nguoi lao dong thuc té va nhu cau cia don vi, dbi
chiéu v6i dyu thao danh muc vi tri viéc lam cta don vi va du kién sép xép vi tri viéc
lam d6i voi timg ngudi cho phit hop véi phan cong nhiém vu tai don vi dé thuan tién
cho viée trién khai sau khi Hoi dong trudng quyét dinh phé duyét tam thoi vi tri viée
lam trong toan Trudng.

Van ban gop y Du théo cac phu luc Pé an VTVL cua don vi (theo biéu mau)
dugc gi vé Phong TC-HC, dong thoi gui ban mem theo dia chi email:
phtung@vimaru.edu.vn trude 12h00" ngay 30/01/2024 @& téng hop, hoan thién D& an
VTVL ctia toan Trudng va trinh Hoi dong truong quyét dinh, phé duyét tam thoi.

(Luu y; Truwong hop don vi khéng dé nghj sita doi duw thio thi van phdi cé bdo
cdo ""khong cé y kien" giri vé Phong TC-HC).

CAC TAI LIEU GUI KEM THEO CONG VAN NAY:

1. Céng van sé 14617/BGTVT-TCCB ngay 20/12/2023 cua Bo Giao thong van
14i vé viéc ra sodt, hoan thién Dé dn Vi tri viéc lam, co cdu ngach céng chike, co cau
vién chikc theo chirc danh nghe nghiép.

2. Cong van so 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 cua B6 Noi vu vé viéc hudng
dén mét s6 viedng mdc trong viéc xdy dung Pé dn va phé duyét vi tri viée lam;

3. Cong van s6 64/BNV-C C VC ngay 05/01/2024 gua B Néi vu vé viéc xdc dinh
co cdu ngach céng chitc va co cau hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;

4. Quyét dinh s6 412/0P- DHHHVN-TCHC ngay 29/3/2023 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc phé duyét, diéu chinh tam thoi danh muc
vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghiép cao nhat trong nhém vi tri viéc lam va co cdu
chite danh nghé nghiép ciia vi tri viéc lam ciia Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.

5. Quyét dinh sé 516/0P-PHHHVN-TCHC ngay 14/4/2023 ciia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Hang hai Vi,é‘t Nam vé viéc phé duyét tam thoi Ban mo ta cong viéc,
trinh do dao tao, yéu cau diéu kién khdc va khung ndng luc cua tung VIVL thugc
Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam.

6. Du thao Phu luc 3 va Phu luc 4 cia Dé dn Vi tri viéc lam.

Yéu céu tha trudng cac don vi chi dao, nghiém tac thuc hién./. ,2-

Noi nhin: . TRUGNG
- Nhu trén; \

- BTV Dang iy Trudng; = DAl HOC
- Hbi ddng truong (dé b/c); | HANG HAI
- Hiéu trudng (dé b/c),
- Luu: VT, TCHC.

PGS.XS. Nguyén Thanh Son




PON VI: ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

V/v ra soat, gop y céc du thao Phu luc 3 s \ , .
va Phu luc 4 trong Dé an Vi tri viéc 1am Hai Phong, ngay  thdng 01 nam 2024

Kinh gtri: Hiéu truong Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam

Thuc hién chi dao cia Hiéu truéng Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam tai
Céng van s6 ~ /PHHHVN-TCHC ngdy  /01/2024 vé viée ra sodt, gop ¥ cic du
thao Phu luc 3 va Phu luc 4 trong Dé 4n Vi tri viéc lam cia Truong, ...... (don vi) da
nghién ciru, ra soat gop y cac vi tri viéc lam cua don vi trong Du thdo Phu luc 3 va Phu
luc 4 P& 4n Vi tri viéc lam cta Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

...... (don vi) gop v sira d6i du thao nhu cac phu luc kém theo.
(hodc don vi théng nhét v&i nbi dung du thao ciia Truong)

Tréan trong./.

THU TRUGNG DON VI
Noi nhidn:
- Nhu trén;
-Luu: ....
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Phu luc 3
BAN MO TA CONG VIEC, TRINH PQ PAO TAO, YEU CAU PIEU KIEN KHAC VA KHUNG NANG LUC

CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

Hang
Ma . CDNN clia e . Trinh dj chuyén e S e .
Tén VIVL | . . M6 ta ebng viée cia VTVL . o Yéu cau dieu kién khac Khung ning lue
VTVL toi thiéu | CDNN mon nghiép vu
t6i thiéu
(1) ) 3) (4) () (6) i (8)
THU TRUONG PON VI




PON VI: ..........

Phy luc 4.
DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUVA .....

TT Danh muc VIVL Tén VIVL cuaa don vi Chirc danh nghé nghiép twong ing
] 2 3 4
1.
2.
3.

THU TRUONG PON VI
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