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BQ GIAO THÔNG VAN  TA! 
TRIJNG DH HANG HAl VIT NAM 

KHOI NQI CHINH 

S: 1647/KH-DHFIHVN-TCHC Hái Phông, ngày 16 tháng 11 nám 2023 

KE HOiCH CONG TAC THANG 11+12 NAM 2023 

KInh gui: Thu trithng các dGn vi khi Ni chInh. 

FT Ni dung cong tác Phu trách 
thyc hiên 

Thm gian 
thrc hién 

- Tip tuc thirc hiên nghiêm: Luãt Thixc hành tit kiêm, chng lang phi; Chi thi s 30/CT-TTg ngày
. 

26/11/20 12 cua Thu tumg CP ye vice tang cirong th?c hanh tiet kiçm, chong lang phi; Lut GDDH sua doi 
(LUtt s 34/2018/QH14 ngày 19/11/2018). 

Cac dan vi 
rong 01 kh 

Thuong 
xuyen 
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- Tip tue thuc hiên cãc thu tiic d Bô Tài chInh phê duyt D an Sap xp nhà dAt tai  Hái Phông, Ha Ni 
theo Nghj djnh 167/2017/CP, Nghj djnh 6712021/ND-CP cüa ChInh phü. 

- Hoàn thành dr thão thAm djnh giá các co sâ nhà, dAt cüa Tnthng phiic vi miic dIch cho thuê. 

- Thuc hiên các thu tuc trinh B GTVT phê duyt D an Sr dvng  tài san cong là nhà dAt phiic v'i miic 
dich kinh doanh, cho thuê, sau khi Dé an nhà dat &rçic phê duyt. 

P. TCHC và 
các don 
lien quan 

11±12/2023 
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- Tuyên truyn, khánh tit, cong tác chuAn bj va phiic vii: k nim ngày Nhà giáo Vit Nam 20/11, chào 
don Nãm mâi 2024. 

- Ltp danh muc chinh trang cành quan, co sâ vat chAt toàn Trixông phiic vii cho vic dOn Têt Nguyen dan 
2024; thu d9n các pa no cü hong. 

, , . 
- Quan ly sir ding phong h9c, phong lam vice cac toa nha trong toan Trirang dam bao hiçu qua. 

- Giám sat thiiông xuyên cong tác v sinh cong nghip toàn Trirmg; chàm soc cay cânh, duy tn cãnh 
quan toàn Trumg. 

- Thirc hin quãn 1 phi.rnng tiên xe ô to, diu dông xe dim dOn lãnh do, CB, GV và SV Nhà trumg. - 

PhOng 
TCHC, TT 

LDSXvàcác 
don vi lien 

quan 

Than g 
11+12/2023 

CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
Bc Ip - Tw do - Hinh phüc 
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TT Ni dung cong tác Phu trách 
thyc hin 

ThM gian 
thyc hiên 

- Chup ãnh, 1y Pr lieu vi& tin bài phc vi cho cong tác truyn thông. 

- Tip tiic phi hçp vâi Dai  h9c Bach khoa Ha Ni trin khai th nghim phn mm Quàn l van bàn dien 
tü (E-office). 

- ChuAn bj hoa, qua cho Lãnh dao  Trumg thäm và chuic mirng các NGND, NGUT cüa Tnrông và hoa tang 
các trung DH, CD trong khôi Thi dua. 

- Tham muu Ban Giám hieu v cOng tác lao dng san xuk 
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- Hoàn thien k hoach khám sirc khóe djnh kS'  näm 2023 cho CB, VC, NLD. T chrc khám sirc khóe djnh 
k' cho SV cuôi khóa tot nghip trong 6 tháng dâu nãm 2024. 

- To chirc chäm soc sirc khOe ban dâu cho CB, VC, NLD, sinh viên theo kê hoach và dt xuât. 

- Chun b h s phun hóa cht phOng chng djch các khu vrc nguy c trong Tnrông 

- Giám sat, trin khai cac bien pháp phong, chng djch müa dông. 

P.TCHCva 
cac d V 

lien quan 
11±12/2023 

Nghiên ciru, lap k hoach, tin do trin khai xây dirng Dir thào D an dâu Pr, xây dimg Trung Dai  h9c 
Hang hãi Viêt Nam là tnthng tr9ng diem quôc gia, nghiên ci'ru, dào tao  phiic vi,i phat triên ben vthig kinh tê 
biên (theo chü tnwng cUa Dãng, Chinh phü và Ban Can sr dãng B GTVT). 

BGH, 
P. TCHC và 
các thin vj 
lien quan 

Thang 
11+12/2023 
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- Tip tiic trInh B GTVT d& xut b sung quy hoach bn tàu hun luyn tai  khu virc Song Van Uc, Tiên 
Lang, Hãi PhOng. 

- Tip tic trin khai K hoach bão trl, bão diiOng trang thit bj, tài san, vt kin true nãm 2023. 

- Hoân thien h sc các cong trInh sira chüa, chng xung cap thuc danh mic xin NSNN 2024 khi Co 

kiên yêu can cüa Bô GTVT. 

- Hoàn thành bô sung HT Camera an ninh tai các vi trI khuât Khu A, B, C và sira chtta, cái tao  HT  Mang 
nOi b Nhà Al. 

- Tách h thng dien cp cho thng 3 và tang 4 nhà C6 dc 1p dam bão cho hoat dng cüa các dn vj si 
ding Cái tao h thông dien chiêu sang tr dng tai  hành lang tang 1 nhà C6. 

- Tip We: len phuong an nâng cp HT mang ni b Nhà A4 và cãi tao  PhOng may chü tai  T4 Nhà A4; thi,rc 

P. QTTB va 
cacdinv 
lien quan 

Tháng 
11+12/2023 
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TT Ni dung cong tác Phu trách 
thuc hin 

Thôi gian 
thtrc hiên 

hin các thu tiic 1ra ch9n dan vj xay dmg Phân mêm, Module QLVB, QLTS, QLNS, Thu viên din ti:r tIch 
hcip, Quãn trl toàn Tru?ing. 

- Thuôrng xuyên kim tra, rà soát h thing din, nuâc toàn Tnxrng d len phuang an khc phiic, sta chüa 
dam bão sü diing tiêt kim, chong that thoát. 

- Cung cp nhiên 1iu, nuâc, vt tu va thijc hin các hang  miic sua chüa thu?ing xuyên, djnh kS'  cho Thu 
huân luyn VMU Vit - Han. 

- Ph6i hap vài các dan vj cO lien quan va d6i the quãn 1 vic khai thác Tàu VMU Shirai dam báo tuân thu 
các nOi  dung trong hap dông chiçcc k giita hai ben và các quy djnh cüa pháp lut. 
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- Tip tic th?c hin các thu ti,ic 1p quy hoach xây drng Tru&ng DHHFIVN thành trir?mg DH trçng dim 
quôc gia tai  huyn ThUy Nguyen (khoãng 40 hecta). 

- Tip tic thc hin các thu t%ic xin giao dAt (9,2 hecta) và Lp diu chinh quy hoach chi tit 1/500 khu dAt 
Trithng CD VMU tai  Quán Toan, Hông Bang dê xây dijng TI'. GDQP&AN. 

- Tiêp tue thuc hin diéu chinh giá HD cho các gói thâu; to ch(rc th?c hin các hng miic cong trinh - DA 
PTN trong diem - Be thir mô hInh tàu thUy; báo cáo các Bô GTVT, KHDT, TC ye viêc xiii gia han và bô trI 

, . . • , , . , nguon von phu hap de th?c hien tiep DA PTN tr9ng diem - Be thu mo hinh tau thuy. 

- Tip tue t6 chirc quãn ly' cac hong mtc cong trInh - Du an Phông thI nghim trong dim - Be thr mô hInh 
tàu thüy dam bão an toàn và VSMT. 

Ban QLDA 
g 

PTTB 
TCHC v 
cacdanvi 
lien quan 

Thang 
11+12/2023 
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- Kim tra nOi  vu,  nOi  quy, quy ch KNT, kim tra thrc hin nOi  quy giáng duông; giám sat, kim tra giãng 
day, hQc tp va thi kêt thüc hQc phân h9c k' 1 näm hçc 2023-2024 tai  các khu giáng dtthng. 

- T chic: sinh hoat KNT, ph bin nOi  qui khu nôi trU, qui ch Cong tác SV, n djnh các phông &; sap xêp 
phông cho SV tr nguyen hçcp l cong khai dam bão hài hôa lçci Ich cUa SV• 

- ChuAn bj khão sat các hang muc duy tu báo duOng d 1p báo cáo thà tnrng. Cat sua hang rào thép gai 
và các ô cua sat tang i các nhà nhãm dam bão an toàn PCCC theo quy djnh. 

- Ph6i hçxp phun thu6e diet  con trung khü khun toàn bO KTX d phuc vi SV an toàn. 

Các Ban QL 
K' 

P.TCHC 
11+12/2023 

- Thuing xuyen duy trI an ninh, trât tir và dam báo PCCC, an toàn tuyt d6i tai san, CSVC trong toàn Tru?mg. Phi 
hap UBND và CA Phuàrng Kênh Duang giãi tOa via he khu vixc du&ng Lach  Tray và Nguyn Binh. 

Ban Bão ye 
Thang 

11+12/2023 
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TT Ni dung cong tIc Phu trách 
thuc hiên 

Thai gian 
thirc hiên 

- Dim bão ANTT các Dam bão ANTT, PCCC trong: các hot dng don sv khOa mâi, chào müng ngày 
Nba giáo VN (20/11); kS'  nghi NAm mâi 2024. 

- Giám sat tom bO Cong nhin lam vic tai  các cong trInh trong Tru?mg. 

- Kim soát cht ch các dan vj ngoài Trixrng khi th chrc các hoat dng, sir kin trong Tnxing phãi ducrc 
sr dông cüa Lãnh dao  Tru?ing bang van ban. 
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- Tip tuc rà soát cac tâi lieu cOn thiu theo Chuang trInh dào tao  cüa Nhà tnthng phic vi cho cong tác hu 
Kiêm djnh dinh giá ngoài näm 2023 cüa Nhà trtthng; xii l tài 1iu mâi d dua vao kho sü diing; xay drng 
thu miic chuyên de theo t1rng chuyên nginh; thu nhn tài lieu ni sinh: thiêt kê tot nghip, lun van thac si. 

- Nâng cao cong tác phiic viii bn d9c dn Thu vin h9c tap, tra ciru muçintài lieu. 

- Tiep tiic: triên khai, giOi thiêu khai thác, si'r ding hiu qua bO CSDL Ebooks theo du in do Trii?mg DHKT lIfl 
thu môi; râ soát, sira dôi hoin thin dê ban hinh Quy djnh Thu thp tài 1iu ni sinh; phôi hçirp vâi PhOng 
QTFB ning cap phân mêm Quán 1 Thu vin. 

- Thu?mg xuyên huàng dn SV tra ciru tài lieu online, thuing xuyen gici thiu ngun tài nguyen cüa Thu 
vin, huâng din truy cp các djch v, các CSDL hin cO cho bn dQC trong toàn Trtthng. 

Thu viên 
Hang hãi 

Thing 
11+12/2023 

- Bão du&ng may móc thMt bi chun bj cho vic in giáo trinh tài lieu h9c kSr II näm h9c 2023-2024. 

- Bt du rà soát và in GTTL hQc k' II nãm h9c 2023-2024 và k& hqp phát cho sinh vien; in tap  chI Khoa 
h9ccôngnghsô76. 

- Tiêp tic cong tác biên tip, xuât ban sách theo Lut Xuât ban. 

- Tip tiic quing ba, tim kim, khai thác cac khách hang tim nang d thng hiu qua hoat dng KD cUa don vj. 

- Thirc hin các cong vic khác do TruOrng giao và cong vic sin xut, kinh doanh. 

NXB 
Hang hãi 

Tháng 
11+12/2023 
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- PhM hçp t chirc giãi Bong dá CB-GV và SV. Tham gia thi du các Giãi SV toàn quôc. 

- T6 chcrc các hoat dng th thao theo K hoach trong CB, VC, NLD va SV ti Trung tam; phi hçp vai 
các ban nginh to chirc các hoat dng thi du tai  Trung tam. 

- Quãn 1 nguii vào chcii th thao dUng quy djth. 

TT. GDTC 
HH, CD, 

Doan TN va 

Ban By. 

Thing 
11+12/2023 



• Nguyn Thanh Soii 
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TT Ni dung cong tác Phu trách 
thirc hiên 

Thôi gian 
thu'c hiên 

1 

- SCra chtta, nâng cp scra chüa khu th thao. 

- Phoi hcrp vai P.TCHC ra soat, xay dirng ke hoch sixa chua, nang cap cac trang thiet b tai kp h9c (den 
HKInãmhoc2024-2025). 

- Hoãn thành Dr toán Ngân sách nhà nixàc näm 2024 trInh B GTVT phê duyt. 

P.QTTBva 
các d 
lien quan 

Thang 
11+12/2023 
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- Dam bão các djch vi h tang mng vâ website cho Trung. 

- Mo 02 lOp chüng chi mang CCNA cho ngu&i hoc có nhu cu, 03 dot thi TT 03 vã 02 dcit thi MOS cho SV 
mng. 

• Thu hôi tâi khoãn Email cüa các CB, VC, NLD không cOn lam vic ti Trithng và srnh viên dã tot nghip. 

- Tip tic ph6i hçrp vOi các &in vj cO lien quan lam vic vOi Dai  h9c Bach khoa ye phn mm quàn trj Nha 
trirOng. 

TT.CITAD 
vacacdmvi 

lien quan 

Thang 
11+12/2023 

No! nhn: 
- Nhix trn; 
- Hiu tnràng (dê b/c); 
- Liru: VT, TCHC. 
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