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BO GIAO THON( VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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KHOI NOQI CHINH

S6: 1647/KH-DPHHHVN-TCHC
KE HOACH CONG TAC THANG 11+12 NAM 2023

Kinh giti: Thi trudng cac don vi khéi Néi chinh.

Hai Phong, ngay 16 thang 11 nam 2023

T Ngi dung cong tac Phu trach Thaoi gian
thue hién thwe hién
- Tiép tuc thuc hién nghiém: Luét Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay ) Ciko don A Thuon
1 126/11/2012 cia Thi tuéng CP vé viée ting cudng thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Luat GDDH sira doi trone khéi s éng
(Luat s0 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). & Y
- Tiép tuc thuc hién cac thu tuc dé Bo Tai chinh phé duyét Pé an Sip xép nha dit tai Hai Phong, Ha Noi
theo Nghi dinh 167/2017/CP, Nghi dinh 67/2021/NP-CP cua Chinh phu. .
’ ) P. TCHC va Thén
2 | - Hoan thanh du thao tham dinh gia cic co s& nha, dat ciia Trudong phuc vu muc dich cho thué. cac don vi 11412 /2%23
- Thuc hién céac tha tyc trinh B GTVT phé duyét Dé an St dung tai san cong la nha dit phuc vu myc Gt quan
dich kinh doanh, cho thué, sau khi P& dn nha dat dugc phé duyét.
- Tuyén truyén, khanh tiét, cong tac chudn bi va phuc vu: ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11, chao
don Nam mai 2024.
- Lap danh muc chinh trang canh quan, co s& vat chét toan Trudng phuc vu cho viéc don Tét Nguyén dén Phong
2024; thu don céc pa nd cii hong. TCHC, TT .
? LDSX va cac Tiving
- Quan ly str dung phong hoc, phong lam viéc céc tdoa nha trong toan Truong dam bao hiéu qua. don vi lien 11+12/2023
- Giam sat thuong xuyén cong tac v¢ sinh cong nghi€p toan Truong; cham séc cdy canh, duy tri canh quén

quan toan Truong.

- Thuc hién quéan ly phuong ti¢n xe 6 t0, diéu dong xe dua don lanh dao, CB, GV va SV Nha truong.
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TT N§i dung cong tac Phu trach Thoi gian
thuc hién thue hién

- Chup anh, 13y tr liéu viét tin bai phuc vu cho céng tic truyén thong.
- Tiép tuc phdi hop véi Pai hoc Bach khoa Ha Ndi trién khai thir nghiém phan mém Quan 1y vin ban dién
to (E-office).
- Chuén bj hoa, qua cho Léanh dao Truong tham va chic mung cac NGND, NGUT cua Trudng va hoa ting
cac truong PH, CD trong khoi Thi dua.
- Tham muu Ban Gidm hiéu vé cong tac lao dong san xuét.
- Hoan thién lgé hoach ’l(hém stc khoe dinh ky ndm 2023 cho CB, VC, NLD. Té chitc kham sirc khoe dinh
ky cho SV cudi khéa tot nghiép trong 6 thang dau nam 2024. P. TCHC vi

4 |- Tb chirc chim séc strc khoe ban diu cho CB, VC, NLD, sinh vién theo k& hoach va dot xudt. w—— 113‘;’2% 2
- Chuén bi hd so phun héa chit phong chng dich cac khu vure nguy co trong Trudng lién quan
- Giam sat, trién khai céc bién phép phong, chéng dich mua déng.
Nghién ctru, 1ap k& hoach, tién do trién khai xdy dung Dy thao D& 4n ddu tw, xdy dyng Trudong Pai hoc |  BGH,

5 Hang hai Viét Nam 1a trudng trong di€ém qudc gia, nghién ciru, dao tao phuc vu phat tri€n bén vitng kinh t¢ | P. TCHC va Théng
bién (theo chu truong ctia Pang, Chinh phu va Ban Can sy dang B6 GTVT). caicdonvi | 11+12/2023

lién quan

- Tiép tuc trinh B6 GTVT dé xuit bd sung quy hoach bén tau huén luyén tai khu vuc Song Vin Uc, Tién
Lang, Hai Phong.
- Tiép tuc trién khai K& hoach bao tri, bao dudng trang thiét bi, tai san, vat kién triic nim 2023.
- Hoan thién ho so cac cong trinh sira chira, chdng xudng cip thudc danh muc xin NSNN 2024 khi ¢6 y P OTTB v3
kién yéu ciu ciia B GTVT. -QTIBYE | oy g

‘ * ; acgen vl | 414130003
- Hoan thanh b6 sung HT Camera an ninh tai cac vi tri khuat Khu A, B, C va sira chita, cai tao HT Mang |  |ign quan

ni bd Nha Al.

- Téch h¢ thong dién cép cho tang 3 va ting 4 nha C6 doc 1ap dam bao cho hoat dong cta céc don vi sir
dung Cai tao hé thong dién chicu sang tu dong tai hanh lang tang 1 nha C6.

- Tiép tuc: 1én phuwong 4n ning cdp HT mang ndi bd Nha A4 va cai tao Phong may chu tai T4 Nha A4; thuc

B2 0\ 4\

13



TT Noi dung cong tac Phu trach Thei gian
] ] thuc hién thuc hién
hién cac thu tuc lura chon don vi xdy dung Phan mém, Module QLVB, QLTS, QLNS, Thu vién dién tir tich
hop, Quan tri toan Trudng.
- Thuong xuyén kiém tra, ra soat hé’théng dién, nude toan Trudng dé 1én phuong an khic phuc, stra chita
dam bao sir dung tiet kiém, chong that thoat.
- Cung c.':"lp nhién li€u, nudc, vat tu va thuc hién cac hang muc stra chita thuong xuyén, dinh ky cho Tau
huan luyén VMU Viét - Han.
- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan va di tac quan ly viéc khai thac Tau VMU Shirai dam bao tuén thu
cac ndi dung trong hop dong dugc ky gitra hai bén va cac quy dinh ctia phéap luét.
- Tjép tuc thuc hién cac thu tuc 14p quy hoach xay dung Truong PHHHVN thanh truong PH trong diém
quoc gia tai huyén Thay Nguyén (khoang 40 hecta).
- Tiép tuc thuc hién céc thi tuc xin giao it (9,2 hecta) va Lap diéu chinh quy hoach chi tiét 1/500 khu dét BI;‘;‘HQI;;A
Trudong CD VMU tai Quan Toan, Hong Bang dé xay dung TT. GDQP&AN. g, T
¢ ) s 3 an
7 | - Tiép tuc thuc hién diéu chinh gia HD cho cac géi thau; t6 chirc thuc hién cac hang muc cdng trinh - DA ,Il:CQ};lg x]?e’l 11+12/2%23
PTN trong diém - B thir md hinh tau thuy; bao cao cac B6 GTVT, KHDT, TC v€ viéc xin gia han va b tri -
nguon vén phit hgp dé thuc hién tiép DA PTN trong diém - Bé thir mé hinh tau thuy. lién quan.
- Tiép tuc t6 chirc quan 1y cac hang muc cong trinh - Dy 4n Phong thi nghiém trong diém - Bé thir mé hinh
tau thiy dam béo an toan va VSMT.
- Kiém tra ndi vu, ndi quy, quy ché KNT, kiém tra thuc hién ndi quy giang duong; giam sat, kiém tra giang
day, hoc tap va thi két thuc hoc phan hoc k¥ 1 ndm hoc 2023-2024 tai cac khu giang duong.
- T4 chirc: sinh hoat KNT, phé bién ndi qui khu ndi tra, qui ché cong tac SV, én dinh cac phong &; sép xép Céac Ban QL )
g | phong & cho SV tu nguyén hop 1y cong khai dam bao hai hoa loi ich ctia SV. KNT, , 1;1‘111;/3% -
- Chuén bj khao sat cac hang muc duy tu bao dudng dé 1ap bao cao nha truong. Cét sira hang rao thép gai P.TCHC
va céac 0 cura sat tang 1 cdc nha nham dam béo an toan PCCC theo quy dinh.
- Phéi hop phun thube diét con tring khir khudn toan bd KTX dé phuc vu SV an toan.
9 |- Thudng xuyén duy tri an ninh, trat tir va dam bao PCCC, an toan tuyét déi tai san, CSVC trong toan Truong. Phéi Ban Bio vé Thang
hop UBND va CA Phuong Kénh Duong giai téa via hé khu vue duong Lach Tray va Nguyén Binh. * | 11+12/2023




TT Noi dung cong tac Phu trach Thai gian
thuc hién thuce hién
- Dam bao ANTT cac Dam bao ANTT, PCCC trong: cac hoat dong don SV khodéa méi, chao mirng ngay
Nha gido VN (20/11); ky nghi Nam méi 2024.
- Giam sét toan bo cdng nhan lam viéc tai cac cong trinh trong Trudng.
- Kiém soat chat ché cac don vi ngoai Truong khi td chirc cac hoat dong, su kién trong Trudng phai dugc
su dong y cua Lanh dao Truong bang vin ban.
- Tjép tuc ra soat cac tai liéu con thiéu theo Chuong trinh dao tao ciia Nha trudng phuc vu cho cong tac hau
Kiém dinh danh gia ngoai nam 2023 cta Nha trudng; Xt ly tai liéu méi dé dua vao kho sir dung; xdy dung
thu muc chuyén dé theo timg chuyén nganh; thu nhén tai liéu ndi sinh: thiét ké t6t nghiép, ludn van thac si.
- Ning cao cong tac phuc vu ban doc dén Thu vién hoc tép, tra ciru muon tai liéu. n )
10 Thu vién Théang
- Tlep tuc: trién khai, gidi thiu khai théac, st dung hiu qua bo CSDL Ebooks theo du én do Truong PHKT lam Hang hai 11+12/2023
dau mdi; ra soat, sta c‘1‘01 hoan thién dé ban hanh Quy dinh Thu thap tai liéu ndi sinh; phdi hop véi Phong
QTTB nang cip phdn mém Quan Iy Thur vién.
- Thuong xuyén huong dan SV tra ciru tai liéu online, thuong xuyén gi6i thiéu ngudn tai nguyén cia Thu
vién, hudng dan truy cép cac dich vu, cac CSDL hién c6 cho ban doc trong toan Trudng.
- Bao dudng may moéc thiét bi chuén bi cho viéc in gido trinh tai lidu hoc ky II nim hoc 2023-2024.
- Bit dAu ra soat va in GTTL hoc ky II nam hoc 2023-2024 va két hop phat cho sinh vién; in tap chi Khoa
i hoc cong nghé sb 76. ’ ' NXB | Théng
- Tiép tuc cong tac bién tip, xuét ban sach theo Luat Xudt ban. Hang hai 11+12/2023
- Tiép tuc quang b4, tim kiém, khai thac cac khach hang tiém nang dé tang hiéu qua hoat dong KD cua don vi.
- Thuc hién cac cong viéc khac do Truong giao va cong viéc san xudt, kinh doanh.
- Phéi hop t6 chirc giai Bong da CB-GV va SV. Tham gia thi déu cac Giai SV toan quéc. TT. GDTC
|- T6 chire céc hoat dong thé thao theo K& hoach trong CB, VC, NLD va SV tai Trung tam; phéi hop voi | HH CD, Thang
cac ban nganh t6 chirc cac hoat dong thi ddu tai Trung tAm. Doan TN va | 11+12/2023
Ban BV.

- Quan ly ngudi vao choi thé thao ding quy dinh.
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TT N¢i dung cong tac Phu trach Thoi gian
thue hién thwe hién
- Stra chira, nang cép sira chira khu thé thao.
13 |- Phéi hop véi P.TCHC ra soét, xdy dung ké hoach stra chira, ning ca“'lp céc trang thiét bi tai 16p hoc (dén P(;é(g"lggr]?‘;a Théng
HK I ndm hoc 2024-2025). lia © | 11+12/2023
ién quan
- Hoan thanh Dy toan Ngéan sach nha nuéc nam 2024 trinh Bo GTVT phé duyét.
- Pam bao céac dich vu ha ting mang va website cho Truong.
- M& 02 16p ching chi mang CCNA cho ngudi hoc ¢6 nhu cau, 03 dot thi TT 03 va 02 dot thi MOS cho SV
Truong. i i CITAD. Théng
14 A e o T vide tai Trutmo v sinh vien da bt nohien, | 7280900V | 11100003
. Thu héi tai khoan Email ctia cac CB, VC, NLD khong con lam viéc tai Truong va sinh vién da tot nghiép. lién quan
- Tiép tuc phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan 1am viéc v6i Dai hoc Bach khoa vé phin mém quan tri Nha
truong.
Noi nhign:
- Nhur trén;
- Hiéu trudng (dé b/c);
- Luu: VT, TCHC. DAl HOC

HANG HAI
 VIET NAM
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