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KE HOACH CHUAN BI KIEM PINH CHAT LUQNG
04 CHUONG TRINH PAO TAO CHINH QUY TRINH PQ PAI HQC
CUA TRUONG PAI HOC HANG HAI VIET NAM NAM 2022

Kinh gtri: Thii trudng cac don vi va doan thé trong Truong.

Cian cir Nghi quyét ciia Dang bd Truong, Chuong trinh cong tdc nim hoc
2022-2023 va lich trinh duy kién kiém dinh chét lugng ctia Trung tdm kiém dinh chat
lugng gido duc - Pai hoc Quéc gia Ha Noi; Hi€u trudng yéu cdu Thu trudng céac don

vi va doan thé trong Truong trién khai thuc hién cdc ndi dung cdng viéc chuén bi ki€ém

dinh chét lvgng 04 chwong trinh dao tao (Chuyén nganh Kinh té van tai bién, Chuyén

nganh Thiét ké tau va cong trinh ngoai khoi, Chuyén nganh X4y dung cong trinh thuy,

Chuyén nganh K¥ thuit co khi) nhu sau:
I. NOI DUNG THUC HIEN:

KQ thdm dinh Khoa/Vién

1 THoizin| Noidun: NEtrol e Ghi ch
hién
. X Truc‘mg
I | 4122022 | XY hop dong | mipivN — | Phong QTTB thuc hién,
theo goi thau .
Trung tdm
Bédo cdo TDG cac CTDT
can dugc cap nhéat thong tin
va bitu miu theo CV
2085/QLCL-KDCLGD
- Quy cach BC TbG:
+ Tach phan Danh muc MC
thanh quyén riéng, ca BC
= A £ TPG va Danh muc MC déu
2 | 4-10/2022 |32 béocdotheo | HDTDGedp |07 11 dons bia mém

(khéng cén boéng kinh),
dong diu giap lai toan bo
quyén BC va quyén Danh
muc MC;

+ Méi CTPT dong 1 mau
bia khdac nhau (mau bia
bdo cdo twong wrng voi mau
nhan dan trén hop MC).

Nghiém thu BC HBTLI?)Sgcap
3| 4-102022 | TDG theo KQ| prrepper

tham dinh. Ban TK

Nghiém thu Béo cdo, MC va
yéu cau chinh stra.




TT| Thyigian |  Noi dung T e Ghi chi
' - Béo cdo TDG cac CTDT
can dugc cdp nhat thong tin
va bi€u mau theo CV
2085/QLCL-KDCLGD
- Quy cach BC TbG:
+ Tach phén Danh myc MC

- Khoa Boéng thanh quyén riéng, ca BC

tau ) TG va Danh muc MC Qéu

Nop BC TDG da |~ Khoa KlAnh t€ |in :2 mat,; dong' bia r’nem

. = - Khoa Cong (khong can béng kinh),

4 11/2022 |stra chita sau| . sne déu oid  toan bd
thAm dinh trm.h dong dau giap lai toan b

s - Vién Co khi quyén BC va quyén Danh

- Phong muyc MC;

TTr&DBCL + Moi CTDT dong 1 mau
bia khdc nhau (mau bia
bdo cdo twong irng véi mau
nhan ddn trén hjp MC).

- SO lugng: S6 lugng BC
TPG/CTDT = S6 thanh vién
Poan/CTDT + 01 b luu.
HP TPGcép | Tap x M tfuc tiep g’ DQ}
A X aAe " ngii ho trg, doan the, can bd
Tap huan céc doi Truodng, wan 1V chuvén moén Khoa/
s | 28/11- |tuong tham gia | P.TT&DBCL, |g.o0 % 7R BO% 0
09/12/2022 | phédng van 04 | cac doi tugng D Bat L VIR Sl e
. " - Tap huan gién ti€p (gui tai
CTDT tham gia phong | ... ¢ ~ . "
X liéu): Lanh dao truong, Nha
van 04 CTDT 2 . o
tuyén dung, cuu sinh vién.
Dy kién Doan \ "y Y
6 |28/11/2022 | Danh gia ngodi DEE%“{‘/%N Ij;a;:frj’“%agf LV phin: b
(DGN) £
L x A Can ctr CV phan hoi, Trung
7 | 01/12/2022 | Quyt dinh thanh | Trung thm | 15 ) 5T GD ra QD thanh
lap Poan KDbCLGD = 5 o oy
14p Poan dénh gia.
Lanh dao TT, | popy phong TT&PBCL
Truémg doan, | L& oy Phong TC-HC
8 105/12/2022 | Khao sat so' b Thu ky, Thanh PT SPr
oA ., thuc hién don ti€p va dép
viéen TT, Giam | , T :
s B rng céc yéu cau cuia Poan.
sat vien
7 HD TDG cap
B6 sung minh | Trudng, cac
9 06/12 - chirng, chuan b1 Khoa/ Vién, Thuc hién theo phan cong
10/12/2022 | co s& vat chat Phong nhiém vu cac don vi
phuc vu PGN TT&DPBCL, céc
don vi li€n quan
10 28/11- Ra soat cac khau Phong Thuc hién theo phéan cong
10/12/2022 | chuan bi TT&DPBCL va | nhiém vu céc don vi




Y1 | Thoigian | Nbidung Ng‘;‘;"é;h‘-“ Ghi chi
cac don vi lién
quan
11-
1 15/12/2022 | Khao sat chinh Piokn 64k 54 Thuc hién theo phén cong
(CN - Thw | thire nhiém vu céc don vi
Nim)

II. PHAN CONG TRACH NHIEM:

1. Cac Khoa/Vién ¢6 CTDT dwgc danh gia:

- Cép nhat danh sich cic ddi tuong tham gia phéng vén (gui lai danh sach
chuén trude 01 tudn so véi ngay Khéo sat chinh thire 11/12/2022), dam béo sé luong
phéng van theo thoi gian lich 1am viéc ciia Poan DGN.

- Gtri noi dung tap huan, thoi gian tép trung tham gia phong vén cho nha tuyén
dung, cuu sinh vién (truée 01 tudn).

- Chi dong dén tiép cac dbi twgng phong vén theo lich.

- Chuén bj ddy da hd so minh ching, phdi hop véi cac don vi chirc nang cép

=
nhat cac tai 1@, dit liéu theo yéu cau ctia Poan DGN (diu mbi 12 Phong TT&DBCL). ﬁc}:ﬁz
- Chuyén céc minh ching ban ciung lén Phong 3.2 - Nha Al (Truwédc pu HOC
04/12/2022). *\*J@ﬁq‘;ﬁg
- Dai dién lanh dao cdc Khoa/Vién chuén bj slide trinh bay khai quat vé CTDT ;.0 ~
dugc danh gid vao ngay Khai mac khao sat chinh thirc (11/12/2022). S~

- Phan cong cac can bd ddu mébi cu thé cia CTDT dé hd trg Poan chuyén gia
DGN khi c6 cac yéu cdu bd sung, giai thich v& hd so, minh ching. |

- Trong thoi gian ddnh gid, 1anh dao va can by chuyén moén ctia Khoa/Vién phai
c6 mit dé tham gia tré 161 Poan PGN theo yéu cau.

2. Phong Thanh tra va PBCL:

- Phédi hop Phong TC-HC kiém tra diéu kién an, nghi t6t nhat cho Poan.

- Truc diu méi, lién hé voi tht ca cac ddu mdi lam viéc theo yéu cAu cia Doan.

- D6n Doan dén cac diém an trua, an t6i hang ngay (Du kién Nha trudng tiép 02
budi, cac budi khac tai Céng tin Cong doan hodc tuy theo kién nghi ciia Poan).

- Phéi hgp Phong TC-HC dua, din Poan dén céc vi tri tham quan theo yéu cau
cua Doan.

- Chuan bj céc vat dung van phong phdm cho Poan PGN (gidy A4, but, kep
gim, clearbag, gidy stick...).

- Phan ¢6ng nhiém vu cho sinh vién hd trg mot sb cong viéc cia Doan.



3. Phong Té chirc - Hanh chinh:

- Lép dat bién gén tuong hodc dé roi (ndi dung: Triét ly gido duc, Sir mang,
TAm nhin) dit & cac vi tri (Nha Al, A2-A3, Cdng san van dong, Thu vién, Nha C1-C2,
dau Nha an Cong doan). Kich thudc, thiét ké d& quan sat (Lap dat truwde 04/12/2022).

- Chuén bji Hoi truong A8 cho Budi khai mac (11/12/2022) va Budi bé mac
(15/12/2022); Chudn bi bién tén dai biéu; Treo bang ron chao ming: Budi khao sat so
bo (Trwde 04/12/2022); Bubi khao st chinh thirc (Truwde 08/12/2022).

- Piéu dong xe dua dén doan theo lich lam viéc va thong béo cia Phong
TT&PBCL (Xe c6 dén logo: Doan PGN).

- Dat khach san cho Poan nghi trong thoi gian lam viéc (Khach san 3* tré 1€n
theo quy dinh, c6 &n sang tai khéach san).

- B6 tri cac phong:

+ Phong lam viéc cuiia Doan: Phong 3.2 — Nha Al;

+ Phong ch& ciia CB ddu mdi: Phong 3.4 — Nha Al;

+ Phong truc dién thoai cho SVTN: Phong 3.5 — Nha Al;

+ 04 phong phong van & 01 phong chd tai Nha A4;

+ Phong phong vén online: Phong 2.1 — Nha Al.

Gén céc bién tén cac phong trwde 17h00 ngay 04/12/2022.

- Chuén bj phong lam viéc cho Poan (Phong 3.2 — Nha A1): Phong lam viéc du
dién tich, ban ghé lam viéc cho 12 ngudi; c6 mang wifi, ghi rd tai khoan, mat khéu
truy cp; c6 bién tén dé "Phong lam viéc ciia Poan ddnh gid ngoai”, c6 02 méy tinh dé
ban ¢ két ndi internet, 01 méy in, 01 may photocopy; C6 6 cam dién dén timg vi tri
chuyén gia; bé tri hoa qua, nude udng theo ngay.

- Phéi hgp Phong QTTB b tri bén trong céc phong phéng vén theo yéu ciu clia
Phong TT&DBCL.

- Pit nudc udng tai cira cac phong phong vén tai Nha A4, giir vé sinh chung
khu vue danh cho phong van.

- Phéi hop vé6i Phong QTTB dam bao dién, nude, vé sinh hang ngay tai khu vue
lam viéc cua Poan.

- Phéi hop véi Phong TT&PBCL phuc vu cong tac an ubng, nghi ngoi, dua dan
Poan theo yéu ciu.

4. Trung tam CITAD:

- Pam bao duong truyén mang trong thoi gian lam viéc cia Poan, cir can bd
tryc khi ¢6 su ¢d Xay ra.

- Tao phong hop phéng van truc tuyén theo yéu ciu cia Poan DGN.




5. Phong Quan trj - Thiét bi:

- Pam bao hoat dong dién, nudc, céc trang thiét bi binh thudng trong thoi gian
lam viéc ciia Doan, bd tri, sip xép ban ghé cac phong phong vén theo quy dinh.

- Kiém tra thoi han str dung cac binh ctru hoa trong Trudng.

6. Phong CTSV:

B& tri sinh vién tham gia cong tac tiép don va hd trg mot s6 cong viée ciia Poan
DGN theo huéng dan ciia Phong TT&DPBCL.

7. Phong Pao tao va Vién Pao tao Chit lwgng cao:

- B tri lich hoc, dia diém hoc cho sinh vién trong sudt thdi gian Poan DPGN
lam viéc tai cac phong hoc Nha A4 (202, 203, 204, 205, 207).

- Tao didu kién hd trg giang vién, sinh vién day bu, hoc bu trong thdi gian trién
khai DGN.

8. Ban Bio vé:

Dam bao van dé an ninh, an toan tai cic cdng va trong khudn vién truong.

9. Tram Y té:

B tri can bo truc trong thoi gian doan lam viéc.

10. Cac don vi khac:

- Thyue hién cbng viéc binh thudng, sin sang phdi hop khi c6 chi dao tir Nha )\
>
e

truong.

- Yéu cau tat ca CB, NV, GV, SV, bao vé, lai xe c¢6 thai dd ni€ém nd, chao hoi
Y

Doan, thé hién vin héa chit lugng cia Nha truong dung voi Triét ly: Tri tué - Sdng tao

- Trdch nhiém - Nhdn van.

Yéu cdu cdc don vi nghiém tic thwe hién cdc npi dung trén, dong thoi sin
sang phdi hop véi Phong TT&PBCL xit Iy cdc vin dé phdt sinh trong thoi gian la

Noi nhin:

-bU, TT HDPT, BGH;

- Nhu trén;

- Luu: VT, TTr&DBCL.
T



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

