I

LIEN DPOAN LAO PONG TP HAI PHONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN TRUONG PH HANG HAI VN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 45,2 /HD-CD Hai Phong, ngay OF thang 12 nam 2022

HUONG DAN
To chire Pai hoi Cong doan bo phan, Hoi nghi To Cong doan truc thudc
nhiém ky 2023-2028

Can cu Ké hoach s6 208/KH-LDLD ngay 22/3/2022 cua Lién doan Lao dong
thanh phd Hai Phong vé viéc to chirc Pai hoi Cong doan cac cdp tién toi Dai hoi XV
Cong doan Thanh phd va Dai hoi XIII Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023-2028; Ké
hoach sb 137/KH-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 vé viéc to chire Pai hoi Cong doan cac
cap tién toi Pai hoi dai biéu Cong doan Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam lan thir
XXX, nhiém ky 2023-2028; Ban Thuong vu Cong doan Truong Pai hoc Hang hai Viét
Nam hudng din cong tac td chuc Pai hoi Cong doan bd phan, Hoi nghi T Cong doan
(sau dy goi tét 12 Pai hoi) cac don vi trong toan Truong nhiém ky 2023-2028, cu thé nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU VA HINH THUC TO CHUC

1. Muc dich

- Panh gi4 diung thuc trang tinh hinh can bg, vién chuc, nguoi lao dong (CB. VC,
NLD) va hoat dong cong doan; két qua thuc hién nghi quyét dai hoi cong doan nhiém ky
trudce; chi rd nhitng mat manh, nhitng han ché va rut ra bai hoc kinh nghiém lam co s¢ dé
xdy dung phuong hudng, muc tiéu. chi tiéu va nhiém vu. giai phéap trong nhi¢m ky toi.

- Lua chon bau vao Ban Chép hanh (BCH) cong doan nhiing can bd, doan vién ¢d
dii pham chat, nang luc, trinh dg, c6 kha nang to chue thuc hién nghi quyét cua dai hoi;
c6 trach nhiém, tdm huyét, uy tin va kha nang doan két tap hop dugc dong dao cac doan
vién trong don vi; dam dau tranh bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua CB,
VC, NLD; thuc hién tdt cac chirc nang, nhiém vu cua td chirc cong doan va gop phén
hoan thanh nhiém vu ctia don vi, ciia Nha truong.

- Pai héi cong doan céc don vi phai thuc su la dot sinh hoat chinh tri sdu rong va
dan cha ciia CB, VC, NLD:; tiép tuc d6i méi theo hudng thiét thue, hiéu qua; tang cuong
doan két, phat huy tri tué, trach nhiém ciia BCH céc cip; coi trong chit luong, tranh pho
truong, hinh thirc, tiét kiém vé thoi gian va chi phi.

2. Yéu cu

- Pam bao su lanh dao cia cdp uy Dang, Cong doan Truong Dai hoc Hang hai
Viét Nam, phu hop voi vai tro nhiém vu chinh tri cua cong doan va tinh hinh thuc té.

- Thuc hién dung theo Diéu 1é¢ Cong doan Viét Nam. hudng dan cua Lién doan
[Lao dong Thanh phé, nguyén vong cua tap thé doan vién cong doan.

3. Hinh thirc t6 chive:

Dai hoi Cong doan bo phan, Hoi nghi T céng doan truc thude trong toan Trudng
td chirc dai hoi, hoi nghi toan thé. Riéng Cong doan bd phan Cong ty ISALCO t6 chirc
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Dai hoi dai biéu. s6 lugng dai biéu chinh thirc du Pai hoi it nhat 75 dai biéu, nhidu nhét
la 150 dai biéu.

I1. NOI DUNG PAI HOI

1. Tong két cong tiac cong doan nhiém ky 2017-2022 ddi véi Cong doan bd
phin va tong két cong tac cong doan nhiém ky 2020-2022 déi véi Té Cong doan truc
thugc CD Truong

Cong doan cac don vi dénh gia két qua hoat dong cong doan trong nhiém ky vura
qua, trong d6 can chi trong cac vin dé sau:

- Déc diém tinh hinh: Kho khan, thuan loi

- Cong tac cham lo doi song, dai dién bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh
dang cua doan vién cong doan.

- Cong tac tuyén truyén. van dong doan vién cong doan thuc hién dudng 16i, chu
truong ciia Déang, chinh séch phap lut cia Nha nudc: Nghi quyét, chu truong cong tac
cong doan; phat trién doi ngii nha gidao va can bo quan ly gido duc.

- T6 chure cac phong trao thi dua yéu nude trong doan vién cong doan cua don vi.

- Déi maéi noi dung, phuong phép hoat dong cong doan; nang cao chit lugng doi
ngil va hiéu qua hoat dong; xay dung t6 chirc cong doan vitng manh; tham gia xdy dung
Dang trong sach, vitng manh.

- Cong tac nir cong.

- Cong tac kiém tra.

- Cong tac tai chinh (néu cd).

- Phan tich, dénh gia két qua thuc hién Nghi quyét ctia Pai hoi ¢ don vi nhiém ky
vira qua.

2. Xay dung phwong hwong, nhiém vu trong tam nhiém ky 2023-2028

Phuong hudng, muc tiéu, chi tiéu, cac nhiém vu va giai phap nhiém ky tgi phai
bam séat chtrc nang, nhiém vu theo quy dinh cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam, Nghi
quyét ctia cip iy Pang cic cap. Chuong trinh hanh dong thuc hién Chi thi 05-CT/TW,
Nghi quyét s6 02-NQ/TW ngay 12/6/2021 cta Bo Chinh tri “Vé déi méi t6 chire va hoat
dong cua Cong doan Viét Nam trong tinh hinh méi”; cha trong cong tac phdi hop thuc
hién nhiém vu chuyén mon, phét trién doan vién, xdy dung t6 chic céng doan ving
manh, dai dién cham lo bao vé quyén, loi ich cua doan vién va nguoi lao dong.

3. Bio cdo kiém diém cia BCH nhiém ky 2017-2022 di voi Cong doan bo
phén, nhiém ky 2020-2022 d6i véi Té Cong doan true thujec CP Truong

4. Gop y vao Du thao Bao cao chinh tri cia Pai hoi Dai biéu Cong doan
Trwong PH Hang hai Viét Nam lan thie XXX, nhiém ky 2023-2028

5. Bau BCH Coéng doan b phan, T6 trlro’ng, To6 pho To6 Cong doan truec thudc
nhlem ky 2023-2028 (dam bdo diéu kién, tiéu chudn, co cdu va sé heong theo Ké hoach
s6 137/KH-CP ngay 29 thang 11 nam 2022 cua BTV Céng doan Truong)

6. Biu dai biéu dy Pai hoi Pai biéu Coéng doan Trwong PH Hang hai Viét
Nam lan thie XXX, nhiém ky 2023-2028

- Pai biéu duoc bau du dai hdi phai la nhitng can bo, doan vién c6 pham chat,
nang luc tiéu biéu cho phong trao cong doan cua don vi, tiéu biéu cho tri tué cta tap thé,
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dai dién cho tiéng noi ctia doan vién, c¢6 kha nang linh hoi. déng gép vao cac Nghi quyét
va su thanh cong cua Dai hoi.

- S6 luogng dai biéu cac Cong doan bod phan, T6 Cong doan truc thude duge bau du
Dai hoi Dai biéu Cong doan Trudng 1an thir XXX, nhiém ky 2023-2028: phan bd theo
Phu luc 1 dinh kém.

III. CAC BUOC TIEN HANH TO CHUC PAI HOI

1. CONG TAC CHUAN B]

- BCH duong nhiém hop théng nhét ké hoach t6 chtrc Dai hdi & don vi, gé)m cac
ndi dung: thoi gian, dia diém, du kién nhan sy BCH nhiém ky méi, chii dé, phan cong
nhiém vu chuén bi Pai hoi (déi voi TO CP truc thudce thi TO trudéng va T o pho6 chu dong
chuén bi ndi dung nay).

- Bdo cdo cdp uy don vi va Ban Thuong vu Cong doan Truong vé Ké hoach to
chtre Dai hoi, Pé 4an nhan sy BCH Cong doan nhiém ky téi (theo mau riéng).

- Chuén bj céc tai liéu, van ban phuc vu Dai hoi nhu:

+ Du thao Bdo céo tong két cong tac cong doan nhiém ky vira qua va phuong
hudng nhiém vu nhiém ky 2023-2028;

+ Du thao Bao céo kiém diém ctia BCH nhiém ky vira qua;

+ Pé an nhan su nhiém ky 2023-2028;

+Tham luén tai Dai hoi: Han ché tham ludn theo hinh thic bdo céo thanh tich
tai Dai hoi, can tap trung thao ludn nhitng thach thie dat ra véi to chie cong doan trong
thoi ky méi, cac muc tiéu, chi tiéu. nhiém vu. giai phap doi méi phuong thirc t chirc va
noi dung hoat dong ciia Cong doan don vi va Nha truong (Khuyén khich cdc y kién phdi
biéu truc tiép tai Pai hoi).

+ Céc van ban khac: Noi quy Dai hoi, Bién ban Pai hoi, Thé 1é bau cir, Bién
ban Bau cir. Nghi quyét Pai hoi...

- Cé4c don vi gii ban du thdo Béo céo tong két cong tac cong doan nhiém ky vira
qua va phwong huéng nhiém vu nhiém ky 2023-2028 vé BTV Céng doan Truong (qua
VP Cong doan) trude khi to chire dai hoi it nhéat 05 ngay.

2. TO CHUC PAI HOI

2.1. Thoi gian t6 chire (thiee hién theo Ké hoach sé 137/KH-CPH ngay 29 thang 11
nam 2022 cua BTV Céng doan Truong)

2.2. Khanh tiét va Chwong trinh dai hi (tham khdo Phu luc 2.1, 2.2, 2.3)

2.3. Cac co quan diéu hanh Pai hji

a. Doan Chu tich:

- Doan Chu tich 1a co quan diéu hanh cong viée cuia Dai hoi, lam viéc theo nguyén
tic tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb. Trong qua trinh diéu hanh Pai hoi, DPoan Chu
tich can phén cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién theo chuong trinh, ndi quy da dugc
Dai hoi biéu quyét thong qua, thuc hién van ban hoa cac noi dung trinh bay trudc Dai hoi
va chuén bi ndi dung dé Pai hoi thao luan, biéu quyét; diéu hanh viéc gi6i thiéu nhan sy
bau cir, quyét dinh cac trudng hop cho rut hodc khong cho rit khoi danh sach dé ctr. Chi
dinh tridu tap vién ky hop thir nhat ctia BCH sau khi cong bd két qua bdu cir BCH Cong
doan khoa mai.

L/ S oo\ \\
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- Doan Chu tich Dai hoi khong qua 03 nguoi. nén chon nhimng dong chi ¢o ning
lue, kinh nghiém va nam viling cac nguyén tic, thu tuc Dai hoi tham gia Poan Chu tich.
Déi véi cac don vi co sb luong doan vién dudi 10 nguoi thi chi bau 01 Chu toa Hoi nghi
la To truong Cong doan.

- Co cau Poan Chu tich bao gébm cac nhan su cao nhit cia BCH duong nhiém,
trong truomg hop c6 thay doi vé nhan su cha chét cong doan khoa mai thi nén co cau vao
Poan Ch tich. Viéc co cdu Poan Chu tich cin xem xét yéu td gidi tinh cho phu hop.

b. Doan Thu ky:

- S6 lugng tir 1-2 ngudi, ¢6 Trudng doan (néu 1a 2 ngudi), nén chon nhitng dong chi
c6 kha nang tong hop nhanh, trinh bay khiic triét. Viéc co cdu Poan Thu ky cdn xem xét
yéu t6 gidi tinh cho phi hop.

- Doan Thu ky ¢6 nhiém vu gitip viéc cho Doan Chu tich. ghi Bién ban téng hop v kién
thao luan, du thao Nghi quyét Dai hoi.

c. Ban biu cii:

- Thanh vién cua Ban bau cu la dai biéu chinh thuc du Pai hoi khong cé tén trong
danh sach bau ctr, do Poan Chu tich 2161 thi¢u dé Pai hoi thong qua.

- Ty theo sb luong dai biéu du DPai hoi. sO luong co thé 1a 3 -5 dong chi, co
Truéng ban, can chon nhiing dong chi ¢ kinh nghiém va am hiéu nghiép vu dé tranh
nham 1an va sai sot khi kiém phiéu.

- Ban bau cir ¢6 nhiém vu: phd bién nguyén tac, thé 1 bau ct, huéng dan cach thirc
bo phiéu, phat phiéu, thu phiéu; kiém tra thung phiéu truéc khi b phiéu va niém phong
thing phiéu; kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua bau cir, két qua tring
ctr trude dai hoi; niém phong phiéu bau ban giao cho Poan Chu tich Dai hoi.

2.4. Diéu hanh Dai hoi

Poan Chu tich diéu hanh Dai hoi theo chuong trinh, riéng phan bau ctr tién hanh
theo cac budc sau:

a. Biu cit Ban Chap hanh nhiém ky 2023-2028; T6 trwomg, To pho CD truc
thugc nhiém ky 2023-2028

+ Trudce khi tién hanh bau ctr, Doan chu tich phai bao cao Dé 4n nhéan sy khoa méi da
duoc cap iy va Ban Thuong vu Cong doan Truong thong qua, néu rd tiéu chudn, co ciu,
sé luong Ban Chép hanh khoa méi dé Dai hoi thao luan, biéu quyét.

+ Tién hanh ung ctr, dé cir, 14p danh sach biu ctr, Pai hoi thao ludn, biéu quyét
thong qua danh sach bau cir. Danh sach nhan su du kién tham gia BCH Cong doan khoa
méi c6 s du téi thidu 10% so v6i sé lugng BCH can bau.

+ Ct Ban Bau cur: bdo cdo du kién sb luong, danh séch, trudéng ban dé Pai hoi thao
luan biéu quyét.

+ Ban Bau cu chuan bi phiéu bau (danh sach bau theo van A, B, Q), phé bién
nguyén tic. thé 1& bau cu, hudng dan cach thire bo phiéu. phat va thu phiéu.

+ Dai hoi tién hanh bo phiéu: déi voi Cong doan bd phan bau BCH Cong doan, déi
voi Té Cong doan truc thude bau To trudng. To pho truc tiép tai Hoi nghi.

+ Ban Bau cu tién hanh kiém phiéu.
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+ Sau khi kiém phiéu, Ban Bau ctr phai céng bd toan van. chinh xac Bién ban kiém
phiéu truée Dai hoi, niém phong s6 phiéu bau va giao lai cho Doan Chu tich.

+ Ban Chép hanh Céng doan B6 phan, T trudong, T6 phé Td Cong doan nhiém ky
méi ra mét, phat biéu nhan nhiém vu.

b. BAu Poan dai biéu dw Pai hoi dai biéu Cong doan Trwong lin thir XXX,
nhiém ky 2023-2028

+ Cong bd van ban ctia Cong doan Truong vé viée phan bo sb luong dai biéu du
Pai hoi dai biéu Cong doan Truong cho don vi.

+ Poan Chu tich Dai hoi du kién danh sach dai biéu gom dai biéu chinh thirc va dai
biéu du khuyét dé Pai hoi thao luan va biéu quyét.

+ S6 luong dai biéu du khuyét: dbi vai don vi duge phan bo tir 07 dai biéu trd 1én
thi du khuyét 12 02; néu dudi 07 dai biéu duoc phan bo, du khuyét 1a 01,

+ Khi bau dai biéu di du Dai hoi dai biéu Cong doan Truong, Dai hoi tién hanh tng
ctr, & cir chung mdt danh sach bau cir, ¢6 s6 du tdi thiéu 10% so v6i tong sd dai biéu
dugc phan bd va bau dai biéu chinh thuc trude. Dai hoi ¢ thé bau Pai biéu du khuyét 1a
ngudi co sd phiéu qua 1/2 lién ké voi nguoi c6 sd phiéu thip nhét da trang cir dai biéu chinh
thuec.

+ Tién hanh cac budc bau cir nhu bau cir Ban Chép hanh.

* L y: Nguyén tdc, hinh thire bau cir BCH céng doan b phdn, Té triwong, T6 phé
76 cong doan truc thudc; béu dai biéu di Pai héi dai biéu Céng doan Truong lan thir
XXX, nhiém ky 2023-2028 duoc thuc hién theo Piéu lé Cong doan Viét Nam (theo Phu
luc 4 dinh kem).

3. Kinh phi to chirc Dai hji

- Cong doan don vi tu can ddi kinh phi t6 chuc dai hoi trén co so hd tro tir cép uy,
chinh quyén don vi va str dung tiét kiém. hiéu qua, ding muc dich.

- Cong doan Truong hd trg kinh phi t6 chirc dai hdi cho cac don vi voi muc
100.000d/ dai biéu chinh thirc du dai hoi (riéng cac don vi gdm Cong ty VINIC, Cong ty
ISALCO, Cong ty VMSK, Vién KHCN tau thiy thuc hién trich ngan sach cong doan dé
chi cho cong tac t6 chirc dai hoi, hoi nghi); hd trg khanh tiét d6i voi 02 don vi lam dai hoi
diém 1a Cong doan bd phan Khoa Ly luén chinh tri va Té Cong doan Phong Cong tac
sinh vién.

III. CONG VIEC SAU PAI HOI

1. Hop BCH phién thir nhét (d6i véi cac Cong doan by phan)

- Ngay sau khi dai hoi cong doan bo phan bau xong va dai hoi thong qua két qua
bau cat BCH thi nguoi duge doan chu tich cur lam triéu tap vién tri€u tap va td chuc hoi
nghi phién thtr nhat ciia BCH c¢ong doan bo phan dé bau cac chie danh nhiém ky méi va
phan cong nhiém vu cac dong chi trong BCH.

- Hoi nghi dugc tién hanh khi dam béao trén 70% uy vién BCH Cong doan bo phan
khoa méi ¢6 mit va dugc su théng nhét, ¢ mit tham du cta dai dién cép uy, BTV Cong
doan Truong.

- Thoi han t§ chtrc hoi nghi téi da trong pham vi 07 ngay lam viéc, ké tir ngay td
chirc xong dai hoi.
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- Chuong trinh Hoi nghi phién thu nhét (theo Phu luc 3 dinh kém).
2. Ho so' dai hoi

Sau khi hoan thanh viéc t0 chitc Dai hoi. cdc Cong doan bo phan, Té Cong doan
true thude ndp ho so Dai hoi vé Cong doan truong (qua Van phong Céng doan) cham
nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay té chire Pai hoi. HO so gbm cic vin ban sau:

- T¢ trinh dé nghi cong nhan BCH khoa méi va cac chtrc danh trong BCH; danh
sach trich ngang Ban Chap hanh;

- Bién ban dai hoi va bién ban Hoi nghi lan thtr nhat ctia Ban Chép hanh nhiém ky
2023 - 2028;

- Bién ban kiém phiéu (riéng cho ting noi dung bau; ca bién ban bau ct tai phién
hop thtr nhit cia BCH);

- Béo cao tong két hoat dong cong doan nhiém ky 2017 - 2022 va phuong hudng,
nhiém vu nhiém ky 2023-2028:

- Béo c4o kiém diém cua BCH Cong doan nhiém ky 2017-2022;

- Nghi quyét dai hoi;

- Danh sach dai biéu du Pai hoi dai biéu Cong doan Truong lan tha XXX, nhiém
ky 2023 - 2028.

- Danh sach dé nghi Cong doan Trudng hd trg kinh phi to chire dai hoi.

Trén day la huong dan to chtc Pai hoi Cong doan bo phan, Hoi nghi T6 Cong
doan truc thudc nhiém ky 2023 - 2028. Ban Thuong vu Cong doan trudng yéu cau cong
doan cac don vi chudn bi tdt va xin y kién cta Cép uy, phdi hop véi chinh quyén ddng
cép dé t6 chuc Pai hoi nghiém tuc, chét luong, hi¢u qua. Trong qué trinh thyc hién, néu
¢ vudng méc, phat sinh, BCH Cong doan cac don vi can bao ciao Ban Thuong vu Cong
doan Truong (theo danh sdach phdn cong chi dao) cho'y kién chi dao kip thoi hodc lién hé
Vian phong Cong doan Truong dé duoc tu van, hudng de:m.//?/

TM. BAN THUONG VU
Noi nhan: [
- Cac CDBP, TCDTT (dé thuc hién);
- Luu VPCD.

S, Nguyeén Cong Vinh

———
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PHAN CONG BAN THUONG VU CONG POAN TRUONG
Chi dao Pai hoi Cong doan cac don vi nhiém ky 2023 - 2028

TT Don vi Phén cong Uy vién BTV

1. | Khoa Hang hai D/c Nguyén Cong Vinh — Cht tich CD Truong

2. | Khoa My tau bién P/c Nguyén Cong Vinh - Chu tich CD Truong N
3. | Khoa Dién -Dién tur D/c Nguyén ( ong Vinh - Chu thh Cb Truong -
4. \Iilr?; ;;T(Z;eg %LZt?BZnLt(fBVUI\?S licu. P/c Nguyén Cong Vinh — Chii tich CD Truong o
5. | Khoa Quan tri - Tai chinh b/c Nguyen I ¢ Manh Cuong — Pho CT CD Truong
6. | Khoa Déng tau D/c Nguyén Lé Manh Cudng — Phé CT CD Truong
7. Iéﬁ‘;z‘ljcgﬁ ;rg‘:: tTT TuvanFT | b Nguyén 1.6 Manh Cirémg — Phé CT CD Trudmg
8. | Khoa Cong ngh¢ thong tin b/c Nguyén L.é Manh Cuong — Pho CT CD Truong
9. | Khoa Ngoai ngit D/c Nguyén L.é¢ Manh Cuong — Pho CT CP Truong
10. | Khoa Ly luén chinh tri b/c Pham Thi Xuan - UV BTV CD Truong

11. | Khoa Co s& - Co ban P/c Nguyén Cong Vinh — Chi tich CD Truong
12. | Vién Co khi P/c Truong Cong My - Pho CT CP Truong
13. | Vién Mdi truong N P/c Nguyén L.é Manh Cudng — Pho CT CP Truong
14, Vién Dao tao Saudaihoc | D/c Nguyén Cong Vinh — Chii tich CD Truong

15. | Vién Pao tao qudc té o b/c Nguyén‘Lé Manh Cuong — Phé CT CD Truc‘;;g:—_
16. | Vién Pao tao Cht luong cao P/c Nguyn Lé Manh Cudng — Pho CT CP Truong
17. | Phong Pao tao D/c Nguyén Cong Vinh — Chu tich CP Trudng

18. | Phong CTSV + TT BT&GTVL b/c Truong Cong MY - Ph6 CT CD Truong

19. | Phong T chirc - Hanh chinh D/c Nguyén Cong Vinh — Chu tich CD Trudng

20. | Phong Ké hoach - Tai chinh D/c Nguyén L& Manh Cuong — Phé CT CD Trucmg
21. | Phong Quan trj - Thiét bi D/c Nguyén L& Manh Cudng — Pho CT CP Truong |
22, Phong Thanh tra va DBCL D/c Nguyen [ e Manh Cuong —Pho CT CD Truong 4
23. | Phong Quan hé quéc té - f)/c Nguyén Le Manh Cuodng — Pho CT CD"'}r_u»(;;g;ﬁ
24. | Phong Khoa hoc - Cong nghé D/c Nguyén L.é Manh Cuodng — Pho CT CD Truong
25. | Truong CHb VMU D/c Nguyén Lé Manh Cudng — Pho CT CP Tru(mg_
26. | Dan Déng P/c Nguyén Cong Vinh — Chii tich CD Truong |
27. | BQL KNT C D/c Truong Cong MY - Pho CT CD Truong

28. | BQL KNT Quén Nam b/c Truong Cong M¥ - Ph6 CT CD Truong

29. | Ban QLDA Hang hai P/c Pham Vin Tudt — UV BTV CP Truong

30. | Ban Bao vé b/c Truong Cong My - Pho CT CD Truong




31.| Tram Y té b/c Truong Cong My - Phé CT CP Truong
32.| Thu vién D/c Pham Thi Xuan — UV BTV CDP Truodng
33. | Trung tam GDQP-AN D/c Nguyén Cong Vinh — Chu tich CD Truong
34. | Trung tam Hop tac & Pao tdgL_i b/c Truong Cong MJ - Phé CT CD Truong
35. | Trung tam HLTV - D/c Truong Cong My - Phé CT CP Truong
36. | Trung tam CITAD b/c Truong Céng M§ - Phé CT CPB Truong
37.| Trung tam GDTCHH D/c Pham Vian Tuat— UV BTV CD Truong
38. | Trung tdim Ngoai ngir D/c Truong Cong M§ - Phé CT CD Truong
39. | Cong ty VMSK b/c Truong Cong MJ - Phé CT CD Truong
40. | Cong ty IMET b/c Pham Thi Xuan — UV BTV CP Truong
41. | Cong ty ISALCO D/c Truong Cong M¥ - Ph6 CT CD Truong
42. Cong ty VINIC b/c Truong Cong My - Phé CT CD Truong
43.| Nha xuét ban Hang hai | B/c Pham Van Tuit — UV BTV CD Truong

44,

Vién KHCNTT

P/c Pham Thj Xuan — UV BTV CD Truong

45.

Vién Nghién ciru KH&CNHH

D/c Pham Van Tuit — UV BTV CD Trudng

46.

TT DT&TV KHCN bao vé MT thuy

D/c Pham Thi Xuan — UV BTV CD Trudng
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[ Phu luc 1 ’
Phén bd s6 lwgng dai biéu tham du Dai hdi Dai bieu Cong doan
Trwong PH Hang hai Viét Nam lan thi XXX, nhiém ky 2023-2028
(Theo ndi dung Nghi quy€t s6 (wNQ-CD ngay o4 thang 11 nam 2022
cua Ban Chap hanh Cong doan Truong )

| Sbdai | Sbdai | Sédai|
o o pl | ) bk Theesd
nhién dinh tap

1. | Khoa Hang hai e 01 ) 06 07

2. | Khoa May tau bién - e | e

3. | Khoa Pién -Dién ti - : i 05 05

A Khoa Kinh té + TT BT ngistics tiéu i i 07 07

vung Mékong-Nhét Ban tai VN
5. | Khoa Quan tri - Tai chinh - - 04 04
6. | Khoa Bong tau 01 01 02 04
= S z

T N O e

8. | Khoa Cong nghé thong tin 01 - 04 05 g

9. | Khoa Ngoai ngi - T 04
10.|Khoa Ly luan chinhti | 0l | - | 03 | 04

1. | Khoa Co s6 - Co ban - i 05 05

12. | Vién Co khi - - 06 06

13. | Vién Moi truong - - 03 03

14. | Vién Dao tao Sau dai hoc - - 02 02

15. | Vién Pao tao quéc té - - 02 02

16. | Vién Pao tao Chat luong cao - - 02 02

17. | Phong Dao tao - - 02 02

18. | Phong CTSV +TT PT&GTVL 01 - 02 03

19. | Phong T4 chitc - Hanh chinh o o o 03 |
20 [P K- taehon |- - o | w |

21. | Phong Quan tri - Thiét bi - L 02 02

22. | Phong Thanh tra va BPBCL - - 02 02

23. | Phong Quan hé quéc té - 01 01 02

24. | Phong Khoa hoc - Cong nghé - - 02 02

25. | Truong Cb VMU 01 - 04 05

26. | Dan Dang 04 04 03 11

27. | BQL KNT C - - 02 02

b A B N B

il 1050 2 ) W°
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28.| BQL KNT Quén Nam i . 02 02
29. | Ban QLDA Hang hai i - 01 01
30. | Ban Bio vé - i 02 02
31. | Tram Y té N - 02 02
32. | Thu vién . ] 02 02
' 33. | Trung tam GDQP-AN i i 02 02
34. | Trung tam Hop téc & Do tao lién tuc i i 02 02
35. | Trung tam HLTV - - 02 02
36. | Trung tam CITAD : ] 01 01
37. | Trung tim GDTCHH 01 . 02 03
38. | Trung tam Ngoai ngir - - 02 02
39. | Cong ty VMSK i - 02 02
40. | Cong ty IMET i - 02 02
41.| Congty ISALCO o1 : 03 04
42.| Cong ty VINIC - : i 02 02
| 43.|Nhaxuét ban Hang hai | - i 02 02
44.| Vien KHCNTT : ] 01 01
45. | Vién Nghién ciu KH&CNHH - - 02 02
46.| TT PT&TV KHCN béo vé MT thuy ! - 02 02
Téng cong 14 07 127 148
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Phu luc 2.1
CHUONG TRINH DAI HOI
TT N§i dung

1 | Dén tiép Pai biéu, van nghé chao mimg (néu co).

2 | Chao co; Tuyén bd 1y do. gidi thiéu Pai biéu.

3 | Bau Poan chu tich, Doan Thu k}':. o

4 | Dién v; khai mac Dai hc}-im (néu c~<_’);.‘

5 | Thong qua Chuong trinh, Noi quy, Quy ché Dai hai.

6 | Bao céo tinh hinh dai bicu tham du Dai hoi.

;| Béocdo tong két cia BCH Cong doan nhiém ky 2017-2022 va phuong huéng
nhiém vu nhiém ky 2023 —2028.

8 | Thao luan, tham luan (néu co).

9 | Phét biéu cua Dai biéu Cong doan cap trén.

10 | Phat biéu cua Lanh dao don vi.
-B4o cao Dé an nhan su Ban chap hanh nhiém ky 2023-2028. Doan dai biéu du i

11 | Dai hoi dai bieu Cong doan Truong lan thor XXX, nhiém ky 2023-2028.
-Béau Ban bau cir.

12 | Ban bau ctr phd bién nguyén tic, thé 1¢ bau cir va td chirc bau ctr.

13 Dai hoi thdo ludn dong gop y kién vao Du thao b’éo cdo nhiém ky 2017-2022 va
phuong huéng nhiém ky 2023-2028 ctia Ban Chap hanh Cong doan Truong.

14 | Cong bd két qua bau cr. BCH méi ra mét Dai hoi va phat biéu nhan nhiém vu.

|5 | Tang hoa cac dong chi Uy vién BCH khoa cti thoi tham gia BCH khéa méi (néu
c0).

16 | Thong qua Du thao Nghi quyét Pai hoi

17 | Biéu quyét thong qua m—é;_s_c;) chi tiéu va Nghi quyét Dai hoi. -

18 | Chi dinh triéu tap vién phién hop BCH khoa méi lan thir nhét.

19

Bé mac dai hdi, chao co.

Dt it s e . .
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Phu luc 2.2
CHUONG TRINH HOI NGHI
T Nbi dung

1. | Don tiép Dai biéu. van nghé chao mimg (néu co).

2. | Tuyén bd ly do. gi6i thiéu Dai biéu.

3. | Bau Poan chu tich. Thu ky.

4. | Thong qua Chuong trinh, Noi quy, Quy ché Hoi nghi.

5. | Bao cdo tinh hinh dai biéu tham du Hoi nghi.

6. | Bao cao tong két ctia T6 Cong doan nhiém ky 2020-2022 va phuong hudng
nhiém vu nhiém ky 2023 — 2028.

7. | Thao luan, tham luan (néu co).

8. | Phét biéu ctia Pai biéu Cong doan cép trén.

9. | Phat biéu cua Lanh dao don vi.

10. | - Bdo cao Dé an nhan su 16 truong, To pho T6 cong doan nhiém ky 2023-2028.
Poan dai biéu du Dai hoi dai biéu Cong doan Truong lan thir XXX, nhiém ky
2023-2028.

- Bau Ban bau cir.

11.| Ban bau ctr phd bién nguyén tac, thé Ié bau ctr va to chirc bau ctr.

12. | Hoi nghi thao luan déng gop y kién vao Du thdo bao cdo nhiém ky 2017-2022
va phuong hudng nhiém ky 2023-2028 ctia Ban Chéap hanh Cong doan Truodng.

13.| Cong bd két qua bau cir. To trudng, T6 phd moi ra mat va phat biéu nhan nhiém
vu.

14.| Tang hoa cac dong chi T6 truong. T pho khoa cii thoi tham gia khéa méi (néu
co).

15. Théng qua Du thao Nghi quyét Hoi nghi

16. | Biéu quyét thong qua mot so chi tiéu va Nghi quyét Hoi nghi.

17. | Bé mac Hoi nghi.
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Phu luc 2.3

KHANH TIET PAI HOI (HQI NGHI)

- Noi dung: Pai hoi Cong doan bd phan/ Hoi nghi T cong doan...... . nhiém ky
2023-2028

- Hinh thire, b6 cuc (tir dudi hoi truong nhin 1én):

+ Nén phong chinh: Mau xanh nhén dién Cong doan, ¢ thé sir dung thém cac hoa
tiét chim nhu: tréng dong. hoa sen ma khong lam thay d6i mau nhan dién Cong doan.

+ Bén trai phong chinh: Phia trén treo Dang ky, Qudc ky. Tugng ban than Chu tich
HO Chi Minh dt trén buc cao phia dudi gitra Dang ky va Qudce ky va cach Pang ky,
Quéc ky 25-30cm.

+ Bén phai phong chinh: Trén cung 1a 16 g6 Cong doan Viét Nam (dat bang hodc
thdp hon canh ngang ctia ngdi sao 5 canh trén Qudc ky); bén dudi can gitra 16 gb:

* Dong th nhét: DAI HOI/HOI NGHI (font chit ¢6 chan viét hoa, in ddm, mau
dd); cach 16 g6 Cong doan Viét Nam 25-30cm.

* Dong thtr hai: CONG POAN BO PHAN.../TO CONG POAN.... NHIEM KY
2023 - 2028 (font chir co chan viét hoa, in dam, mau do);

* Dong dudi cung: Hai Phong. ngay...thang...nam.... (font chit thuong, mau tring
hodc mau vang)
*Tham khdo maket:

- badi voi Cong doan bd phén:
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Phu luc 3

CHUONG TRINH HQP PHIEN THU NHAT
BOI1 VOI CONG POAN BO PHAN)

1. Tuyén bo Iy do, giéi thiéu dai biéu.

2. Bau Chu tri Hoi nghi. Chu tri Hoi nghi tién hanh:

3. Thong qua chuong trinh Hoi nghi.

6. Bdo cdo D¢ an nhén su Chu tich, Phé Chu tich.

7. Hoi nghi thao luan vé cac ndi dung ctia Dé an nhén su va biéu quyét thong qua.

8. Phat biéu cua dai dién BTV Cong doan Truong va lanh dao don vi vé cong tac
nhan su, cac chirc danh khoéa moi.

9. Hoi nghi thuc hién cong tac gidi thiéu tmg cir va dé ctr, chdt danh sach bau cir va td
chuc bau cac chire danh Chu tich, Pho Chu tich Cong doan bd phan.

10. Bau Ban bau cir, thanh vién 1a uy vién BCH khong c6 tén trong danh sach dé ct,
ting cir ciia mdi 1an bau va co thé luu nhiém & cac 14n bau tiép theo.

11. Tién hanh bau cu.

12. Chu tri Hoi nghi tong két Hoi nghi.

*Tham khdao market:
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Phu luc 4

NGUYEN TAC, HINH THUC BAU CU TAI PAI HOI (HOI NGHI)
(Trich Muc 8 Hiwong dan sé 03/HD-TLP ngay 20/02/2020
cua Poan Chu tich To"hg Lién doan )

I-UNG CU, PE CU

1. Ung cir

- Doan vién cong doan la dai biéu hoac khong la dai biéu chinh thire du dai hoi
déu c6 quyén mg cir vao ban chip hanh céng doan.

- Poan vién coéng doan khong 1a dai biéu chinh thirc ctia dai hoi ung ctr thi chdm
nhét truée ngay khai mac dai hoi 15 ngay lam viéc, phai nop hd so tng ctr cho ban chap
hanh cép triéu tdp dai hoi. H6 so tng cir gdbm co6: don tmg cir; ban khai 1y lich c6 xac
nhan cda co quan, don vi noi dang lam viéc; ban nhan xét cua cong doan co s& noi doan
vién sinh hoat. Péi v6i doan vién la dang vién phai c¢6 y kién cép uy dang noi doan vién
cong tac.

- Poan vién tmg cir dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén phai la dai
biéu chinh thire du dai hoi. hoi nghi.

- Doan vién la dang vién khi tng ctr thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é Pang
CoOng san Viét Nam.

2. Dé cir

- Ban chap hanh cong doan cdp triéu tap dai hdi c6 quyén dé cir nguoi tham gia
vao ban chip hanh khoa méi, dai biéu di du dai hoi cong doan cép trén va phai cung cip
ly lich trich ngang tirmg nguoi. Danh sach dé ctr ngudi tham gia BCH khoa moi

- Nguoi duge dé cir dé bau dai biéu di du dai hoi, hoi nghi cong doan cép trén phai
la dai biéu chinh thurc cta dai hoi. hoi nghi.

- Viéc dé cir va nhan dé ctr cua doan vién la dang vién thuc hién theo quy dinh cua
Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam.

II- DANH SACH BAU CU

- Poan chu tich dai hdi, héi nghi ¢é trach nhiém téng hop va bédo céo déy du danh
sach dé ctr, img clr, nguoi xin rut khoi danh sach dé cu, Gng cur dé dai hoi thao luan,
quyét dinh.

- Danh sach bau cir phai duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyét thong qua trude khi
thuc hién bau ctr béng hinh thuce gio tay.

III-PHIEU BAU CU

1. Thé thirc ciia phiéu bau cir

- Phiu in san danh sach bau ctr phai day du ho, tén, chire vu, don vi cong tic cuia

......

ngudi ¢ tén trong danh sach bau cir, xép theo thir tu bang chir cai Tiéng Viét dbi voi
toan bo danh sach bau cir hodc theo khdi cong tac (cac khoi cong tac xép theo thir tu bang

chir cai Tiéng Viét).
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- Phiéu bau ctr phai duoc dong ddu cia BCH Céng doan Truong PH Hang hai
Viét Nam & goc tréi phia trén.

2. Phiéu bau hop 1é

-La phiéu bau do ban béu cu phét ra theo thé thirc néu tai diém 1, Muc IIL.

- Phiéu bau di hodc thiéu sé luong ty vién ban chip hanh da dugc dai hoi, hoi
nghi biéu quyét théng qua.

3. Phiéu bau khéng hop 1¢

- Phiéu bau cir khong dung thé thire duoc néu trong nguyén tic, thé 1é bau cir cia
ban bau ctr va khong do ban bau ctr phat ra.

- Phiéu bau ctr khong dong dau cia BCH Coéng doan Truong DH Hang hai Viét
Nam theo quy dinh.

- Phiéu gach hét tén trong danh sach bau ctr.

- Phiéu bau thira s lugng da dugc dai hoi, hoi nghi biéu quyét.

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir da duoc dai hoi, hoi nghi thong qua.

- Phiéu c6 danh déu riéng, hodc dung tir hai mau muc trd 1én; phiéu dung but chi
dé bau cur.

- Phiéu bi rach roi, nhau nat.

4. Két qua bau cir

- Nguoi tring ctr phai ¢6 s6 phiéu bau dat qua mot phan hai (1/2) so vdi tong sb
phiéu ban bau ctr thu vé.

- Truong hop s6 ngudi ¢ sé phiéu qua mot phan hai (1/2) nhiéu hon sb luong can
bau da duoc dai hoi, hoi nghi biéu quyét. thi nguo1i trung cuir dugc léy theo thu tu tir nguoi
¢6 s6 phiéu cao, dén nguoi ¢ so phiéu thip hon cho dén khi dii s6 lugng.

- Truong hop c6 nhiéu nguoi co s phiéu qua mot phan hai (1/2) ngang nhau ma
chi can 14y mot hodc mot sé nguoi cho du sé luong cin bau, thi dai hoi, hoi nghi thao
luan va quyét dinh bau tiép trong sd nhitng nguoi c¢6 sb phiéu ngang nhau dé chon nguoi
¢6 s6 phiéu cao hon, trong truong hop nay khong can phai dat s6 phiéu bau qua mot phan
hai (1/2) so v6i tong sb phiéu ban bau ctr thu vé. Truong hop bau lan thir hai ma s6 phiéu
van ngang nhau thi viéc ¢ bau nita hay khong do dai hoi. hoi nghi quyét dinh.

- Truong hop s6 nguoi ¢o s6 phiéu qua mot phan hai (1/2) it hon s luong can bau,
thi dai hoi, hoi nghi thao luan va quyét dinh bau 1iép cho du sb lugng can bau, hodc
khong bau ma lay sb luong da trang ctr (it hon s6 lugng dai hoi da thong qua). Truong
hop dai hoi quyét dinh bau tiép cho du s6 lugng can bau thi thuc hién quy trinh giéi thiéu
nhan su méi, khong trung véi danh sach da bau cir trude do.

- Truong hop s6 phiéu do ban bau cir thu vé nhiéu hon sé phiéu do ban bau ctr
phét ra, hodc phat hién phiéu bau ctr khong dung quy dinh, thi ban bau cir phai béo cdo
ngay v6i doan chi tich dai hoi, hoi nghi dé bao céo dai hoi, hoi nghi va t6 chirc bau lai.

5. Mét s6 lwu y khi kiém phiéu:
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+ Truong hop sé phiéu do Ban bau cir thu vé nhiéu hon s6 phiéu do Ban bau cir
phat ra thi Ban bau cir phai bao ngay voi Doan Chu tich dai hoi dé bao cao dai hoi va hay
két qua bau cir dé thuc hién bau lai.

+ Nhitng truong hop sau dugc tinh la phiéu khong gach (ddi v6i phiéu bau in sin):
gach phia dudi hoac phia trén ho va tén: gach ho va tén dém. khong gach tén: gach chuc
vy, don vi cong tac, khong gach ho va tén.
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