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” x 5 Phu trach Thoi gian
TT No§i dung cong tac thiare i thire hién
- Tiép tuc thuc hién nghiém: Lu@t Thuc hanh tiét kiém, chﬁSng lang phi; Chi thi sb 30/CT-TTg ngéivy
26/11/2012 cua Thu tuéng CP v€ viée tdng cudng thuc hanh ti€t kiém, chong lang phi; Luét GDDH stra doi
| (Luat s6 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). Cac don vi Thuong
- Thuong xuyén theo doi, giam sat tinh hinh dich Covid-19 va cac dich bénh khac, chuén bj cac bién phap trong khoi Xilyen
Urng pho véi tinh hinh dich.
- Tiép tuc lam viéc v6i Bo GTVT, Bo Tai chinh vé viée phé duyét D& an Sap xép nha, dat cua Truong theo
Nghi dinh 167/2017/ND-CP va ND 67/2021/ND-CP cua Chinh phu.
- Hqén thién Dé an St dung tai san cong la nha, dét vao muc dich kinh doanh, cho thué, trinh cép ¢4 thAm
quyén phé duyét.
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat goi thiu vé sinh cong nghiép, bao tri bao dudng hé théng am thanh | P. TCHC va Thing
2 | 4nh sang ndm hoc 2022-2023. cac donvi | 41199002
lién quan

- Bdo cdo B GTVT xe 6 t6 16 chd da hét nién han st dung, luu hanh, sir dung lam cong cu thuc hanh
cua Vién Co khi.

- Tiép tuc hd trg Ban Quan Iy du an Hang hai vé thu tuc chdm dut hoat dong Nha may Dong tau Lam Pong
thudc Cty Thanh Long.




TT

Noi dung cong tac

Phu trach
thue hién

Tho1i gian
thue hién

- Tuyén truyén, khanh tiét, cong tac chuan bi va phuc vu cac ngay 1&, ky niém va cac su kién: Ky niém
Ngay Nha gido Viét Nam (20/11); Nam méi 2023.. ..

- Quan ly str dung phong hoc, phong lam vi¢c céc toa nha trong toan Truong dam bao hi¢u qua.

- Hoan thanh thanh ly vt tu phé d& 1a sat phé lidu va ton phé liéu tai khu Giang duong B.

- Chinh trang canh quan Nha truong; lua chon cdy, hoa trang tri don Xuan Quy Mao.

- Nghién cir, tim dbi tac dat cac cdy ban nuée tu dong. Trang bi thung dung rac da hong cho cac khu A, C.
- Thuc hién viée di chuyén cdy xanh trong khuén vién Truong; dao hé, thay dat mau, trong lai cdy xanh
tai sdn Nha A4-A6 va Nha thi ddu da ning, x4y bon cdy cho cac cdy méi trong va hang cdy thudc khu
vue duong di trude nha thi déu thé thao.

- Hoan thanh cai tao, xdy dung cac vudn cdy, cong vién gan nha Al, A6, C5.

- Tang cuong cong tac v€ sinh moi truong trong khuon vién Trudng, ddc biét cac vuon cdy madi dua vao st dung
(P.TCHC).

- B4 tri hé thong thung rac cong cong (P.TCHC).

- Sép xép lai, stra chita phong lam viéc tai Nha Al.

- Tham muu cho Lanh dao Truong ky hop dong sir dung phan mém gui/nhan va quan 1y vian ban do VNPT
cung cap.

- Thuc hién thuong xuyén cac cong tac: quan ly, bé tri, diéu dong xe; cong tac thong tin, truyen thong

(chup anh, lay tu lidu viét tin bai); van thu, luu triy; ra soat the thirc van ban, dbi chiéu danh sach bang cép,
ching chi trude khi dong ddu ban hanh; cong tac 1€ tan don tiép khach, cong tac phuc vu

- Chuén bj hoa, qua dé Lanh dao Truong tham, chuc cac thay nguyén Lanh dao Truong, cac NGND,
NGUT; Chuén bi hoa dé Lanh dao Truong di chuc cac truong DH, CP trong khoi Thi dua trén dia ban
Thanh phd Hai Phong va céc don vi trong Truong trong Ngay 20-11

- Tham muu Ban Gidm hi¢u vé cong tac Lao dong san xuat.

Phong
TCHC:
QTTB, TT
LDBSX va cac
don vi lién
quan

Thang
11+12/2022

- Tiép tuc bam sat, diy nhanh tién do cac thu tuc trinh cap c6 tham quyen phé duyét Pé an Sir dung tai san
cong vao muc dich cho thué: phan cong viée thude vé may moc, trang thiét bi.

P.QTTB va
cac don vi

Théang ‘
11+12/2022 |




” A . Phu trach Tho1i gian
TT | No¢i dung cong tac thire hign fhiee hign
- Hoan thién hé thong Camera an ninh trong khuon vién Truong. lién quan
- Tiép tuc trién khai K& hoach bao tri, bao dudng trang thiét bi, tai san, vat kién trac nam 2022.
- Hoan thanh toan bo cic g6i thau sir dung von NSNN 2022 va cac thii tuc thanh quyét toan theo quy dinh.
- Hoan thanh cai tao hé théng PCCC va chdng sét cho khu A (Giai doan 1).
- Hoan thanh thi cong cac hang muc cong trinh, kién trac cia TT.GD QPAN tai khudn vién khu Quan Nam
cua Truong dé trinh duyét va trién khai cac hang muc xay dung theo ké hoach.
- Hoan thanh: stra ghﬁ'a, cdi tao cac hang muc cia TT. GDTC HH. Lén danh muc chinh trang trudc Tét
Nguyén dan 2023 dé trinh duyét BGH thuc hién (trong thang 11/2022).
- Lam go giam téc do va gan bién han ché tdc do tai mot sb tuyén duong trong Trudng.
- Kiém’tra, ra soat hé thfmg dién, nudc toan Trudng dé lén phuong an khic phuc, stra chita dam bao su
dung tiét ki€ém, chong that thoat.
- Tiép tuc dam phan véi Cong ty TNHH Thuong mai va xang dau Hoang Linh vé viéc thanh ly hop dong
trude han va lya chon déi tac méi trong truong hop 02 bén thong nhat vé viée thanh 1y hop dong.
- Phéi hop voi P. QHQT, TT. HLTV va céc don vi ¢6 lién quan thuc hién viéc cung cap nhién li¢u, nudc,
vat tu va thuc hién cac hang muc stra chita thuong xuyén, dinh ky cho tau VMU Viét - Han.
- Tiip tuc thuc hién cac thu tuc 18p quy hoach xdy dung Truong PHHHVN thanh truong Dai hoc trong
diém qubc gia tai huyén Thuy Nguyén (40 hecta). Dleu chinh Dé an X4y dung Trudng trén co so didu
chinh: quy mo, dién tich, dia diém, tong murc dau tu, nguén von thuc hién.
. . | Ban QLDA
- Tlep tuc thuc hién cac thu tuc xin ‘glao dat 9.2 hecta va Lap diéu chinh quy hoach chi tiét 1/500 khu dat Hang hai, P. '
Truong CD VMU tai Quan Toan, Hong Bang dé xay dung TT. GDQP&AN. TCHC Than/g
: . . i L 911+12/202
- Ti€p tuc thue hién di€u chinh gid HD cho céc goi thau; t6 chirc thuc hién cdc hang muc cong trinh - Du QTTB va cic )
an; bao céo cac B GTVT, KHBDT, TC vé viée xin gia han va bo tri nguon von phii hop dé thuc hi¢n tiép | don vi lién
DA PTN trong diém - Bé thtr m6 hinh tau thuy. quan
5

- Tiép tuc phéi hop voi: P. TCHC thuc hiénﬂthfl tuc chAm dut hoat dong DA f?éu tu nha may dong tau Lam
DoOng cua Cong ty Thanh Long; P. QTTR b6 sung quy hoach cang cho tau huan luyén.




s " : Phu trach Thoi gian
Tt N1 dung olng G thue hién thuc hién
- Két hop v6i Tram Y té phun thudc khtr khuan toan bo cac KNT dé dam bao an toan.
- T6 chirc: sinh hoat KNT, phé bién néi qui khu néi tra, qui ché cong tac SV, én dinh cac phong &; sip xép
phong ¢ cho SV tu nguyén hop ly cong khai dam bao hai hoa lgi ich cua SV.
- Duy tri cong tac: sip xép 6n dinh chd & cho SV cac khoa ndm hoc 2022-2023 va lap KH’kiém tra ndi vu, | C4c Ban QL Théng
6 ndi quy, quy ché KNT. nhac nh¢ SV gifr gin ndi vu sach s& trong sinh hoat; nao vét cong ranh thuong KNT 11+12/2022
xuyén. Lap KH: stra chira, bao dudng trang thi€t bi dién Nha C3, C4, C5; duy tu trang thiét bi PCCC. Do
dién tro ti€p dat chong sét, trang bi deén su ¢ tai cac cdu thang, hanh lang cac nha D1, D2; dam bao an ninh
trat tu quan ly chdt ch& nguoi vao ra KNT, kiém soat chat SV chu dong trong cong tac phong chong dich
theo phuong cham thich tng linh hoat trong tinh hinh mai.
- Thuong xuyén duy tri an ninh, trét tu va dam bao PCCC, an toan tuy¢t dbi tai san, co s& vat chét trong
toan Truong. Phoi hop UBND va CA Phuong Kénh Duong gidi téa via he khu vuc dudng Lach Tray va ,
7 | Nguyén Binh. Giam sat toan b cong nhan lam viéc tai cac cong trinh trong Truong. Ban Dio vé Thang
g . T | 9+10/2022
- Dam bao ANTT: cdc chuong trinh Tong két ndm hoc, van nghé cua cac khoa, vién va ctua Truong chao
Tan SV K.63; céac hoat dong chao murng Ngay Nha gido Viét Nam 20/11; Nam mai 2023.
- Nang cao cong tac phuc vu ban doc dén Thu vién hoc tap, tra ciru muon tai lidu.
- Tich hop thé thu vién, lap Hb so ban doc cho SV K.63.
- Tiép tuc: xdy dung thu muc chuyén dé trong toan Truong; té chirc tdp hudn khai thac tai nguyén thu
vién cho SV K.63
- Tiép tuc phéi hop v6i Phong TT& PBCL, va cac khoa, vién, ra soat gido trinh, tai liéu chuén bi cong tac kiém Th vié Tha
8 | dinh: CTDT cho 04 chuyén nganh va kiém dinh Truong. ‘u Vl@f ang
Hang hai 11+12/2022

- Xay dung cac dé xuat vé hoc lidu dién tir va luu trit tai lidu.
- Tiép tuc: xu ly tai liéu méi dé dua vao kho sir dung. Thu nhan tai li¢u ndi sinh: thiét ké t6t nghiép, luan
vin thac si; s6 hoa céc tai liéu it ban dua thu vién sb phuc vu ban doc.

- Huéng dan SV fra clru tai liéu online, thuong xuyén tuyén truyén, gi6i thiéu nguoén tai nguyén ctia Thu
vién, hudng dan truy cdp cac dich vy, cdc CSDL hién c¢é cho ban doc trong toan Truong.

Y



" 5 ‘ Phu trach Tho1i gian
TT o N9oi dung cong tac thure hién thite hign
- Nghién ctru, dé xuat phuong &n, xay dung du thdo Quy ché Cong tac luu trir co quan.
- Bao dudng may moc thiét bi chuén bi cho viéc in gio trinh tai licu HK II ndm hoc 2022-2023.
- Bat dau ra soat va in GTTL HK II nam hoc 2022-2023 va két hop phat cho SV; in Tap chi KHCN s6 72.
oy 5 T T s Y NXB Thang
- T1ép tuc cOng tac bién tap, tb h theo Luat Xuat ban. .
9 1?p uc cong tac bién a,p xuat ban sach theo Lua u:cl an v Hang hi T .
- Tiép tuc quang ba, tim kiém, khai thac cac khach hang tiém nang dé tang hi¢u qua hoat dong KD cua don vi.
- Thuc hién cac cong viéc khac do Truong giao va cong viéc san xuét, kinh doanh.
- T6 chirc kham strc khoe dinh ky nam 2022 cho CB, VC, NLD.
10 |- T4 chire cac hoat dong cham séc strc khde ban dAu cho CB, VC, NLD, SV theo ké hoach va dot XUAt. TramY té 11_?1}1;2% )
- Thuong xuyén giam sat, chii ddng phong, chdng dich bénh mua Péng- Xuan.
- Thuc hién chuong trinh giang day va két thuc hoc phan HK I cac mén GDTC nam hoc 2022-2023.
- P1101 hop vai: phong QTTB néng cAp va sira chita phong chd Giang vién, cong SVD, xdy moi 2 san bong
ro, khu thé thao Hang hai tai SVD Truong; Phéi hop véi Cong doan Truong 1én KH t6 chuic cac giai thé
1 thao nam hoc 2022-2023; Phéi hop v6i Ban Bao vé quan Iy ngudi vao choi thé thao ding quy dinh. TT. GDTC Théng
HH, CITAD 11+12/20227

- Phéi hop véi Sé TDTT HP t6 chire 2 mén thi du trong chuong trinh Dai hoi thé thao Toan qudc tai Nha thi d4u.
- Bam bao céc dich vu ha téng mang va Website cho Truong.

- M6 02 16p chiimg chi mang CCNA cho nguot hoe ¢6 nhu cAu, 04 dot thi TT 03 va 02 dot thi MOS cho SV Trudng.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Hiéu truéng (dé b/c);
- Luu: VT, TCHC.

P&S. TS. Nguyén Thanh Son
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