
B() GIAO THÔNG VN TAI 
TRUONG DH HANG HAl VIT NAM  

S6: 133 81K}{-DHHHVN-TCHC 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc lap - Ttr do -  Hanh phüc 

Hal Phông, ngày 27 thang 9 nám 2023 

IcE HOACH CONG TAC KHOI NQI CHINU 
Nàm h9c 2023 —  2024 

KInh glri: Các dan vj thành viên trong Khi Ni chInh. 

Can dr Nghj quyt clrn Dãng bO Tni?cng và Chucmg trinh ni dung cong tác nam hçc 2023 - 2024; Kh6i NOi  chInh xây dmg K hoach cong tác 
trong näm h9c 2023-2024 nhu sau: 

TT Ni dung cong tác 
Phu trách 
thuc hin 

Thôi gian 
thuc hin 

- Tip tic thuc hin nghiem: Lut Thirc hành tit kim, ch6ng lang phI; Chi thj s6 30/CT-TTg ngäy 
26/11/2012 cüa Thu tuàng CP v vic tang cu?mg thirc hành tit kim, chong Lang phi; Lust GDDH süa dôi 
(L4t s6 34/2018/QH14 ngày 19/11/2018). 

Các don vj trong 
1h6i 

Thung 
xuyên 
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- Tuyên truyn, khánh ti&, cong tác chun bj và phic vi các ngày l, k' nim: CM tháng Tam (19/8) và 
Qu6c khánh (02/9); Tip sinh; Tun sinh hoat cong dan du khóa; Khai giâng nãm h9c mói; Hi nghj CB, 
VC & NLD cap Trtrig; L k' nim ngày thành 1p HOi  LHPN VN 20/10; ngày Nhà giáo VN (20/11); Nàm 
mâi 2024; Ngày thành 1p Dãng CSVN 03/2 và don T& Nguyen dan Giáp Thin; 68 nãm Ngay thành 1p 
Tnimg (0 1/4); Giãi phong min Nam (30/4) và ngày Qu6c tê lao dong (0 1/5); Giâi phong HP (13/5) và L 
hi Hoa phuqng dO; Sinh nht Bác (19/5),... 

P.TCHC 
và các don vj lien 

quan. 

Theo ké 
hoach 

- Tip tic th?c hin các thu tiic d Bô Tài chInh phé duyt D an sp xp nhà dt tai  Ha  NOi  theo Nghj djnh 
167/2017/CP, Nghj djnh 67/2021/ND-CP cüa ChInh phU. 
- Thrc hin cac thu tic trinh B Giao thông 4n tâi phê duyt D an sIr ding tài san cong là nhà dt phiic vu 
miic dich kinh doanh, cho thuê, sau khi D an nha dat duoc phê duyt. 

P. TCHC va cac 
don vi lien quan 

Theo k 
hoach 

4 
- Chun bj t6t co s& vt chAt, phucrng tin sn sang phiic %i Cong tác phOng, chng thiên tai, tim kim elm 
nn va cac cong tác khi Co yêU cAu; ban hành kjp thoi, khAn cAp các bin pháp 1mg phO, phOng chóng khi cO 
các thông báo bäo. 

P.TCHC, QTTB, 
B. BY Va các don 

vi lien quan. 

Theo k 
hoach 
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TT Not dung cong tac 
Phu trách thuc 

hien 
Thôi gian 
thuc hien 

- Thuc hin các thu tiic cn thi& d chuyn di miic dIch sCr ding xc d6i v6i xe ô to dôi du theo quy dnh tai 
Nghj djnh 04/201 9/ND-CP quy djnh tiêu chuân, djnh mirc sr dijng xe ô to. 
- Tham muu cho Lnh dto Trueing: Xây drng Báo cáo t6ng kt 11am hQc 2022-2023 và Dir thão Phuorng 
huâng nhim vi näm hQc 2023-2024. 
- Tham muu cho Lath do Trirmg hoàn thành sra di và Ban hành Quy ch Cong tác van thu và Quy ch 
Bão v bI mt nhà nuOc cua Tnxrng. 
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- Dam bão khánh tit, CSVC phiic vi,i cong tác th chirc L T6t nghip DH h chmnh quy; L trao bang thc sT, 
tiên sT nAm hoc 2023 - 2024. 
- Chun bj CSVC cho: buii gp mt, t.ng qua và chác tht cac thành viên HOi  Cru giáo chic Tnxing 
DHHHVN ti Hãi Phông nhân dp Têt Nguyen dan 2024; buôi Gp mt các nguyen Can bO chü chôt cUa 
Trumg nhãn djp k5' nim 68 nAm ngày thanh 1p Tnimg (01/4). 
- Chuan b CSVC va phoi hqp to chuc hi ngh Giao ban Can bQ chu chot dau Xuan 2024. 
- Giám sat thu?ng xuyên cong tác v sixth cong nghip toàn Trir?ing; chäm soc cay cành, duy trI cành quan 
toàn Tru?mg. 
- Quãn 1 si'r diing phOng hoc, phOng lam vic các tôa nhà trong toàn Tnthng dam bào hiu qua. 

P. TCHC V CC 

don vi lien quan 
Theo ké 
hoach 
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• 

Tham miru Ban Giam hieu cong tac lao dong san xuat. 
T6 Cong tác 

LDSX, IT LDSX 
va d/v lien quan 

Thuong 
xuyen 

- Th?c hin t6t: Cong tác van thu; l tan, don tip khách và phixc vii; cong tác quãn l' và diu dng xc ô tO; 
cong tác truyên thông,... 
- Rà soát, lap bang ké và dóng quyn các tài Iiu h.m tri cong tác vAn thu nAm 2023 cUa Trithng. 
- Tip tic phM hcTp vâi IT CNTT Di hQc Bach khoa trin khai xây drng phn mm He th6ng quãn l vAn 
bàn din tCr dáp rng vic giri vAn ban din tCr theo yêu câu cüa BO GTVT. 
- T6ng hçcp két qua thirc hin k hoach cong tác tháng cüa các don vj trong Truàng và tham muu cho lath 
do Tnxing Xây d%mg Dr thão KR Cong tác tháng chuân bj cho Hp Giao ban CBCC 02 tháng mt lan. 
- Tng hcrp kât qua thirc hin k hoch cOng tác tháng cUa các don vj trong Kh6i vâ tham muu cho PhO Hiu 
trixäng phij trách cong tác ni chmnh xây dirng Dir thào KR Cong tác tháng cüa Khôi NOi  chInh chuân bj cho 
hQp Giao ban KhOi Ni chInh 02 thang môt lan. 

Thung 
XUYfl 

TCHC 
ChAD 
div lien quan. 
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TT Noi dung cong tac 
Phu trách thirc 

. hiçn 
Thôi gian 
thrc hiçn 
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- T chCrc thuc hin tim kim nhà thAu dlch  vii v sinh Cong nghip cho nam hQc 2023-2024 theo dung quy 
djnh, hoàn thành trong tháng 8/2023. 
- Kim tra, giám sat dcm vi k" hcip dng gói thu cung cp djch vi v sinh Cong nghip và bão trI, bão duäng, 
van hành am thanh, ánh sang näm 2023 (tháng 9/2023- 8/2024). 
• Tiêp Wc barn sat nguôn von ngân sách tir Bô GD&DT dê phân bô ngân sách dào t?o,  bôi dung GV, CB 
Nhà tnxng theo Chuang trInh Dê an dy và hQc ngoi ngü trong h thông giáo dic quôc dan giai don 2017-
2025 (Be an Ngoai ngü quôc gia). 

P TCHC và các 
dan vl hen quan. 

Theo kê 
ho?ch 
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Chun bi t6t CSVC phi,ic vii cong tác: 
- Don tip SV K.64 nhâp hoc; T6 chlrc tun sinh hoat cong dan SV K.64. 

. . . , • 
- Các khoa, vin to chuic gp mat, don tiêp SV K.64 giâi thiu ngành nghê, truyên thông cila dan vl,  on  dtnh 
to chlrc và triên khai hQc tip. 

P. TC HC 
QTTB va cac dan 

vi lien quan 

Thang 

Trang tn, phán cong ljch trirc din, nuc, v sinh môi trumg, chäm soc cay cãnh Tt Nguyen dan 2024; to 
chlrc dOn Têt vâi phuong châm: "Quan tam ye tinh than, chu dáo ye vt chat, thuc hành tiêt kim, chong lang 
phi, dam bao an toan giao thong Dam bao cong tac gui gin an nrnh trat tir, dam bao an toan tai san co so vat 
chat trên pham vi toàn Tnring. 

Tháng 
02/2024 

TCHC 11B 
. , '' . 

tron lcli6i g 
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- Giám sat các djch bnh, chun bj co s& 4t chat và xây drng phucing an phong, chng djch theo trng cp dO 
dich. 
- Thithng trrc so cp clru, khám bnh, phát thu6c ban du, tu vn diu trj cho CB,VC & NLD và SV. 
- Chu.n bj sn sang thuc, hóa chit phOng dch, phuang an 1mg clru y t trong müa mua bao. 
- T chIme: Khãm sIre khOe djnh k5' nám 2023 cho CB, VC & NLD. Tu vn, phát thuc sau dcct khám; Khám 
slrc khOe dnh kS'  dâu ra cho SV cuôi khóa; khám sIre khoé dâu vào cho SV K.64; hu&ng 1mg Thang hành 
dng quOc gia phOng, chong HIV/AIDS nàm 2023; các h9at dng huâng (rug Tháng hành dng vi an toàn 
thi,rc phm näm 2024; các h9at dOng  huâng 1mg Tháng an toàn, v sinh lao dOng  nam 2024. 
- Trin khai "Ngày Th giài không thuc La 31/5 hang nãm" và "Tun 1 Quc gia khOng thuc lá näm 2024", 
"Tháng hành dng phOng, chông ma tImy ". 
- Huàng dan, don doe Nba an SV, các Cäng tin dam bão an toàn thrc phm. 
- Phic v',i y th các hoat dng dào tao,  vAn hóa, th thao. 
- Phun hOa chit khCr trüng, diet con trüng, diet chuOt. 

PhOng TCHC Va 
các don vi lien 

quan 

Th 
xuyen 
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TT Noi dung cong tac 
Phu trách thtrc 

. hiçn 
Thôi gian 
thirc hiçn 

- Tuyên truyên ngoai khóa, 1ng ghép v phông, chng ma tüy, HIV, tác hai  cüa thuôc !a, tai nan  thuong 
tIch... 
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- TrInh Hiu trtthng ban hãnh Quy eh quãn l, s dung tài san cong sau khi duqc Hi ding Tru&ng thông 
qua (dang chi xin kiên cüa Hi dông tnràng). 
- Hoàn thành: các gói thu sü ding v6n NSNN 2023: Sira chüa Nhà Al, Dl, D2, C2, Süa chtra He thMg 
PCCC Nha A6 và C6; vic xây dung danh mic các cong trInh süa chfta, chOng xuOng cap 2024 - 2026 dê 
dua vào dir toán xin NSNN 2024. 

' 
Theoke 
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- Thirc hin K hoach bão trI, bão duOTig may móc, trang thi& bj, 4t kin tnic toãn Trithng nãm 2023. 
- Ban hành và th?c hin K hoach bâo Irl, bão dung may móc, Irang thit bj, 4t kin ttiic toàn Tnxôrng nam 2024. 
- ChU dng khâo sat süa chfta các hng miic hông hoc, cai tao  các cong trInh, v.t kin trUc nhm dam bâo an 
ninh, an toàn, náng cao m quan và cong näng sü d%ing. 
- TIch circ kim tra, rà soát h th6ng din nuâc toãn Trumg & scrachüa, cãi tao,  quãn 1 hiu qua chóng thAt 
thoát, lang phi; Thay the, bô sung các dOng ho do diên nuàc dê kiêm soát, dánh giá vic sü dijng din, flUUC 

tiet kiem va hieu qua. 
- Triên khai các thu tiic lira ch9n dan vj thirc hin xây drng Phân mêm, Module QLTS, QLNS, Thu vin din 
ti'r tIch hçp, Quãn trj toàn Tnxâng. 
- Ph6i hçip vth: PhOng QHQT, liT HLTV vâ các don vj Co lien quan: thirc hin vic cung cap nhiên 1iu, 
nuàc, 4t tu và thijc hin các hang miic siTra chta thuing xuyên, djnh k' cho tàu VMU Vit - Han; các don vj 
Co lien quan và dOi tác quãn l vic khai thác tàu VMU Shirai dam bâo tuân thu các ni dung trong hcp dông 
dugc k giüa hai ben và cac quy djnh cUa pháp luât. 

P. QTTB và các 
ian vj lien quan. 

Theo k 
Ioach 
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- Thirc hin các thu tiic 1p d an dAu tuxây d%rng Tru?ng DHHHVN là tnr?mg dai  hçc trçng dim qu6c gia theodinh 
huOng cüa Dãng Va ChInh phü tii Nghj quyêt 30-.NQiTW ngày 23/11/2022 cüa BO Chmnh frI ye phat lriên kinh tê - xA 
hOi và bão dam quOc phông, an ninh vUng dOng bang Song Hông den nâm 2030, thin nhmn den nam 2045 và Nghj quyêt 
so 141NQ-CP cCa Chmnh phü ban hãnh Chuong tdnh hành dng cüa Chfnh phü th?c hin Ngh.j quyêt so 30-NQ/TW, 
không gian phát lrién giai do?n tói cia Tnràng se xA Lam DOng,  huyn Thüy Nguyen, TP. Hãi Phông. — 
- Lam vic vói BO GTVT xin chAp thun thay d6i Ca cAu ngun v6n tiTr Qu5 du tu phát lrin hoat dng sir nghip cüa 
Tru&ig thành ngun v6n dôi iTrng Irong nuàc tiTr Ngán sách Nhà nuUc dê thirc hin lap dt thiêt bj d? an PhOng thi 
nghim tr9ng diem -B thu mô hinh tàu thüy. 
- Tip tiic thirc hin cong tác quan l cho các hung miic cong trInh -Dir an Phong thi nghim tr9ng dim bão dam an toãn 

Ban QLDA HH, 
các don vl lien 

quan 

Theo ke 
oac 
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TT NQI dung cong tac 
Phu trách thuc 

. hiçn 
ThO'i gian 
th'c hiçn 

va VSMT. 

phi hçip dê thirc hin tiêp Dir an Phông thI nghim Irong diem theo kiên chi do cia BO GTVT. 

- Tip t%ic th%rc hin kim Ira diu chinh giá hcrp dng cho các gói thAu thuc dir an DTXD Phông thI nghim Ir9ng 
diem- Be thCr mô hinh tàu thñy theo qui djnh. 

. • • -HoanthanhcacthutiicdebosunggoithauTuvannrnYcngoaivafrongnuc1cdedanhgiathietbnhpkhautheoykien 
cüa Bô GTVT tai VB 1280/BGTVT-KHDT ngày 14/2/2023 v viêc Irin khai các hang muc con lai cüa Du 

• • • 
- Tiêp ti1c dê xuãt duyt dir an "XD Trung tam Giáo diic quOc phOng và an ninh" ti Tnthng Cao clang VMU thuOc 
phuing Quán Toan,, qun Hông Bang, TP. Hãi PhOng. 

Ban QLDA I-ill, 
. cac U(Yfl V 'ien 

quari 

Theo ke 
hoach 
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- Duy trI np s6ng tier quãn ti các phOng a, nêu cao vai trO Irách nhim các Irisâng phOng quyèn vâ trách nhim. 
- Lp k hoch sp xp ch & cho SV K.64 và các SV khác vào a trong KNT näm hQc 2023-2024. 
- Trin khai K hoach Rèn 1uyn SV nganh di bin theo qui djnh và quãn 1 SV tir nguyen theo Qui ch 
CTSV. 
- Nhp h s SV và km phn mm nhm dam bão cong tác kim tra nhanh chóng thun tin d quãn 1. Lp 
danh sách dang kI tm trü tai  Cong an Phu&ng cho SV. 
- Thu&ng xuyên nhc SV thirc hin cong tác phOng ch6ng djch bnh, t6 chrc phun khCr khun toàn b KNT 
theo chi dao cüa BGH, sir phôi hcip cüa Phong TCHC và chInh quyên dja phixcmg. Duy trI cong tác v sinh 
na0 vet cong rAnli thu&ng xuyên vào cuôi thang. 
- Duy trI nghiêrn tCtc vic quân 1 và rèn luyên SV, kim tra ni vi ti các KNT SV theo dCing quy djnh cüa 
Tnthng, quy chê cUa BO GD&DT; không dot pháo, thâ den tr&i tai  KNT trong djp Têt Nguyen dan; dc bit 
luu quán trit SV dam bâo an toàn giao thông trong djp nghi Tét Nguyen dan và các k' nghi lê dài ngãy. 

- Tang cir&ng cong tác djch vi phic vi,i SV, phát trin các djch vi d phitc vi SV trong linh vrc giãi trI nh&m 
cho SV duqc thoãi mái vui choi trong KNT. Triên khai cong tác phic vi an uông cho SV. 
- Kt hqp vth PhOng QHQT, PhOng CTSV, Vin DTQT v cong tác th chic Tt cho SV & iai va tuyên truyn 
cho SV không uông ruqu bia khi tham gia giao thông dam bão an toàn cho SV KNT. 
- Lp k hoch sCra chira bâo dung các thit bj trong toàn b KNT d báo cáo Nhà tru?mg, dam bão cho SV 
có ch & tot trong näm hQc 2023-2024. 

B.QLKNT và các 
clan vj lien quan. 

Theo ké 
hoch 

17 - Tang cu&ng kim tra, giám sat ngu&i va phuang tin ra, vao Tru&ng bão v tài san, tit kiêm phOng chng 
lang phi diên, nuâc, sü diing tài san, Cong ci h trçr dUng mic dIch. Kiêm tra các thiêt bj, Cong Ci h 

Ban Bão v và 
các clan vj lien 

This&ng 
xuyên 
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TT Not dung cong tac 
Phu trách thu'c 

hiçn 
Thô'i gian 
thtrc hiçn 

trçY.. .phic vi cong vic. 
- Thu&ng xuyên duy tn an ninh, trât tir và dam bão PCCC, an toàn tuyt di tài san, Ca s vt cht trong toàn 
Tnxing, quãn 1 chat chë nguri ra vào các khu virc trong Trumg, dc bit các khu vrc có cong nhân lam 
vic t?i  các cong trInh sira chüa. Phôi hqp UBND và CA Phung Kênh Duang: giãi tOa via he khu virc 
dumg Lach  Tray và Nguyn BInh; bào ye k' thi trInh dO Thc s5 dçit 1 nAm 2024, k5' thi tuyên sixth h 
VHVL, Lien thông chInh qui dcit 1 nAm 2024; bâo v an ninh trt tir Chucing trInh ti.r van tuyên sinh - huàng 
nghip näm 2024. 
- Dam bão ANTT, an toàn PCCC các hot dng: kS'  nghj L Qu6c khánh (02/9), kS' nghi T& Ducmg ljch, T& 
Nguyen dan näm 2024, dam bão 100% quân so tni,rc. 

- Xây dimg k hoch gift gin an ninh trt ti trong thri gian Trtimg din ra các hot dung: don tip SV K.64, 
Lé Khai giãng näm hQc 2023-2024, chào Tan SV K.64, các khoa, vin gp gri Tan SV; Lê Tot nghip näm 
2024 (dçit 1), L trao bang Tiên si, Thac si näm 2024 (dçit 1).. 

- Phi hcip vâi PhOng TCHC, TBQT: kim tra cOng tác phOng ch6ng thiên tai, bão 1iit trong TruOng; kim tra 
djnh k' cong tác PCCC vâi CAPCCC. 

quan. 
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+ Ph6i hcp vài các khoa, vin d nghj b6 sung tài 1iu tham kháo phxc vix cho vic xây drng CTDT; khc 
phiic hu kiêm djnh và phixc vii hQc tap,  nghien cru khoa hQc. 
- Thirc hin k hoch rà soát tài lieu theo khuyn ngh cUa doân dánh giá ngoài CTDT, khc ph%Ic hu kim 
djnh cUa doàn dánh giá ngoài. 
- Tip tic: hoàn thin cong tác nghip vi Thu vin, khc phitc các 1i trong t chirc kho giáo trInh, phân loai 
tài lieu; dé xuât bô sung mOt  so CSDL din t1r Trong nrnfcc và Quoc té. 

- T chcrc các lOp khai thác ngun tài nguyen cüa Thu vin. Phn du dt 95% bn d9c trong Tru?mg duqc tp 
hun. Tp hun Khai thác tài nguyen Thu vin cho SV K.64. 
- Ph%ic vii tot bn dcc t.i cac phong (lc)c, muçrn, phan dau tang krt bn dc den thu vtçn nam hcc  2023-2024. 

Tip tic phát trin h thng thu vin din t1r vâi 300 ~ 500 du tài 1iu s6 mài cp nht. 
- Xây dirng k hoch huOrng rng Ngày Sách va van hOa dcc Viét Nam näm 2024. 
- Tip tiic d xut b sung phn mm quãn 1 thu vin tIch hçip; các ca sO dtt 1iu s6 phuc vi bn dc hc tp 
và nghiên ccru khoa hoc. 
- Chiip ãnh SV, tIch hcip the thu vin, dft lieu sv K64 vào phn mrn. thu vin; 1p h s bn dc. T6 chirc tp 
huân khái thác tài nguyen thu vin cho SV K64. 

Thu viçn 
Hang hat 

Thuang 
xuyen 
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TT Noi dung cong tac Phu trách thuc 
hien 

Thôi gian 
thu'c hien 

- Thrc hin khâo sat l.y kin b?n  dcc v chit luong phic vt cüa Thu vin näm hoc 2023 - 2024 
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- Trin khai c.p di hoc cAp mâi giAy phép Xung In. 
- In giáo trInh, tài lieu hQc tp cho SV: h9c k' I, hc kS'  II näm hçe 2023-2024 và hQc kS'  phi nAm hQc 2024-
2025; so tay SV K.64. 
- In tap chi KHCN, tap chi KHSV, no! san, de thi, giay thi, bang tot nghiep (DH va sau DH) cua Trucmg, phoi 

• . • . .. . chung chi cua cac dan vl trong toan Truang va cac hot dong LDSX cua don vl. 
- Tip tiic Cong tác biên tAp, xuãt ban sách, lich  Bloc theo LuAt xuAt ban. XuAt ban khoãng 30 dAu xuAt ban phm. 
- Tip Wc tim kiêm, khai thác các khách hang tim nng d tang hiu qua hoat dng kinh doanh cUa dan vj. 

. 
dcm vi lien quan. xuyen 
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- i6 chCrc các hoat dng th thao CB, VC & NLD và SV chào mrng các ngày l 20/11, 26/3, 27/3 vâ 01/4. 
- Ph6i hçcp vâi: Ban Bão v quãn l nguii vao chcyi th thao dUng quy djnh; Phông QTTB nãng cAp va süa 
chira va bão trI san vn dng, nhà thi dâu, be bcii, diing cii tp 1uyn; các ban ngành to ch(ic các hot dng thi 
dâu tai  Trung tam,... 
- Dam bâo: các dich vu ha thng mang và website cho Truông, Email và các phn mm quân l; dich vu Email 
cho SV va CB, Vc & LD toàn ru?ing. 
- Phoi hcip vcn Phong Dao to xac nhin chuan MOS cho SV Truxing. 
- T6 chüc các khóa h9c, thi ch(rng chi: MOS cho SV, TTO3; mng CCNA; mng MCSA,... 
- H trçi các dan vj chüc näng cUa Tnthng trong cong tác tip sinh, phát phiu thing tuyn, thu hc phi. 

- Ph& hcip vâi Phông QTTB, TCHC thirc hin trong trin khai xây dirng các phAn mm quãn trj nha tnthng, 
quãn l nhan sir và co sâ 4t chat cho Nhà truöng. 

TT. GDTC HH, 
CITAD 

Theo ké 
hoach 

Noinhmn: 
- Nhu trên; 
- Hiéu tnr&ng (d b/c); 
- Liru: VT, TCHC. 
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