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Kinh giri: Cac don vi thanh vién trong Khéi Néi chinh.

Hdai Phong, ngay 27 thang 9 nam 2023

Can cir Nghi quyét ctia Pang bd Trudng va Chuong trinh ndi dung cdng tac nim hoc 2023 - 2024; Khoi Noi chinh xiy dung Ké hoach cong tac
trong ndm hoc 2023-2024 nhu sau:

as a i Phu trach Thoi gian
TT Noi dung cong tac thye hién thue hién
- Tiép tuc thuc hién nghiém: Luét Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay Cic don vi tron. Thuon
1 |26/11/2012 cua Thu tuéng CP vé viéc tang cuong thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; Luat GDDH stra dbi Khdi g - éng
(Luat sé 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). 4
- Tuyén truyén, khanh tiét, cong tac chuén bi va phuc vu cdc ngay 1&, ky niém: CM thang Tam (19/8) va
Qudc khanh (02/9); Tiép sinh; Tuén sinh hoat cong din ddu khéa; Khai giang nim hoc méi; Hoi nghi CB, P.TCHC )
5 VC & NLD cip Truong; Lé ky niém ngay thanh lap Hoi LHPN VN 20/10; ngay Nha giao VN (20/11); Nam | . ' dom vi lia Theo ké
méi 2024; Ngay thanh 1ap Dang CSVN 03/2 va dén Tét Nguyén dan Giap Thin; 68 nim Ngay thanh lap | V& ¢3¢ CONVEACR [ hoach
Trudng (01/4); Giai phong mién Nam (30/4) va ngay Qude té lao dong (01/5); Giai phong HP (13/5) va L& Ut
hoi Hoa phuong do; Sinh nhat Bac (19/5),...
- Tiép tuc thuc hién céc thu tuc dé B Tai chinh phé duyét Dé 4n sip xép nha dit tai Ha Noi theo Nghi dinh
3 167/2017/CP, Nghi dinh 67/2021/ND-CP ctia Chinh phu. P. TCHC va cac Theo ké
- Thyc hién céc thi tuc trinh B Giao thong van tai phé duyét Dé én sir dung tai sén cong 1a nha dat phuc vu | don vi lién quan hoach
muc dich kinh doanh, cho thué, sau khi P& 4n nha dat dugc phé duyét.
- Chuan bi tot co s¢ vét chat, phuong tién sin sang phuc vu cong tac phong, chdng thién tai, tim kiém citru | P.TCHC, QTTB, Theo ké
4 | nan va céc cong tac khi ¢6 yéu cau; ban hanh kip thoi, khan cp cac bién phap tng pho, phong chong khi c6 | B. BV va cac don hoach
cac thong bao bao. vi lién quan. :
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Phu trach thye

Thai gian

TT Noi dung cong tac hign thye hién
- Thuc hién céc thi tuc can thiét dé chuyén df)i muc dich str dung xe d6i v6i xe 6 t6 doi dur theo quy dinh tai
Nghi dinh 04/2019/ND-CP quy dinh ti€u chuan, dinh mirc str dung xe 6 to.
- Tham muu cho Lanh dao Trudng: Xay dung Bao cdo téng két nam hoc 2022-2023 va Dy thao Phuong
hudng nhiém vu nam hoc 2023-2024.
- Tham muu cho Lanh dao Trudng hoan thanh sira d6i va Ban hanh Quy ché Cong tac van thu va Quy ché
Bao vé& bi mat nha nudc cua Truong.
- Dam béo khanh tiét, CSVC phuc vu cong téc t6 chirc L& T6t nghiép DH hé chinh quy; L& trao bing thac s,
tién si nam hoc 2023 - 2024.
- Chuén bji CSVC cho: budi gip mat, ting qua va chic tét cac thanh vién Hoi Cyu gido chirc Trudng
DPHHHVN tai Hai Phong nhén dip Tét Nguyén dan 2024; budi Giap mit cac nguyén Céan b chu chot cua y
5 | Truong nhan dip ky niém 68 ndm ngay thanh lap Trudng (01/4). P.TCHCvacic | Theoke
- Chuéin bj CSVC va phéi hop tb chirc hoi nghj Giao ban Céin bd chi chét diu Xusn 2024, Aea L UEP QUG | dggsh
- Giam sat thuong xuyén cong tac vé sinh cong nghiép toan Trudng; chdm soc cdy canh, duy tri canh quan
toan Truong.
- Quan ly sir dung phong hoc, phong lam viéc cac toa nha trong toan Truong dam bao hiéu qua.
. . ) Tb Cong tac Thudng
6 | Tham muu Ban Gidm hi€u cong tac lao ddng san xuat. LDSX, 1_"T LBSX .
va d/v lién quan
- Thuc hién tét: cong tac van thu; 1€ tan, don tiép khach va phuc vu; cong tic quan 1y va diéu dong xe 6 t6;
cOng tac truyén thoéng,...
- Ra soat, 14p bang ké va dong quyén céc tai liéu luu trir cong tac van thu nam 2023 cta Trudng.
- Tiép tuc phdi hop véi TT CNTT Pai hoc Béach khoa trién khai xdy dung phin mém Hé thng quan 1y vin
L e e e =tnpl A P. TCHE, TT .
7 ban,du_:n tur da'p ung viéce gui Van’ban dién tir theo yéu cau cia BO GTVT. CITAD va cic Thuo;ng
- Tong hop két qua thuc hién ké hoach cong tac thang cta cac don vi trong Trudong va tham muu cho lanh xuyen

dao Truong Xay dung Du thao KH Céng tac thang chuan bi cho Hop Giao ban CBCC 02 thang mot lan.

- Téng hop két qua thuc hién ké hoach cong tac thang cua cac don vi trong Khdi va tham muu cho Pho Hiéu
trudng phu trach cong tac ndi chinh xay dung Dy thao KH Céng téc thang ciia Khéi Ngi chinh chudn bi cho
hop Giao ban Khbi N6i chinh 02 thang mot lan.

l

d/v lién quan.

PO U "‘"\ S\



Sa Sl
e 2. S m

- 4 " Phu trach thyc | Thoi gian
TT Noi dung cong tac hién ——
- T4 chirc thuc hién tim kiém nha thau dich vu vé sinh c6ng nghiép cho nim hoc 2023-2024 theo diing quy
dinh, hoan thanh trong thang 8/2023.
- Kiém tra, giam sat don vi ky hop dong géi thau cung cip dich vu vé sinh cong nghiép va bao tri, bao dudng, . £
8 | vén hanh 4m thanh, 4nh sang nam 2023 (thang 9/2023- 8/2024). LICHE aiiste | Moo i
: . g : . don vi lién quan. hoach
. Ti€p tuc bam sat ngudn von ngén sach tr B GD&DT d€ phén bo ngan sach dao tao, boi dudng GV, CB
Nha trudong theo Chuong trinh Pé an day va hoc ngoai ngir trong hé thdng gido duc qudc dan giai doan 2017-
2025 (P& 4n Ngoai ngit qubc gia).
Chuén bi t6t CSVC phuc vu cdng téc: P TCHE. P
g |-Pon tiép SV K.64 nhap hoc; Té chirc tuan sinh hoat céng dan SV K.64. QTTB va cho dop | Théng
- Cac khoa, vién td chirc gip mit, don tiép SV K.64 gidi thiéu nganh nghé, truyén théng ctia don vi, 6n dinh vi lién quan 9/2022
to chirc va trién khai hoc tép. '
Trang tri, phan cong lich truc dién, nude, v€ sinh moi trudong, cham soéc cdy canh Tét Nguyén dan 2024; tb
P. TCHC, QTTB "
chirc dén Tét véi phuong chdm: “Quan tim vé tinh than, chu ddo vé vét chét, thuc hanh tiét kiém, chéng lang o ek . Théng
10 G @R . % o e va cac don vi
phi, dam bao an toan giao thong”. Pam bao cong tic gilt gin an ninh trat tu, ddm bao an toan tai san co s& vit £y 02/2024
2y 0 s e 0 ; trong khoi
chat trén pham vi toan Trudng.
- Giam sat cac dich bénh, chuin bi co s& vat chat va xdy dung phuong 4n phong, chng dich theo timg cip dd
dich.
- Thuong truc so cép ctru, kham bénh, phat thudc ban dau, tu van didu tri cho CB,VC & NLD va SV.
- Chuén bj sin sang thudc, héa chit phong dich, phuong 4n (mg ciru y té trong mia mua bao.
- T4 chirc: Kham SL’I‘C khée dinh ky nam 2023 cho CB, VC & NLB. Tu van, phat thudc sau dot kham; Kham
suc kh(')q dinh ky dau ra gho SV cubi khoéa; kham sirc khoé dau vao cho SV K.64; huong tng Thang hanh | Phong TCHC va Thut
11 |dong quoc gia phong, chong HIV/AIDS nam 2023; cac hoat dong hudng tng Thang hanh dong vi an toan |  cac don vi lién GLg
thuc pham ndm 2024; c4c hoat dong hudéng trng Thang an toan, vé sinh lao dong ndm 2024. quan RISl

- Trién khai “Ngay Thé gi6i khong thudc 14 31/5 hang ndm” va “Tuén 1€ Quéc gia khong thudc 14 nam 20247,
“Thang hanh dong phong, chong ma tay ™.
- Huéng dan, d6n déc Nha an SV, céc Cing tin dam bao an toan thuc phim.

- Phuc vu y té cac hoat dong dao tao, vdn hoa, thé thao.
|- Phun hoa chét khir trung, diét con trung, di€t chudt.
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TT

Noi dung cong tac

Phu trach thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

- Tuyén truyén ngoai khoa, 16ng ghép vé phong, chéng ma tiy, HIV, tic hai cta thudc 14, tai nan thuong
tich...
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- Trinh Hi€u truéng ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san céng sau khi dugc Hoi ddng Truong thong
qua (dang chd xin y kién ctia Hdi dong truorng)

- Hoan thanh: cac géi thiu sir dung vén NSNN 2023: Sira chita Nha Al, DI, D2, C2, Stra chira Hé thong
PCCC Nha A6 va C6; viéc xdy dung danh muc céc cong trinh stra chita, chéng xudng cip 2024 - 2026 dé
dua vao du toan xin NSNN 2024.

P. QTTB va cic

don vi lién quan.

Theo ké
hoach
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- Thuc hién K& hoach béo tri, bao dudng may moc, trang thiét bi, vat kién tric toan Trudng nam 2023.

- Ban hanh va thuc hién K& hoach bao tri, bao dudng may moc, trang thiét bi, vat kién triic toan Trudong nam 2024.

- Chu dong khao sat stra chira cac hang muc hong hoc, céi tao cac cdng trinh, vét kién trac nhim dam bao an
ninh, an toan, ndng cao my quan va cong nang st dung.

- Tich cuc kiém tra, ra soat hé théng dién nudc toan Truong dé stra chira, cai tao, quan ly hiéu qua chf)ng thét
thoat, lang phi; Thay thé, bd sung cac déng hd do dién nuéc dé kiém soat, danh gia viéc st dung dién, nudc
tiét kiém va hiéu qua.

- Trién khai céc tha tuc lua chon don vi thuc hién xay dung Phan mém, Module QLTS, QLNS, Thu vién dién
tur tich hop, Quan tri toan Trudng.

- Phéi hop véi: Phong QHQT, TT HLTV va céc don vi ¢6 lién quan: thuc hién viéc cung cdp nhién liéu,
nudce, vat tu va thuc hién cac hang muc stra chira thuong xuyén, dinh ky cho tau VMU Viét - Han; cic don vi
¢6 lién quan va ddi tic quan ly viéc khai thac thu VMU Shirai dam bao tuan thi cac ndi dung trong hop dong
dugc ky gitra hai bén va cac quy dinh cua phép luat.

P. QTTB va cac

don vi lién quan.

Theo ké
hoach

= us g oy,
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- Thuc hién cac th tuc 1ap dé an dau tu xay dung Truong PHHHVN la truong dai hoc trong dlem quoc gia theo dinh
huéng ctia Dang va Chinh phu tai Nghi quyet 30-NQ/TW ngay 23/11/2022 cia B§ Chinh tri vé phat trién kinh té - xa
héi va bao dam quéc phong, an ninh ving déng biang Song Hong dén nam 2030, tAm nhin dén nam 2045 va Nghi quyét
s& 14/NQ-CP ciia Chinh phu ban hanh Chuong trinh hanh djng cta Chinh phu thuc hién Nghi quyét sb 30-NQ/TW,
khong gian phat trién giai doan t6i ciia Truong s& & xa Lam Dong, huyén Thuy Nguyén, TP. Hai Phong, —

- Lam viéc v&i Bo GTVT xin chép thuén thay dbi co ciu ngudn von tir Quy dau tur phat trién hoat dong su nghiép ctia
Trudng thanh ngudn vén dbi tmg trong nude tir Ngan sach Nha nudc dé thyuc hién lap dat thiét bi du an Phong thi
nghiém trong diém -B¢ thir mo hinh tau thy.

- Tiép tuc thuc hién cong tac quan ly cho cac hang muc cong trinh -Du 4n Phong thi nghiém trong diém bao dam an toan

Ban QLDA HH,

cac don vi lién
quan

Theo ké
hoach

1ol



TT

Noi dung cong tac

Phu trach thuc
hién

Thoi gian
thue hién

va VSMT.
- Tiép tuc lam viéc v6i déi tic Ba Lan, bdo cdo cac Bo GTVT, KHDT, TC vé viéc xin gia han dy én va b tri ngudn vén
phu hop dé thuc hién tiép Du an Phong thi nghi€ém trong diém theo y kién chi dao cia Bo GTVT.

15

- Tiép tyc thue hi¢n kiém tra diéu chinh gid hop déng cho céc g6i thau thude dy an DTXD Phong thi nghi¢m trong
diém- Bé thir m6 hinh tau thiy theo qui dinh.

- Hoan thanh céc thii tuc dé b6 sung i thdu Tu van nude ngodi va trong nuée dé danh gi thiét bi nhdp khau theo y kién
cia BO GTVT tai VB 1280/BGTVT-KHDT ngay 14/2/2023 vé vi€c trien khai cac hang muc con lai ciia Dy an.

- Tiép tuc dé xudt duyét dy an “XD Trung tim Gido duc qudc phong va an ninh” tai Trudng Cao ding VMU thude
phudng Quéan Toan, quan Hong Bang, TP. Hai Phong.

Ban QLDA HH,
cac don vi lién
quan

Theo ké
hoach
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- Duy tri nép séng tir quan tai cdc phong &, néu cao vai trd trach nhiém céc truéng phong quyén va trach nhiém.

- Lap ké hoach sip xép chd & cho SV K.64 va cac SV khac vao & trong KNT nam hoc 2023-2024.

- Trién khai Ké hoach Rén luyén SV nganh di bién theo qui dinh va quan ly SV tr nguyén theo Qui ché
CTSV.

- Nhap hé so SV va luu phan mém nhim dam bao cong tac kiém tra nhanh chéng thuén tién d& quan ly. Lap
danh sach dang ki tam tru tai Cong an Phudng cho SV.

- Thudng xuyén nhéc SV thuc hién cong tac phong chéng dich bénh, t6 chirc phun khir khuan toan bd KNT
theo chi dao cua BGH, sur phoi hop ciua Phong TCHC va chinh quyén dia phuong. Duy tri cong tac v€ sinh
nao vét cong ranh thuong xuyén vao cudi thang.

- Duy tri nghiém tic viéc quan ly va rén luyén SV, kiém tra ndi vu tai cac KNT SV theo ding quy dinh cua
Truong, quy ché cua B6 GD&DT; khong dot phéao, tha dén troi ’tai KNT trong dip Tét Nguyén dan; dac biét
luu y quan triét SV dam béo an toan giao thong trong dip nghi Tét Nguyén dan va céac ky nghi € dai ngay.

- Tang cuong cong tac dich vu phuc vu SV, phat trién cac dich vu dé phuc vu SV trong linh vuc giai tri nhim
cho SV duoc thoai mai vui choi trong KNT. Trién khai cong tac phuc vu dn uéng cho SV.

- Két hop v6i Phong QHQT, Phong CTSV, Vién PTQT vé cong tac t6 chirc Tét cho SV & lai va tuyén truyén
cho SV khong udng ruou bia khi tham gia giao thong dam bao an toan cho SV KNT.

- La_“lp~ké hpach stra chira bao dudng cac thiét bi trong toan b KNT dé bao cdo Nha trudong, dam bao cho SV
c06 cho ¢ tot trong nam hoc 2023-2024.

B.QLKNT va cac
don vi lién quan.

Theo ké
hoach
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- Tang cudng kiém tra, gidm sit ngudi va phuong tién ra, vao Trudng bao vé tii sin, tiét kiém phong chéng
lang phi dién, nuéc, st dung tai san, cong cu ho trg ding muc dich. Kiém tra cac thiét bi, cong cu ho

Ban Bao vé va
cac don vi lién

Thuong
xuyén




TT

Noi dung cong tac

Phu trach thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

trg...phuc vu céng viéc.

- Thuong xuyén duy tri an ninh, trat tr va ddm bao PCCC, an toan tuyét dbi tai san, co s& vat chét trong toan
Truorng, quan ly chdt ché nguoi ra vao cac khu vuc trong Trudng, dic biét cac khu vuc ¢6 cdng nhén lam
viée tai cac cong trinh stra chira. Phéi hop UBND va CA Phuong Kénh Duong: giai téa via hé khu vuc
duong Lach Tray va Nguyén Binh; bao vé ky thi trinh dd Thac sy dot 1 nam 2024, ky thi tuyén sinh hé
VHVL, Lién thong chinh qui dot 1 nam 2024; bao v¢ an ninh trat tu Chuong trinh tu vén tuyén sinh - huéng
nghiép nam 2024.

- Pam bao ANTT, an toan PCCC cac hoat dong: ky nghi L& Quédc khanh (02/9), ky nghi Tét Dwong lich, Tét
Nguyén dan nim 2024, dam bao 100% quén sb truc.

- Xay dung ké hoach giit gin an ninh trét tu trong thoi gian Truong dién ra cac hoat dong: don tiép SV K.64,
Lé Khai giang nim hoc 2023-2024, chao Tan SV K.64, cic khoa, vién gip go Tan SV; L& Tét nghiép ndm
2024 (dot 1), L& trao bang Tién si, Thac si nam 2024 (dot 1)..

- Phéi hop v6i Phong TCHC, TBQT: kiém tra cong tac phong chdng thién tai, bdo lut trong Trudng; kiém tra
dinh ky cong tac PCCC vgi CAPCCC.

quan.
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+ Phéi hop véi cac khoa, vién dé nghi bd sung tai liéu tham khao phuc vu cho viéc xay dung CTDT; khic
phuc hau kiém dinh va phuc vu hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

- Thue hién ké hoach ra soat tai liéu theo khuyén nghi cia doan danh gia ngoai CTDT, khic phuc hau kiém
dinh cia doan danh gia ngoai.

- Tiép tuc: hoan thién cong tac nghiép vu Thu vién, khic phuc céc 101 trong td chirc kho gi4o trinh, phén loai
tai liéu; dé xudt bd sung mdt sé CSDL dién tir Trong nude va Qubc té.

- Tp chure cac 16p khai thac ngudn tai nguyén cia Thu vién. Phan déu dat 95% ban doc trong Trudng duge tip
hudn. Tap huan Khai thac tai nguyén Thu vién cho SV K.64.

- Phuc vu t&t ban doc tai cac phong doc, muon, phan diu ting lugt ban doc dén thur vién nim hoc 2023-2024.

Tiép tuc phat trién hé théng thu vién dién tir véi 300 + 500 déu tai liéu sé méi cip nhat.

- Xay dung ké hoach huéng tng Ngay Sach va vidn héa doc Viét Nam nam 2024.

- Tiép tuc d& xuit bd sung phan mém quén ly thu vién tich hop; cac co s& dir liéu sé phuc vu ban doc hoc tip
va nghién ctru khoa hoc.

- Chup anh SV, tich hop thé thu vién, dir liéu SV K64 vao phén mém thu vién; 1ap ho so ban doc. TH chirc tap
huan khai thac tai nguyén thu vién cho SV Ké64.

Thu vién
Hang hai

Thuong
xuyén

o
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TT

Noi dung céng tac

Phu trach thuc
hién

Thoi gian
thue hién

- Thuc hién khéo sat 14y ¥ kién ban doc vé chit luong phuc vu cua Thu vién ndm hoc 2023 - 2024
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- Trién khai cip ddi hoic cAp méi gidy phép Xudng In.

- In giéo trinh, tai liéu hoc tap cho SV: hoc ky I, hoc ky II ndm hoc 2023-2024 va hoc ky phu nam hoc 2024-
2025; so tay SV K.64.

- In tap chi KHCN, tap chi KHSV, ndi san, dé thi, gidy thi, bing t6t nghiép (PH va sau PH) ctia Trudng, phdi
chimng chi ctia cdc don vi trong toan Truong va cac hoat dong LDSX cia don vi.

- Tiép tuc cdng tac bién tip, xuat ban séch, lich Bloc theo Luat xuit ban. Xuét ban khoang 30 diu xuit ban phdm.

- Tiép tuc tim kiém, khai thac cac khach hang tiém niang dé ting hidu qua hoat dong kinh doanh ctia don vi.

NXBHH va céac

don vi lién quan.

Thuong
xuyén
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- T4 chirc cac hoat dong thé thao CB, VC & NLP va SV chao mimg cac ngay 1& 20/11, 26/3, 27/3 va 01/4.

- Phéi hop véi: Ban Bao vé quén ly ngudi vao choi thé thao diing quy dinh; Phong QTTB néng cép va sira
chita va bao tri sin van dong, nha thi dau, bé boi, dung cu tip luyén; cic ban nganh tb chirc cac hoat dong thi
déu tai Trung tam,.

- Bam bao: cac dich vu ha té“mg mang va website cho Truong, Email va cac phé‘m mém quan ly; dich vu Email
cho SV va CB, VC & NLD toan Truong.

- Phéi hop va6i Phong Pao tao xac nhan chudn MOS cho SV Truong.
- T6 chire cac khoa hoc, thi ching chi: MOS cho SV, TT03; mang CCNA; mang MCSA.,...
- H3 trg cac don vi chirc ning ctia Trudng trong cong tac tiép sinh, phét phiéu tring tuyén, thu hoc phi.

- Phéi hop v6i Phong QTTB, TCHC thyc hién trong trién khai x4y dung cac phdn mém quén tri nha truong,
quan ly nhén su va co s& vat chat cho Nha truong.

TT. GDTC HH,
CITAD

Theo ké
hoach

Noi nhan:

- Nhu trén; . P H/U

- Hiéu trudng (dé b/c);

- Luu: VT, TCHC. <
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