
BØ GIAO THÔNG VN TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRU'NG OH HANG HAl  VIT NAM Dôc 1p - Tir do - Hanh phüc 

S:  ,j'UT  /TB-DHHHVN-DT Hái Phông, ngày  ,lf-tháng  8 nám 2023 

THÔNG BAO 
V/v Thanh toán khôi lu'y'ng giãng diy näm hQc 2022 - 2023 

Kmnh gui: 
- Các phOng: DT, TC-HC, KHCN, KH-TC, TT&DBCL; 

- Các Khoa/Vin/Trung tam. 

Thirc hin k hotch cong tác, Nhà tmng thông báo thi gian và quy trInh thanh 
toán khôi hxcng giãng dy nàm h9c 2022 - 2023 nhu sau: 

1. ThM gian thanh toán: Tir 15/8/2023 dn 3 1/8/2023. 

2. Quy trinh thanh toán: 

2.1. Bó mon tái các bie2u mO'u phyc vy than/i toOn trên webs/re H thO'ng quán l vOn 
ban cia Nhà trzthng: 

- Bang tang hçp khi 1ung nhóm A (BM.01-QT.PDT.05). 

- Bang kê chüc danh kiêm nhim cüa giãng viên (BM.02-QT.PDT.05). 

- Bang tjnh s gi dam nhim cüa giâng viên (BM.03-QT.PDT.05). 

- Bang kê thanh toán thira gi cüa giang viên (BM.04-QT.PDT.05). 

- Xác nhn khM hrcng cong tác khoa hçc cüa giãng viên (BM.02A.KHCN, 
BM.02B.KHCN). 

2.2. Bó mOn th6ng nhO't sá liçu váiphOng Dào tao (là' 15/8-2 2/8/2023) 

- B tài 1iu gm: 

+ Bang kê khôi lucmg giáng day (nhn tr PhOng Dào tao)  kern theo sO thirc hành, 
danh sách giao và k' nh.n dê tài bài tp Ió'n, thiêt kê mon h9c. 

+ Khi 1uçyng huàng dan, chm d ánlkhóa 1un tt nghip (kern theo danh sách 
phân cong cüa Khoa,Vin). 

+ Bang tang hcip khi luçmg nhóm A (BM.01.-QT.PDT.05). 

+ Khi luçmg huâng dn thrc tap, vit báo cáo và t chüc dánh giá kt qua. 

- Tir ngày 15-22/8/2023: Phong Dào tao  (DT) kim tra, duyt s 1iu tong hçip vOi 
các Bô môn, xác nhn và trã biêu mu BM.01-QT.PDT.05 dê Bô mon diên khôi krcing A 
vào biêu mu BM.04-QT.PDT.05. 

2.3. Bó mon thO'ng nhO't s6 lieu vái phOng T cht'c - Hành chInh (là' ngày 15/8-
31/8/2023) 

Tu' ngày 15/8-1 7/8/2023 

- Bô tài 1iu gm: 
+ Bang kê chüc danh kiêrn nhirn cña giáng viên (BM.02-QT.PDT.05). 

+ Bang tinh so gi dam nhim cüa giãng viên (BM.03-QT.PDT.05). 

- Tir ngày 18/8-22/8/2023: Phông To chüc - Hành chInh (TC-HC) kiêrn tra, duyt s 
1iu vâi các B môn, xác nhn, trá biêu BM.03-QT.PDT.05 dê Bô mon diên khôi hxcng 
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dam nhim vào biu mu BM.04-QT.PDT.05, Phông TC-HC tong hcp gü'i tp mm 
BM.03-QT.PDT.05 cho phông Khoa h9c - Cong ngh. 

2.4. Bó mon thong nhdt s6 1içu vói PhOng Khoa hQc - Cong nghê (tfr 22/8-
2 5/8/2023) 

- Tir ngày 23/8-25/8/2023: Trao di và thng nhAt s lieu tng hçp vi các B mon 
qua dja email khcn@vimaru.edu.vn  trên co s& di 1iu gix khoa hQc (biêu mâu 
BM.02A.KHCN) dã duçyc Phông KH-CN tong hcp theo quy djnh trong nãm h9c 2022-
2023; 

- Tir ngày 25/8-28/8/2023: Phông KH-CN kim tra, duyt sO 1iu, xác nhn, trá 
biu m.0 BM.02A.KHCN và BM.02B.KHCN dê B mon diên khôi krcing B và gi quy 
dôi thira/thiêu vào biêu mu BM.04-QT.PDT.05. 

Tii ngày 29/8-31/8/2023: Các B5 mon hoàn thành s lieu tai các BM.01,02,03 và 
cp nh.t vào vao biêu mu BM.04-QT.PDT.05 sau do giri bàn cüng ye Phông To chirc - 
Hành chinh (gi'i kern ban mêrn biêu máu BM 04-QT PDT 05 ye dia chi email 
tchc@vimaru.edu.vn). 

- Phông TC-HC tng hçip s 1iu d trinh Ban Giárn hiu k duyt vâ chuyên den 
PhOng Kê hoach tài chInh tru9c ngày 15/9/2023. 

2.5. PhOng Ké' hoQch - Tài chInh (KH-TC) nhn và xli' lj ho so' 

Phông KH-TC nhn b h sa cüa các B mon tir phOng TC-HC (kern theo file mem 
Bang kê thanh toán thira gi& cia giáng viên, BM 04-QTPDT 05), xü l so 1iu và giri ye 
cho các B mon dôi chiêu trrn9c ngày 30/9/2023. 

Các B mOn hoàn thành vic di chiu vâi Phông KH-TC trurc ngày 10/10/2023. 
Phông KH-TC hoàn thành thanh toán giy giàng theo quy djnh cüa Nhà tnrng truâc ngày 
20/10/2023. 

2.6. PhOng Thanh tra & DBCL theo döi, giám sat 

Phông TT&DBCL có th kim tra tInh chInh xác vic thanh toán cüa các dan vj khi 
can. Nêu phát hin sai sot báo cáo Ban Giám hiu dê chi dao  xü 1'. Các dan vj lien quan 
Co trách nhim cung cp tài 1iu khi Phông TT & DBCL yen can. 

3. Ghi chñ: 
- Các B mOn lam vic dc 1p v6i các phong: Dào tao,  TC-HC, KH-CN v khi 

lucmg nhOm A, B và khOi li.ç'ng kiêm nhim. 
- Trithng hoc phó Bô mOn phái trrc tip lam vic vói các phông chic nang, chju 

trách n1iiin ye tInh chInh xác khôi hxcmg cüa tirng giãng viên trong B mOn. 
- Nhiing BO mOn chua hoàn thành thanh toán KLGD san ngày 3 1/8/2023 së không 

du?c thanh toán. 
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