
BO GIAO THÔNG VN TAI CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TRIRNG OH HANG HA!  VIT NAM Oc 1p - Tr do - Hnh phüc 

So:,4 O/TB-DHHHVN-DT Hái Phông, ngày OCtháng 9 nám 2022 

THÔNG BAO 
Thanh toãn  khôi lu'yng giãng diy nrn hyc 2021 - 2022 

KInh giri: 
- Các phông: Dào tao,  TC-HC, KHCN, KH-TC, TT&DBCL; 

- Các Khoa1VinITrung tam. 

Thrc hin k hoach cong tác, Nhà tnr6ng thông báo thi gian và quy trinh thanh 
toán kh& 1uçng giãng day näm h9c 2021 - 2022 nhi..r sau: 

1. Thô'i gian thanh toán: Tir 13/9/2022 dn 30/10/2022. 

2. Quy trInh thanh toán: 

2.1. Các b1e2u máu phiic vi thanh loan dziçic tái trên website He thó'ng quOn l vOn 
ban cza Nhà tru'&ng: 

- Bang tng hçp kh6i krçmg nhóm A (BM.01-QT.PDT.05). 

- Bang kê chiirc danh kiêm nhim cüa giãng viên (BM.02-QT.PDT.05). 

- Bang tInh s gi? dam nhim cüa giãng viên (BM.03-QT.PDT.05). 

- Bang kê thanh toán thfra gi cüa giãng viên (BM.04-QT.PDT.05). 

- Xác nhn khôi 1uçng cong tác khoa h9c cüa giãng viên (BM.02A,B.KHCN). 

2.2. Lam vic vóiphOng Dào tgo (îà' 13-30/9/2022) 

- BO tài lieu gôm: 

+ Hçp dng giãng day  (nhn tfr Phông Dào tao)  kern theo s thirc hãnh, danh sách 
giao va k nhn dé tài bài ttp iOn, thiêt kê mon h9c. 

+ Khi luçrng hixOng dn t& nghip, phãn bin, chm thi t& nghip (kern theo danh 
sách sinh viên huOng dan, phãn bin...). 

+ Bang tng hcip khi krcng nhOm A (BM.01-QT.PDT.05). 

+ Kh6i hxçng huOng dn thirc tip,  vit báo cáo và t chcrc dánh giá kt qua. 

+ Bang xác nhan khi hxçng giáng day chuang trmnh tiên tin (nu cO). 

- Tur ngày 13-30/9/2022: PhOng Dào tao  (DT) kim tra, duyt s lieu tng hçip vOi 
các B môn, xác nhn, trã biêu mk BM.01-QT.PDT.05 d Bô mOn din kh6i luçmg A 
vào biêu mâu BM.04-QT.PDT.05. 

2.3. Lam vic vài Phông Khoa hQc - Cong ngh (là' 13-23/9/2022) 

- Ttr ngày 13-19/9/2022: Trao di vã th6ng nht s 1iu thng hçTp vOi các B mon 
qua dja email khcn@vimaru.edu.vn  trên Co sO dtt iiu giO khoa h9c (biu rnâu 
BM.02A.KHCN) d &rçrc Phông Khoa hçc - Cong ngh (KH-CN) tng hçp theo quy 
djnh trong näm h9c 202 1-2022; 

- Tir ngày 20-23/9/2022: Phông KH-CN kim tra, duyt s 1iu, xác nhtn, trá biu 
mâu BM.02A.KHCN và BM.02B.KHCN dê B mOn diên khOi krçmg B vã giO quy di 



thi'raIthiu vao biu mu BM.04-QT.PDT.05 (hgn cuci Phông KH-CN trá các bieu máu 
có di dl? lieu và kj tru'ó'c 16h00' ngày 23/9/2022). 

2.4. Lam viçc vó'iphOng T chic-Hành chInh (là' ngày 13-30/9/2022) 

- B tài 1iu gôm: 

+ Bang kê chirc danh kiêm nhim cüa giáng viên, các dcm vi ltp theo Khoa/Vin 
(BM.02-QT.PDT.05). 

+ Bang tInh s6 gii dam nhim giãng viên (BM.03-QT.PDT.05). 

- Tu ngày 13-20/9/2022: Phông T chrc-Hành chInh (TC-HC) kim tra, duyt s 
lieu vài các B môn, xác nhn, trã biêu BM.03-QT.PDT.05 dê B mon diên khôi lucmg 
dam nhiêm vào BM.04-QT.PDT.05. 

- Tü' ngày 22-30/9/2022: Các b mon tang hqp s lieu vào BM.04-QT.PDT.05 (sau 
khi dähoàn thành tong hcp so lieu tti các BM.O1,02,03), gfri ban cirng ye Phông TC-HC, 
ban mêrn ye dja chi email tchc@vimaru.edu.vn  (kern theo ban cirng cüa BM.O1,02,03). 

- Phông TC-HC tng hçip s lieu d trinh Ban Giám hiu k duyt và chuyn dn 
Phông Kê hoch - Tài chInh trixâc ngày 13/10/2022. 

2.5. Phdng Ke hoach - Tài chinh (KH-TC) 

NhQn b h sc cüa các B mon tir PhOng TC-HC (kern theo file rnrn cza Bang kê 
thanh toán thira gi& cia giáng viên, BM 04-QTPDT. 05) và hoàn thành thanh toán gi? 
giáng theo quy djnh cUa Nhà truOng trrn9c 30/10/2022. 

2.6. Phông Thanh tra & DBCL 

Khi can, có th kim tra tInh chInh xác vic thanh toán cüa các dn vi.  Nu phát 
hin sai sOt bao cáo Ban Giárn hiu. PhOng KH-TC và các don vj lien quan có trách 
nhirn cung cap tài lieu khi PhOng Thanh tra & DBCL yêu câu. 

3. Ghi chü: 

- Các Bó mon lam vic dóc lap vói các phdng: Dào tao, KH-CN, TC-HC ve khO'i 
lu'cing nhóm A, B. 

- Trtthng hoc phó B5 mOn phái trc tiê'p lam vic vái các phOng cht'c näng, chju 
trách nhim ye tInh chinh xác khOi lu'crng cia tItng giáng viên trong B5 mOn ('môi giáng 
viên chi di'ng ten tgi 01 Bô rnOn). 

- Nhti'ng Bô mOn chwa hoàn thành thanh toán KLGD sau ngày 30/9/2022 së khOng 
dtcçrc thanh toán. 

- Trong qua trInh thc hiên, nê'n cO ván d gI ba't cap, d nghj các don vf p/ian hi 
ye Phông Dào tQo dê diêu chinh cho näm hQc saul. 

No'i ,ilth,i: 
-Nhtrtrên; 
- DU, IT HDT, BGH; 
- Lirur VT DT. 

•
V guyên Mmli Dü'c 
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