_BOGIAO T\HONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPH HANG HAI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOI NOQI CHINH
S6: 1031 /KH-DPHHHVN Hai Phong, ngay21 thang 5 nam 2024
KE HOACH CONG TAC KHOI NOI CHINH THANG 5 + 6 NAM 2024
Kinh giri: Thu truéng cac don vi khdi Noi chinh.
TT Noi dung cong tac Phu trach Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tiép tuc thyc hién nghiém: Lut Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay Chc don vi Thudn
1 |26/11/2012 cua Thu tudéng CP vé viée tang cuong thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; Luat GDDH sira d61 trone khéi XU éng
(Luat so0 34/2018/QH14 ngay 19/11/2018). & y
- Thuc hién c4c tha tuc trinh B GTVT phé duyét D& 4n St dung tai san cong la nha dat phuc vu myc | P. TCHC, P. ,
o | dich kinh doanh, cho thué. QTTBvacac | Thang
- Hoan thanh du théao tham dinh gia cac co s nha, dat cua Truong phuc vu muc dich kinh doanh, cho thué. dorr; J;r:len 5+6/2024
- Tuyén truyén, khanh tiét, cong tac chudn bi va phuc vu cac ngay 18, ky niém: Ngay sinh Chu tich ’H‘G Chi
Minh (19/5), ngay Bao chi Cach mang Vi¢t Nam (21/6), Thang hanh dong qudc gia vé phong, chong bao
luc gia dinh...
- Quan 1y st dung phong hoc, phong lam viéc cac tda nha trong toan Truong dam bao hi¢u qua.
- Giam sat thuong xuyén cong tdc v¢ sinh cong nghi¢p toan Truong; chdm soc cdy canh, duy tri canh Phong TCHC ]
3 | quan toan Truong. va céc don vi Th/ang
. . . . . * | 5+6/2024
- Chuan bi ké hoach tiép nhén cac phong hoc tai cac nha B3 va B4 theo Cong van s6: 676/DPHHHVN- lién quan

TCHC, ngay 11/4/2024 cua Hiéu truong Truong DPHHH Viét Nam.

- Chuan bi thu tyc Iya chon nha thau géi thau vé sinh cong nghiép nim hoc 2024-2025.

- B4 sung thém mot s thung rac trong khuon vién Trudng.

- Ra so4t, trién khai thu tuc gia han cac hop dong giao khoan stir dung CSVC cua Nha truong.




TT

Noi dung cong tac

Phu trach
thure hién

Thoi gian
thue hi€én

- Tiép tuc phdi hop véi cac don vi c6 lién quan phuc vu cong tac thanh tra cia Bé Tai chinh vé quan 1y
tai chinh va tai san cong.

-‘Ph(‘)i hop VQi cac don vi lién quan chqén bi tbt CSVC phuc vu Ho1 nghi khoa hoc va Trién 1dm qué)c té
lan thtr bay vé Tu dong hoa va diéu khién.

- Chuan bj tot co s vat chat phuc vu cong tac Panh gia kiém dinh chat lugng cac chuong trinh dao tao

- Phéi hop véi CP Truong va P. KHTC chuan bi vé co sd vat chat phuc vu chuyén tham quan két hop
hoc héi kinh nghiém cua doan CBCC Truong

- Chuyp anh, léy tur lidu viét tin, bai phuc vu cho cong tac truyén thong.

- Quan ly xe 6 t6, diéu dong xe dua don lanh dao, CB, GV va SV Nha truong.

- Tiép tuc ph(‘)iqhqp voi DH Bach khoa Ha Noi: hoan thién hé thong quan ly van ban va cong viéc ndi bo
(E-Office). Trién khai thtr nghiém hé thong E-Office phién ban moblie. Trién khai két noi hé thong E-
Ofﬁce voi tryc lién thong ctia B GTVT; thyc hién ké hoach xay dung phan mém Quan 1y can by va Trang
thiét bi tai san cho Nha truong.

- Ban hanh Quyét dinh bd sung Phu luc Quy dinh vé viéc st dung hé thong quan 1y vin ban va cong viée
ndi bg (E-Office) trong Quy ché cong tac van thu cua Truong..

- Nghién ctru béo cdo Lanh dao Truong vé viéc bo sung yéu cau doi voi CB, VC va NLD khi lam thu tuc
nghi huu, chuyén cong tac hodc thoi viéc ndp Phiéu Thanh toan tai san (Tai san ctia Truong do Phong
QTTB va Thu vién quan ly).

- Giém sat cac dicl} bénh, to chirc phun hoa chat phong, cl}éng dich theo ké h,oach. Thuc hién céac hoat dong
v€ an toan thyc pham, an toan v¢ sinh lao dong, phong chong tac hai cta thudce 14, ma tay.

- T chire kham strc khoe cho SV cubi khoa. Béo dam cong taic y té phuc vu cac dot thi, cac hoat dong ctia Truong.
- Trién khai cac hoat ddng cham soc stic khoe ban dau cho CB, VC, NLD, SV, hoc vién theo KH va dot xuat.

P. TCHC va
cac don vi
lién quan

Thang
5+6/2024

- Tiép tyc: trinh B6 GTVT d¢ xuat bd sung quy hoach bén tau huan luyén tai khu vuc Song Van Uc, Tién
Lang, Hai Phong; chinh sira, thuc hién Ké hoach bao tri, bao dudng trang thiét bi, tai san, vt kién tric nim
2024; hoan thién Dy toan Ngan sach nha nudc nam 2024 trinh B GTVT phé duyét.

- Phdi hop voi don vi tr van hoan thanh du toan va thiét ké diéu chinh cho cdc hang muyc sira chita st dung
von NSNN 2024.

P.QTTB va
cac don vi
lién quan

Théng
5+6/2024




TT

Noi dung cong tac

Phu trach
thure hién

Thoi gian
thue hi€én

- Hoan thanh chinh trang, chong xubng cap mot sb hang muyc xay dung tai Khu A va Khu B; trong moi va
di chuyén cdy xanh; bd sung 16i 1én cac nha tir B6-B12; HT thoat nuéc ngam trude Nha Al; lam go chédn
xe khu vuc xung quanh cac Nha C3, C4; bao dudng hé thdng diéu hoa khong khi va cung cép, lap dat diéu
hoa nha B5; tiép tuc 1én phuong 4n nang cap HT mang ndi bd va cai tao Phong may chu tai T4 Nha A4;
1am cau thang thoat hiém Nha C4, C5; thay thiét bi ting d6 chiéu sang san Nha C1, C2; 1am 02 vuodn hoa
tai sdn Nha A4. Thu hdi kho tai nha C1, cung cap gia dung tai liéu cho kho nha C6 ma Phong CTSV dang
st dung.

- Thudng xuyén kiém tra, ra soét hé théng dién, nude toan Trudng dam bao sir dung tiét kiém, chong that thoat.

- Phéi hop: véi don vi tu van hoan thanh noi dung cong viéc thude Hop dong xay dung Hé thong quan ly
van ban va diéu hanh cho Truong PHHHVN; trién khai ndi dung cong vige thuoc Hop dong tu van lap Du
thao De an dau tu, xay dung Truong PHHHVN la trudng trong diém quoc gia nghién ctru, dao tao phuc vu
phat trién bén virng kinh té bién giai doan dén nam 2030, dinh hudng dén nam 2045.

- Xac nhén Thanh toan tai san (tai san, trang thiét bi cia Truong) cho CB, VC va NLD d¢ nghi khi lam thu
tuc nghi huu, chuyén cong tac hoac thai viéc.

- Cung cép nhién liéu, nudc, vat tu va thuc hién cac hang muc stra chita thuong xuyén, dinh ky cho Tau
huan luyén VMU Viét - Han.

- Phéi hop voi cac don vi 6 lién quan va dbi tac quan 1y viée khai thac Tau VMU Shirai dam bao tuan thu
cac ndi dung trong hop dong duoc ky gitra hai bén va cac quy dinh cta phap luat.

P.QTTB va
cac don vi
lién quan

Théang
5+6/2024

- Kiém tra ni vy, ndi quy, quy ché KNT. Thuong Xuyén nam bét tr twéng cta SV. Tang cuong cdng tc kiém
tra trat tw noi vu KNT. Nang cao cdng tdc phong chong chay no, tdi pham, té nan trong ndi bd SV KNT.

- Nhic nhé SV vé nghi hé dam bao an toan giao thong, chap hanh t6t chinh sach phap luat. Tang cudng
cong tac quang ba hinh anh KNT nham thu hat SV K65 vao & trong KNT.

- Lap ké hoach stra chira bao dudng Nha C3, C4, C5 dam bao céc thiét bi dién, nudc t6t nhat dé phong
chong chay nd trong mua he 2024.

- Thay: cong to dién di cii bang cong to dién dién tir tat ca cac phong ¢, ddng hd nude bi hong tai Ban
QLKNT Quéan Nam.

- T6 chtrc phyc vu an trua va trong giit xe cho khéi SV hoc Qudc phong an ninh (300 SV).

- Phun thudc khir khudn toan bd cac KNT dé dam bao an toan.

Céac Ban QL
KNT va cac
don vi lién

guan

Théng
5+6/2024
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- Thudng xuyén duy tri an ninh, trat tr va dam bao PCCC, an toan tuyét di tai san, co s¢ vat chit trong
toan Truong. Phoi hop véi UBND va CA Phuong Kénh Duong gidi toa via he khu vuc duong Lach Tray
va Nguyén Binh. Gidm sat toan b cong nhan lam viéc tai cac cong trinh trong Truong.

- Pam bao ANTT céc hoat dong chao mimng cac ngay 1&, sy kién.

Ban Bao vé

Théng
5+6/2024

- Nang cao cong tac phuc vu ban doc dén Thu vién hoc tap, tra ctru muon tai liéu.

- Tiép tuc: xu ly tai liéu moi dé dua vao kho su dung; xay dyng thu muc chuyén dé theo ting chuyén
ngz}lnh; ra soat cac tai liu con thiéu theo Chuong trinh dao tao cia Nha trudong phuc vu cho cong tac hau
Kiém dinh danh gia ngoai nam 2024 cua Nha truong.

- Thu nhan tai liéu noi sinh: thiét ké tot nghiép, luan vin thac si. Xir Iy nghiép vu Béo - Tap chi cho cac
don vi trong trong truong.

- Huong dan SV tra ctru tai liéu online, thudng xuyén gidi thidu ngudn tai nguyén cua Thu vién, huéng
dan truy cédp céc dich vy, cac CSDL hién c6 cho ban doc trong toan Truong.

- Triéq khai, gidi thiéu khai thac, st dung hiéu qua b6 CSDL Ebooks theo du an do Truong PHKT lam
dau moi.

- Théng ké s luong sach, gido trinh, tai liéu,... CB, VC va NLP di nghi huu van con no.

- Xac nhan Thanh toan tai §én (sach, gido trinh, tai li¢u,... cua Truong) cho CB, VC va NLb dé nghi khi
lam thu tuc nghi huu, chuyén cong tac hoac thoéi viéc.

Thu vién

Théng
5+6/2024

10

- Bao dudng may moéc thiét bi chuin bi cho viéc in gido trinh tai liéu hoc ky phu va hoc ky 1 nim hoc
2024-2025.

- Bit dau ra soat va in GTTL hoc ky phu nim hoc 2024-2025.

- Thyc hién cac cong viée khac do Trudng giao va cong viée san xut, kinh doanh.

- Tiép tuc cong tac bién tap, xuét ban sach theo Luét Xuat ban.

- Tiép tuc quang b4, tim kiém, khai thac cac khach hang tiém ning dé ting hiéu qua hoat dong KD cua don vi.

NXB
Hang hai

Théng
5+6/2024

11

- Tiép tuc sira chira hang muc nhé khu thé thao.

- Phéi hop véi: Cong doan Truong, Poan Thanh nién Truong to chirc giai Boi CB, GV, NLD va SV; cac
ban nganh t6 chiric cac hoat dong thi dau thé thao tai Trung tdm; Ban Bdo v€ quan ly ngudi ngoai Truong vao
choti thé thao dung quy dinh.

TT. GDTC
HH, P. QTTB
va cac d/v
lién quan.

Théng
5+6/2024




TT No6i dung cong tac Phu trach Thoi gian
thure hién thue hi€én
- Tiép Atuc phdi hvorp v6i P.TCHC ra soat, xdy dung ké hoach sira chita, ning cip céc trang thiét bi tai phong P. QTTB, Théng
12 | hoc ,(den HK I nam hoc 2024-2025). TCHC va cac 5+6/2024
- Ti€p tuc hoan thién Du toan Ngan sdch nha nudc nam 2024 trinh BO GTVT phé duyét. d/v lién quan
- Bam bao cac dich vu ha tz‘ing mang va website cho Truong.
- M6 01 16p chimg chi mang CCNA cho ngudi hoc ¢6 nhu cau, 02 dot thi TT 03 va 02 dot thi MOS cho SV Truong.
- Tiép tuc: phdi hop véi phong QTTB: thue hién cac ké hoach cai tao phong may chu; cung cb mang lan
nha A4; lam vi¢c voi Pai hoc Bach khoa vé phan mém quan 1y van ban va Ho trg di€éu hanh chi dao cho
Lanh daO Truémg (E-Office). TT. CITAD
- Phéi hop véi phong QTTB, TCHC thuc hién ké hoach xdy dung phan mém quan 1y can bo va trang thiét P.QTTB, ’ ,
13 | bi tai san cho nha Truong. TCHC va céac 5 T(?/Zr(])% 4
- Hd tro Pai hoc Qudc gia t6 chirc thi danh gid nang luc dot thang 5, 6/2024. don vi lién ¥
- Bam bao cac dich vu ha tﬁng mang va website cho Truong. quan
- M¢& 01 16p ching chi mang CCNA cho nguoi hoc c6 nhu cau, 02 dot thi TT 03 va 02 dot thi MOS cho SV
Truong.
- Tiép tuc ph01 hop: v6i phong QTTB: thuc hién cac ké hoach cai tao phong may chi, cung c6 mang LAN
nha A4. Ho trg Pai hoc Qudc gia to chirc thi danh gia nang luc dot thang 5, 6/2024.
Noinhdn: N
-Nhu trén; Ot H
- Hiéu trudng (d€ b/c);
- Luu: VT, TCHC. _ DAI HOC

HANG HAI
VIET NAM

guyén Thanh Son
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