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DUTHAO 

BO GIAO THÔNG VN TAI CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
TRIX(JNG PH HANG HA! V!T  NAM Dc Ip - Tir do - Hnh phllc 

QUY D!NH 
V vic biên soan, hya chQn, thm djnh, duyt và sfi' ding giáo trInh, 

tài 1iu giäng dty ella Tru'ôiig Di hQc Hang hal Vit Nam 

ChLro'ng I 
QUY D!NH  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh Va d61 tu'Q'ng áp dung 
1. Van bàn nay quy djnh v vic biên so an, 1ira ch9n, th.m djnh và sU ding giáo 

trinh, tài 1iu giãng day  cUa Trung Dai  h9c Hang hãi Vit Nam (sau dày gi tat là 

Tru'thig). 

2. Quy djnh nay áp ding di vó'i các dcn vj, t chirc và cá nhân lien quan dn cong 

tác giáo trinh và tài 1iu giâng day cüa các trinh d dào tao,  hInh thic dào tao  cUa Trung. 

Diu 2. Giãi thIch ttr ngfr 
Trong quy djnh nay các tr ng dui day duc hiu nhu sau: 

1. Giáo trInh là tài lieu chInh dung cho giãng viën Va ngui h9c trong giãng day, 
h9c tp các h9c phn trong chuong trinh dào tao  hin hành cüa Truông. Giáo trinh có 

ni dung phü hp vi chuong trinh dào tao  theo nganh, trInh d dào tao,  dáp üng chun 

du ra cüa h9c phn trong chuong trinh dào tao  duqc Trueing t chirc biên soan, lira 

ch9n, thAm djnh, duyt và sCr dung theo quyt djnh cüa Hiu trurng. 

2. Tài 1iu giáng dy bao grn: Sách chuyën khão, sách tham khâo, sách hung 

dn và tài 1iu tham khâo khác; tài 1iu giãng dy giixp cho nguO dQc tim hiu sâu Va 
rng them tirng phAn hoc toàn b ni dung kin thrc cüa hçc phin trong chuong trinh 
dào tao  hiên hành. Cu th: 

a. Sách chuyên kháo: Là sách có ni dung chU yu ti'r các k& qua nghiên clru sâu 

Va tuang d6i toàn din v mt linh vrc hay chü d nghien ciru, trong do chU biën phái 

có dong gOp It nht 25% kt qua nghiên c1ru do chInh chü biên thirc hin, duqc si1 phê 
duyt cUa Hiu trung (Chz'i tfch H5i dng Khoa hQc và Dào tQo Trwàng) và duçic Hi 
dng thm djnli duyt; Sách duçc sir dung giãng day,  nn tang nghiên ciru chuyên sâu 

hoc tra ciru các vn d chuyen sâu. 

b. Sách tham kháo: Là cOng trInh khoa h9c chuyên ngành cO ni dung phñ hçp vi 
chuong trInh dào tao  duc Trung dñng lam tài lieu tham khão cho giãng viên và ng.thi 

hoc. 

c. Sách htcóng dan: Là sách dugc Trthng sr dung d hthng dn giáng day và h9c 
tp theo giáo trInh h9c phân. 

d. Tài liçu tham kháo khác: Là các tài lieu dâ duçc xut bàn, các bài báo, cOng 
trinh khoa h9c và các tài lieu da duçic cOng b trong và ngoài nuóc, bao gôm cã tài lieu 



din tir, chuyên d khóa lun van, 1un an duçic giáng viên và nguii sr d%lng trong qua 
trinh giáng day, hçc tp và nghien cru khoa hoc. 

3. Bài giãng: Là tài 1iu do giãng viên biên soan d giâng dy diii vâi h9c phn 
duçic phân cong giãng day, trên co si d cucing chi tit cüa hçc phAn, giáo trInh giãng 
day chInh thiirc, chu.n dAu ra cüa h9c phn và chuong trinh dào tao  hin hành. 

Diu 3. Yêu cu chung 
1. Vic biên soan, lira chn, thm djnh, phê duyt và sir dicing bài giàng, tài lieu 

giãng day, giáo trInh giáo diic dai  h9c phãi bão dam tuân thu theo quy djnh cüa Lust  Sâ 
hun trI tue, Lut Xut bàn và cac quy djnh cüa pháp lut có lien quan. 

2. Ngon ngü dung d biên soin bài giãng, giáo trInh, tài lieu giãng day là Ting 
Vit hoc ting nuâc ngoài, theo nguyen thc ngôn ngi biên soan giáo trinh và tài lieu 
giãng dy phái thng nht vâi ngôn ngft giàng day h9c phn, ngôn ngü giãng dty dUng 
trong chuo'ng trInh dào tao. 

3. Bài giãng, giáo trinh, tài lieu giang day thrc biên soan dUng cho giáng viên 

và ngithi hc trong giáng day, hc tip, nghiên cUu mt h9c phn cUa chuong trInh 
dào tao  trong Tri.thng khong dirc si:r ding ten dn dn gay hiu nhAm v mic dIch 
sU ding tài 1iu. 

Diu 4. Yêu cu 461 vói giáo trinh 
1. Gião trInh thrçc biên soan phãi cii th hóa duçic yêu cu v ni dung kin thUc, 

k5 nang và thai d quy djnh trong chuong trinh dào tao  d6i vOi mi h9c phn, ngành 
h9c, trInh d dào tao,  dáp irng yêu cu d6i mói phuong pháp giáo dc và kim tra, dánh 
giá chAt lizng dào tao. 

2. Ni dung giáo trInh phai phU hçp vâi miic tiêu, chuong trInh dào tao  hin hành, 
dam bão chuAn kin thUc, k5 näng và chuAn du ra dA ban hành. 

3. Kin thUc trong giáo trinh duçic trInh bay khoa h9c, logic, dam bão can dôi giva 

l thuyt và thrc hành, phU hçip vâi th?c tin và cp nht nhung tn thUc mOi nhAt cUa 
khoa h9c và cOng ngh. 

4. NhUng ni dung duçc trIch dn trong tài 1iu tham khão d biên son giao trinh 
phài có ngun g6c và chU thich rO rang, dáp Ung dAy du các yêu cAu v quyn tac giã theo 
quy djnh hin hành. Vic dua cac thông tin tU tãi 1iu tham khão vào giao trInh phài tuan 
thu Lust S& hthi trI tue, Lust XuAt bàn và các quy djnh hin hành cUa pháp lust  Vit Nam. 

5. Cu6i mi chixong giáo trInh cAn có câu hôi hithng dAn On tip, djnh huóng thào 
lun và bài tp thirc hành (thy theo quy djnh cza tt'rng nganh). 

6. Hinh thUc và cAu trUc cUa giao trInh phai dam bão tInh dng b và tuãn thU cac 
quy djnh cu th cUa Tru?ng. 

7. Giáo trInh cAn duçc dánh giá, sUa 46i, cp nhat, b6 sung, biên soan 'a hoäc biên 
soan mói sau 05 näm tInh tU lAn xuAt bàn gAn nhAt. 
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Diu 5. Yêu cu di vO'i tãi 1iu giãng dy 

1. Tài 1iu giáng dy phãi có ni dung phü hçip vói miic tiêu, chun du ra cUa h9c 

ph.n trong chuong trinh dào tto; vOi miic tiêu, chun du ra cUa chuang trInh dào tto. 

2. Nhüng ni dung duçc trIch dn trong tài 1iu tham khão d biên soin tài lieu 

giãng dty phái cO ngun gc Va chii thIch rO rang, dáp irng dy dü các yêu cu v quyn 

tác giã theo quy djnh hin hành. Vic dua các thông tin tr tài 1iu tham kháo vào tài 1iu 

giãng dy phãi tuân thu Lut S hu trI tue, Lu.t Xut ban và các quy djnh hin hành 

cüa pháp 1utt Vit Nam. 

3. Hmnh thtrc và cu tri1c cüa tài 1iu giãng dy phãi dam bão tInh dng b và tuân 

thu các quy djnh hin hành cüa Trung. 

Diêu 6. Yêu cfiu d61 vi bäi giäng 

1. Bài giãng ci th hóa các yêu cu v ni dung kin thirc, k näng cci bàn, chun 

du ra dä ban hành d6i vó'i mi h9c phtn, ngành dào tio, trInh d dào tio, dáp ixng yêu 

cu v phuang pháp giáo dijc, kim tra va dánh giá cht lucrng dào tao, có ni dung phii 

hçip vâi nOi  dung cüa chuung trinh dào tio dà duçic Hiu trn&ng phê duyt theo quy 

djnh. 

2. Kin thirc trong bài giáng duçc trinh bay khoa hçc, logic, dam bão can di giira 

l luân và thuc hanh, phü hçp vci thirc tin và cp nht nhüng tn thirc mâi nht cüa khoa 

h9c và cong ngh. 

3. Nhtng ni dung dugc trIch dn trong tài 1iu tham khão d biên soan bài giang 

phãi có ngun g6c và chü thIch rO rang, dáp 1rng dy dU cãc yêu cu v quyn tác giã 

theo quy djnh hin hành. 

4. Cui mi chi.ro'ng cüa bài giãng nên Co câu hOi huOng dn on tap, djnh huâng 

tháo 1u.n và bài tp thirc hành. 

5. Hiu truâng giao cho các KhoaNin chuyên môn, B mon quãn l, biên soin, 

thrn djnh va lira chn sir diing bài giâng di vâi ti.'mg h9c phn theo quy djnh ye cong 

tác quãn 1 B mon hin hành. 

6. Hinh thirc và cu trüc cüa bài giáng phãi dam bão tInh dng b va tuân thU cãc 

quy djnh th cUa Tnthng. 

Diu 7. Yen cu di vói tai lieu tham kháo 

1. Tài lieu tham khão phái cO dy dU ten tác giã, nhà xut bàn, näm xut bàn hoc 

CO chU thIch v ngun gc cii th& rO rang và cO ni dung phU hp vO'i ngành dào tao, 

chuang trInh dào tao; duçic b sung tài 1iu mâi thung xuyên, giUp cho giãng viên và 

nguO'i hQc cO th tim hiu, b sung ni dung kin thuc hoc tim hiu them di vO'i tUng 

phn hoc các hçc phn lien quan trong chuo'ng trinh dào tio. 

2. Ngon ngü cUa tài lieu tham kháo là ngôn ngit phU hcip d giäng viên và nguO'i 

hçc có th sir dicing d nghien cüu, giâng dy Va hçc tp thuQn tin. 

3. Tai 1iu tham khão d6i vói mi hc phAn cUa chucing trInh dào to phái duçic 

Khoa/ Vin chuyên môn, B mOn giãng dy lira chçn, phë duyt danh mvc  tài 1iu tham 
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khâo sr diing khi xây drng d cung chi tit h9c phAn nhm dam bão tInh dng b, 

thng nht và phii hçip vó'i chu'Gng trinh dào t?o  di vói tiirng ngành dào tao  và trinh d 

dào tao. 

4. Danh mvc  tài lieu tham khão dã dugc nêu tai  khoân 3 cüa diu nay phãi dam 

báo có dü s lucmg danh miic tài lieu d giãng viên, ngui h9c có th tra ciru, tham khão 

t?i Thu vin Tnthng. 

5. Vic sCr dicing tài 1iu tham khão phãi dam bão tuân thu Lut Sâ hu trI me, Lut 

Xut bàn và các quy djnh hin hành khác có lien quan cüa pháp 1ut. 

Diêu 8. Diêu kiin biên son, biên sotn Iai, phãt hành và tái ban giáo trInh, tài 
Iiu giáng dy và bài giãng 

1. Diu kin biên soan, biên soan lal  giáo trinh 

a. Giáo trInh cüa h9c phn duçic t cht'rc biên soan khi hçc phn do chua có giáo 

trinh phát hành hen thj tmng hoc dã có giáo trInh dugc biên son truOc do nhung cho 

dn thi dim biên soan 1a1  nôi dung giáo trInh dã không con phii hgp vOi d cuong chi 

ti& h9c phn hin hành dugc duyt thi cAn dugc biên soan mi hoc chinh sira b sung 

d dáp irng duçic yêu cAu giàng day, hçc tap, nghiên cru cho các h9c phAn trong chuong 

trInh dào tao. 

b. Giáo trinh duqc biên soan phãi dra trên ni dung bài giãng cUa h9c phn tuong 

üng duqc B mon phii trách giàng day  theo d cuong chi tit h9c phAn dä duc duyt 

và dua vào giãng dy n dnh It nhAt 02 näm theo quy djnh v cong tác quãn l2  B mon 

hen hành (co xac nhn vàphán cong gidng dçty cia B mon/P hông Dào tQo). 

c. Chü biên hoc nhóm tác giã biên soan giáo trinh phái dáp rng theo Diu 11 cüa 

quy djnh nay. 

d. Biên soan giáo trinh tham khâo ti1r sách nuâc ngoài hoc sách djch ra ting Vit 

cAn có minh chirng Va dugc üy quyn hoc cho phép xuAt bàn tiir tác già gc và nhà xut 

bàn nuOc ngoài. 

d. Giáo trinh duçc dang k)2 biên soan iai  là giáo trinh dã duçc liru hành n djnh 

trong thi gian ti thiu 05 nãm, cAn b sung, c.p nht them ni dung mâi t6i thiu 30% 

so vâi IAn truc. TriRng hçip dc biêt, don vj quãn l' h9c phAn dnh giá giáo trInh, dua 

ra nhüng ni dung cAn chinh sira b sung trinh Hi dng Khoa h9c và Dào tao 

Khoa!Vien chuyên mon d xuAt và gü'i PhOng Khoa h9c - Cong ngh d trinh Hieu 

tru&ng phê duyt. 

e. Các tnthng hçip dc biet do Hieu tnrâng xem xét, quyt djnh. 

2. Diu kien biên soan, bien son lai  bài giàng 

a. Các hoc phAn chua có bài giàng trong h thng hçc lieu cüa Trung. 

b. Các bài giãng dã có nhQ'ng thai gian luu hành ti thiu trên 03 nãm nay cAn süa 

chüa, cp nht và có ni dung thay di ti thiu trCn 50% duc B mon d xuAt Hi 

dng Khoa h9c và Dào tao  KhoalVien chuyén mon thông qua. 
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Diu 9. Kinh phi biên son, thâm dlnk  và xuiit bàn giáo trInh, tài 1iu giäng dy 

1. Hng näm, Trithng có k ho?ch kinh phi d chi trà cho cong tác biên son, thm 

djnh, xut bàn giáo trInh, tài 1iu giàng dy tai  Nhà xut bàn Hang hãi theo quy djnh cüa 

Quy ch Chi tiêu ni b hin hành. 

2. Kinh phi biên soin, hra ch9n, thm dinh, xut bàn, in n và phát hành giáo trInh, 

tài 1iu giâng dy (khong bao gm sách chuyên kháo là sánphóm bat bu5c cza các d 

tài/ nhim vt khoa hQc cong nghc các cá'p) duçc trich tx ngun kinh phi hot dng 

nghiên cru khoa h9c cüa Trii?rng vâ duçc thirc hin theo quy ch chi tiêu ni b hin 

h?inh. 

3. Di vi sách tham khão, sách hithng dn Tnthng không cp kinh phi biên soin, 

xut bàn, in n và phát hành, nhung Tnthng h trçi kinh phi thm djnh và cong nhn 

cong trInh khoa hc do Chü biên/ Nhóm biên soin theo quy djnh hin hành. 

4. Sau khi giáo trinh, tài 1iu giàng dy duçc xut bàn, Nhà xut bàn Hang hài lu'u 

tai PhOng Khoa hçc - Cong ngh 01 xu.t bàn phm hoàn chinh (kern fIle din tt'r dd dvcçic 

biên tp hoàn chin/i). 

Chiriing II 

TO CHU'C BIEN SON 

vA LIXA CHQN GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DJY 

Diêu 10. Quy trinh t chfrc xãc dinh, biên son giáo trInh, täi Iiu giãng dy 

1. Vào du nAm h9c, phOng Khoa hçc - Cong ngh thông bão dãng k biên soan 

giáo trInh dn các Khoa1Vin chuyên mOn; 

2. Trithng KhoaIVin chuyên mOn t chrc rà soát các giáo trinh, tài 1iu giãng dy 

dâ có, các giáo trinh, tài 1iu giàng dy cn biên son, 1ira ch9n b sung, 1y kin cüa 

Hi dng Khoa hc và Dào to Khoa1Vin d xác djnh và d xut danh miic giáo trInh 

biên soan, hra ch9n thuc các h9c phn trong chuGng trInh dào to do Khoa/Vin quàn 

3. Trucng Khoa/Vin chuyên mOn (Chü tfch Hç5i dáng Khoa hQc và Dào tçzo 

Khoa/Vin) d xut vOi Nha tmng danh miic giáo trInh däng k' biên soan, tài 1iu giàng 

dy (kern theo d ctro'ng chi tiê't hQc phan dâ du'çic phê duyt theo chitcing trInh dào to 

mO'i nhá't) theo mu OLGT.01 và QLGT.02 giri v PhOng Khoa h9c - COng ngh. 

3. PhOng Khoa h9c COng ngh kirn tra, di sánh vOi các diu kin quy djnh lien 

quan, tng hçip, báo cáo Hii dng Khoa h9c và Dào tao  TriRrng d th chirc hçp, xét 

duyt, 1ira chn giáo trInh, tài lieu giàng day cUa Trithng. 

4. Sau khi CO kt qua h9p, xét duyt hra ch9n giáo trInh cUa Hi dng Khoa hc và 

Dào tao  Tnthng, PhOng Khoa h9c - COng ngh thng hp, l.p  danh miic trInh Hiu tnthng 

xem xét, quy& djnh và phê duyt danh miic, giao biên soan giáo trInh, tài 1iu giáng day. 

5. PhOng Khoa h9c - COng ngh 1p Hçip dng b18n sotn giáo trInh trInh Hiu 

tnrâng. 
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6. Chü biên hoc nhóm tác giã biên soan giáo trinh chju trách nhim biên soan ni 

dung giáo trmnh theo d cuong chi tit hçc phtn dà duqc phé duyt phü hçip vâi chuang 
trinh dào tao  hin hành và các di&u khoãn dâ k kt trong Hp dng. 

7. Chm nht cui tháng 6 cüa näm sau, Chü biên hotc nhóm tác giã biên soan 

hoàn tht vic biên soan và np bàn thào giáo trinh d ngh nghim thu (theo máu quy 

djnh ve quy cách chef  ban dã dztçrc ban hành) kern d cirnng chi tit (theo chwcing trInh 

dào tgo dã ban hành) và file din tfr (djnh dgng tçp Microsoft word và pdJ) v Phông 
Khoa h9c - Cong ngh d tin hành lam thU t11c thrn djnh, nghim thu theo quy djnh. 

8. ThAm djnh giáo trinh theo quy djnh tai  Diu 15 và th chüc nghim thu giáo trinh, 
tài lieu giâng day  theo quy trinh quy djnh tai  Diu 19. 

Diu 11. Thành phn biên son giáo trinh, tài lieu giãng dy 

1. Thành phn Ban biên soan giáo trinh dai  hçc 

ChU biên hoc dng chU biên cUa giáo trinh phãi có trInh d Tin si thuc chuyen 

ngành phU hqp vOi nOi  dung giáo trinh và dang trirc tip tham gia giáng day hoc nu là 

giãng viên có trinh d mac  sithi phãi tr?c tip tham gia giàng day  hçc phAn do ti thiu 

08 näm (có xác nhn và phán cong giáng dgy cza B mOn/Phông Dào tgo,.) và do Hiu 

tri.ring (Chü tjch H5i dng Khoa hQc và Dào tgo Tru'&ng) phê duyt. 

Thành phn tham gia biên soan giáo trinh các hQc ph.n cUa chixcing trinh dào tao 

trinh d dai  hc phái Co trinh d Tin si và dang tnrc tip tham gia giãng day hoc nu 

là giãng vien có trInh d Thac si thi phãi trrc tip tham gia giàng day  h9c phn do t6i 

thiu 05 nàm (có xác nhan  vàphán cong giáng dgy cza B mOn/Phông Dào tgo). 

2. Thành phn biên soan sách chuyên khào, giáo trInh sau dai  hçc 

ChU biên hoc dng chU biên và các thành viên tham gia duçc giao biên soan sách 

chuyen khào, giáo trInh sau dai  hçc phãi có trinh d Tin Si tth len, có chuyên ngành 

phU hqp vOi nOi  dung biën son và có thâm niên trijc tip giãng day  hçc phn, chuyên 

ngành do ti thiu 03 näm. 

3. Mt giàng viên trong cUng mt thi dim chi duqc giao chU biên ho.c dng chU 

biên không qua 02 du giáo trinh, tài lieu giãng day. 

Diêu 12. Nhim vi và quyn cüa chü biên/ dng chü biên 

1. T chirc biên soan giáo trinh theo dUng d cIrclng giáo trinh dã duçic Hiu tru'Ung 
phê duyt. 

2. Chju trách nhim v nOi  dung khoa hc cUa giáo trinh, tip thu, sra chüa ni dung 

giáo trinh theo gop cUa các nhà khoa hçc và kin kt lun cUa ngithi thni djnh và Hi 

dng nghim thu. 

3. D xut Hieu lnr&ng thay th hoc b sung thãnh viën tharn gia biên son giáo 
trInh khi thAy cn thit. 

4. Duqc huông các ch d theo quy djnh hin hành cUa Nhà nuUc và cac chInh 
sách cUa Tnr&ng di vOi vic biên son giáo trInh. 
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5. Duc hithng kinh phi biên soan và xut bàn giáo trInh theo Diu 9 cUa quy 

djnh nay và các quy djnh hin hành lien quan. 

Diu 13. Trách nhim và quyên iQi cüa thânh viên tham gia 
1. Trách nhim cüa thành viên tham gia nhóm biên soin 

a. V ni dung khoa h9c cüa giáo trinh; chju sir chi do v mt chuyên mon cüa 

chü biên hoc dng chU biên trong qua trinh biên soan; v bàn quyn tác già thirc hin 

theo quy djnh hin hành cüa Nhà nuóc. 

b. Tuân thu phn cOng cong vic cüa chü biên, dam bào tin do, hInh thirc, ni 

dung cUa giáo trinh. 

2. Quyn igi cüa thành viên tham gia nhóm biën sotn 

a. Dugc tInh khi lugng cong tác khoa h9c chuyên mon di vâi giàng viên cUa Tnx&ng 

và chi biên son giáo trinh theo quy dnh cüa Quy ch chi tiêu ni b hin hành. 

b. Dugc dua vào tiêu chun xét thi dna, xét các danh hiu khác nhu: Giãng viên 
chInh, Chuyên viên chinh, các tiëu chun quy djnh cüa Hi dng Giáo su Nhà nuc hin 

hành. 

c. fkrçc quyn khai thác tài lieu, ca s dtr lieu dang cO cUa Tnr?ng d phiic vii cho 

vic biên sotn giáo trInh. 

d. Dugc quyn gop v cu trt1c, ni dung cüa các phn không dugc phân cOng 
vit trong giáo trinh nhung phài tuân thU quyt djnh cUa chU biên hoc dng chU biên. 

Chiro'ng III 

THAM DNTI GIAO TRNH, TA! LIEU GIANG DAY 

Diêu 14. Tiêu chuãn nguffi Thãm djnh giáo trinh, täi lieu giãng dy 
1. Thành viên thm djnh là các nhà khoa h9c trong và ngoài Trung, cO trinh d 

chuyên mon cao, phU hçp vâi ni dung giáo trinh, có uy tin và kinh nghim giàng day, 
có h9c vj Tin si tth len di.xçc PhOng Khoa hçc - Cong ngh thay mt Hiu trithng miii 

hoc chi djnh dira trên l ljch khoa h9c cUa giàng viên/chuyên gialnhà khoa h9c do 
PhOng quãn l. Khuyn khIch It nh.t 01 thành vien thm djnh là các nhà khoa hoc, 
chuyên gia ngoài Tru?ing. 

2. Kinh phi thm djnh giáo trinh, tài lieu giàng dty duçic chi trà theo Quy ch chi 

tiêu ni b hin hành cUa Tnrông. 

Diu 15. Quy trInh thm dlnh  giáo trInh, tài 1iu giãng dy 
1. ChU biên hoc nhóm biên son sau khi biên son xong giáo trInh së gui 03 bàn 

thão giáo trinh (theo mcu quy djnh ve quy cách ché' ban cW du'o'c ban hành); 03 d cirnng 

chi tit ('theo chwo'ng trinh dào tqo dã ban han/i,), file din tu theo djnh dng quy djnh 

va don d nghj nghim thu (mu QLGT.03) v PhOng Khoa h9c - Cong ngh d tin 

hành quy trinh thm djnh theo quy djnh. 

2. Diu kin d bàn thào giáo trInh dugc thm djnh là kt qua kim tra t' 1 tixang 
dng Turnitin nhO han ho.c bng 30%. M6i bàn thão chi dugc gui quét kim tra t l 

tuang dng theo quy djnh thi da 02 1.n. 
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3. PhOng Khoa h9c - Cong ngh lira ch9n thm djnh và giri thu môi thm djnh tói 02 

thm dnh. Các thành viên th.m dnh phãi dáp iirng tiêu chun duçic nêu tai  Diki 14 cUa Quy 
dinh nay. 

4. Sau khi có kt qua thm dnh, PhOng Khoa h9c - Cong ngh sê chuyn ni dung 
thm dinh tâi Chü biên/ nhóm biên soan d hoàn thin ni dung bàn thão giáo trinh, tài lieu 
giâng day. 

5. Can cir kt qua thm djnh, PhOng Khoa h9c - Cong ngh nhn bàn thào giáo 
trinh, tài lieu giãng dy hoàn thin d tip tiic thrc hin Quy trInh nghim thu bàn thão 
duçic nêu t?i  Diu 19 cüa Quy djnh nay. 

Chu'ong IV 

NGHIM THU GIAO TR!NH, TA! LIU GIANG DIY 

Diu 16. Tiêu chun thành viên Hi dông nghim thu giáo trInh, tài 1iu giãng 
dy 

1. Thành viên Hôi dng nghim thu là các nba khoa h9c trong và ngoài Truô'ng, 

có trinh d chuyên mon cao, phi'i hcip vâi ni dung giáo trinh, có uy tin và kinh nghim 

giáng day, có trinh d dào tao  tir Thc si tth len d6i vi nghim thu giáo trInh di h9c; 
cO trinh d dao tao  Tin si hoc có h9c ham t.ir phó giáo su tth len di vi nghim thu 

giáo trinh Thac si và giáo trinh Tin si. Thành viên dã tham gia biên soan giáo trinh 

không tham gia Hi dng nghim thu giáo trinh cia biên soan. 

2. Hi dng nghim thu giáo trinh t6i thiu gm 05 thành viên, trong do cO 01 Chü 

tch Hi dng, 02 üy viên phãn biên, 01 üy viên và 01 üy viên thu k. Quy djnh c th 

nhu sau: 

a. Chü tjch Hi dng: Là Nhà giáo cO hçc vj Tin si tth len có chuyên mOn phü 

hcp v9i ni dung giáo trinh. 

b. Các üy viên phân bin cO th là ngui thm djnh giáo trinh cia nêu trên hoc 

các Nhà giáo cO hçc vj Tin si tr len i trong hoc ngoài Trung có chuyên ngành phñ 

hçp vi ni dung giáo trinh. 

c. Các Uy viên hi dng nghim thu phai dáp ing tiêu chun cia dugc nêu t?i  Khoãn 

1 Diu 16 cüa Quy djnh nay. 

d. Uy viên Thu k là chuyën viên phii trách cüa PhOng Khoa hçc - Cong ngh hoc 

giàng viên B mon có nhim vii trçx giüp Hi dng nghim thu 1p biên bàn và các thii 

tVc lien quan; 

ci. Co It nht 01 üy viên Hi dng nghim thu là nguñ ngoài Truimg và phái dáp 
11ng tiêu chuàn cia duçc nêu tai  Khoãn 1 Diu 16 cüa Quy djnh nay. 

Diêu 17. Nhim vi,i và quyên hn cüa Hi dông nghim thu giáo trInh, tài lieu 
giãng dy 

1. Nhim vii cUa Hi dng nghim thu giáo trinh, tài Iiu giãng dy 
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a. Thrc hin dánh giá, nghim thu giáo trInh, tài 1iu giãng dy theo diing quy 

trinh. Nhân xét, dánh giá giáo trInh theo các yêu cu chung ye giáo trInh, tài 1iu giàng 

dty thrçic nêu ti Diu 4 và Diu 5 cüa quy djnh nay. 

b. Báo cáo vci Hiu tnrâng k& qua nghim thu giáo trmnh bang van bàn ('Biên ban 

nghim thu giáo trinh và h sci nghim thu kern theo). 

2. Quyn hn Hi dng nghim thu giáo trinh, tài lieu giáng dy 

a. Yêu cu chU biên, dng chü biên hoc thành viên tharn gia biên son giáo trinh, 

tài 1iu giãng dy chinh sira, b sung hoàn thin chm nht sau 02 tháng k tr ngày t 

chirc nghim thu. 

b. D xut Hiu truO'ng phë duyt hoc không phê duyt giáo trinh dua vào sir dung 

trong Trithng và các d xut khác có lien quan. 

c. Duçic tInh khi luçing cong tác khoa h9c chuyên mon hoc duçic chi trá thii lao 

cho thành viên ngoài Trung theo Quy ch Chi tiêu ni b và Quy djnh v ch d lam 
vic d6i vai giãng viên Trung Dai  hc Hang hãi Vit Nam. 

Diu 18. Nguyen tc lam vic cüa Hi dông nghim thu giáo trInh, tãi lieu 
giãng dy 

1. Hi dng nghim thu giáo trinh, tài 1iu giàng dy lam vic duci sir diu hành 

cüa Chü tjch Hi dng theo nguyen tAc t.p trung dan chti, minh bach, dam bào tInh nht 

quán, khách quan biu quyt theo da s. Chü tjch Hi dng và mi thành viên cüa Hi 

dng phái chju trách nhim v ni dung và chAt luçing cüa giáo trinh, tài lieu giãng dy 

dugc nghim thu. 

2. Phiên hpp cUa Hi dng nghim thu phãi CO mt It nhAt 2/3 thng s thành viên 

cüa Hi dng. Trong do bat buc phài có mt cüa Chü tich,  01 Uy viên phàn bin và Uy 

viên Thu k. Nu thành viên cüa Hi dng yang mt l 1 do chInh dáng và có ' kin 

bang van bàn gi1i Hi dng nghim thu thI duçc xem là kin chInh thirc cüa thành viên 

do trong phiên hop. 

Diêu 19. Quy trinh nghim thu giáo trinh, tài lieu giãng dy 

1. Chü biên hoc nhóm biên son giri bàn thão giáo trInh, tài 1iu giãng dy dã 

duqc chinh sira, hoàn thin sau thAm djnh v PhOng Khoa hc - COng ngh d tin hành 

quy trInh nghim thu. 

- PhOng Khoa hc - Cong ngh phi hçip vii Hi dng Khoa hçc và Dào tio 

Khoa!Vin d xuAt danh sách can b tham gia Hi dng nghim thu bàn thào giáo trinh, 

tài 1iu giàng diy và l.p Quyt djnh Hi dng nghim thu trinh Hiu truâng phê duyt. 

- Can cir Quyt djnh thành 1p Hi dng nghim thu giáo trinh TiJy vien Thu k gui 

bàn thão giáo trInh dn các thành viên FIi dng chm nhAt 01 tun trurc khi t chrc 

nghim thu. 

- HQi dng nghim thu t chirc dánh giá, nghim thu và d xuAt vOi chü biên hoäc 

nhóm tác giã bien soan xem xét, chinh sira, hoàn thin ni dung giáo trInh t& da 02 

thãng k tr ngày nghim thu. 
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- Phông Khoa h9c - Cong ngh tip nhn h so và biên bàn chinh si'ra hoàn thin 

cüa bàn thào giáo trInh, tài 1iu giàng day, tin hành hirâng dn chü biên hoc nhóm 
biên soan hoàn tht các thu tic thanh toán kinh phi biên soan theo quy dlnh  cüa Diu 9 
Quy djnh nay. 

Chtrng V 

PHE DUYET VA SI DUNG  GIAO TRINH, TAI LIW GIANG DJY 

Diu 20. Tiêu chI, diu kin d hra chçn giáo trInh, tài 1iu giàng dy 
1. D6i vOi các h9c phn trong chuong trInh dào t?o  chua Co giáo trInh, tài 1iu 

giãng day do Trung biên so?n, Hiu trithng t chüc hra ch9n giáo trInh cüa tp th, Ca 
nhân, t chüc khác trong nuâc hotc rnthc ngoài có ni dung phü hçp vOi d cuong, mic 
tiêu, chun du ra cüa mon h9c, phi'i hp vi chi.rong trInh dào tao  hin hành d lam tài 
1iu giãng day, hçc tp chInh thirc tai  Trung. 

2. Giáo trInh, tài lieu giàng day di.rçc Iija chçn phãi dáp tng các yeu cAu theo quy 
djnh tai  Diu 3 và Diu 4 cUa Quy djnh nay và phài dam bão tuân thu Lust  S hüu trI 
tue, Lut Xut bàn và các quy djnh hin hành khác có lien quan. 

Diêu 21. Thim djnh và 1ra chQn sách dA xuât ban lam giäo trInh, tài Iiu 
giãng dy 

1. Xác djnh ngun giáo trmnh, tài lieu giâng day 

a. Di vâi các mon hçc, hçc phn chua dU diu kin d t chirc biên soan giáo 

trinh, tài lieu giàng day  thI Hiu tnthng quyt djnh vic t chic hra chçn, thm duyt 

giáo trInh phñ hcp vâi throng trInh dào tao  d lam tài 1iu giãng day, hc tp chInh thirc 

cho hQc phn trong chuong trInh dào tao  theo d nghj cüa KhoaNin chuyen mon. 

b. Can cir d xut cua Khoa/Vin chuyen môn, Hiu trueing ra quy& djnh thành 

1p Hi dng va t chirc thm djnh d6i vâi sách do tp th hoc Ca nhãn a trong ntrâc 
hoc nuac ngoài biên soan dã duqc xut bàn, phñ hqp vài mic dich và yêu cu sü ding 

cua Truang d iam tài lieu giâng day,  hQc tp chInh thuc t?i  Trisang. 

c. Giáo trInh duqc lira ch9n phãi dáp ing các yêu cu theo quy djnh tai  Diu 4 và 

Diu 5 cua Quy djnh nay và phai dam bào tuân thu dung quy djnh cua Lust  So hu trI 
tue, Lust Xut bàn và các quy djnh hin hành khác cO lien quan. 

2. Thrn djnh so bO 

a. Khi dA xác djnh duqc ngun giáo trinh ben ngoài có th sir ding d giâng day, hçc 
tp hçc phn trong chuong trinh dào t?o,  hi dng Khoa hçc và Dào to Khoa!Vin chuyên 
mon thrc hin thm djnh so b ni dung cua giáo trinh. Trtthng hgp flU cO hon 01 giáo 
trinh duçic giOi thiu, Hi dng Khoa/ Vin chuyen mon sê tin hành dánh giá và 1ra chçn 
ra giáo trmnh t& nMt trong s các ngun dirçic gi&i thiu. 

b. Trên co sO d xut v lira chçn giáo trInh cUa Hi dng Khoa hçc và Dào tao 
Khoal Vin chuyen môn, truOng Khoal Vin d nghj Hiu truOng (bang van ban) 1p 
hi dng lira chn giáo trinh, duyt danh mvc  giáo trinh chçn cua co sO dào tao  ben 
ngoài d dua vao sir ding chInh thuc trong TruOng gOi PhOng Khoa h9c - COng ngh. 
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3. Thm dinh chInh thiirc 

a. Trên c sâ d nghj cUa các Khoa' Vin chuyën môn, PhOng Khoa hçc - Cong 
ngh trInh Hiu truOng 1p Hi dng hia chçn giáo trInh. Hi dng gm 05 thành viên, 

dai din Ban Giám hiu lam Chü tich, các thành viên hi dng gm: Phông Khoa h9c - 
Cong ngh (thiRing trrc hi dng), PhOng Dào tao, di din länh dao  Khoal Vin và 

Trithng b mon quãn 1 hçc phn c.n lçra chçn giáo trInh. 

b. Can cir kin Hii dng thm djnh giáo trinh, Hiu trueing xem xét và ra quy& 
djnh ch9n gião trInh d phc vii giãng day, h9c tap. 

4. Thuang hrqng vOi chü biên, tp th the giã và dai  din ca sâ dào tao  dã biên 

soan giáo trInh 

a. Trên co sâ quyt djnh lira ch9n giáo trinh, Hiu trung giao Trung Khoal Vin 

chuyên môn, B mOn phi trãch giãng dy h9c phn thrc hin tip xüc và xin phép Chü 
biên, tp th tác giã hoc cá nhân nhà khoa h9c dä biên soan giáo trInh dugc str diing 
giáo trinh phvc vii giâng dy, hçc tp chInh thirc trong Trung theo quy djnh cña pháp 
1ut v quyn tác giá và quyn so hCru trI tue. 

b. Thirc hin thu tiic k kt van ban thOa thun v vic scr diing giáo trInh gifla 

Tru?ng vài tác giã giáo trinh hoc dai  din tp th tác giâ và di din Co s& dào tao  dã 
biên soan giáo trinh. 

C. Sau khi k kt xong van ban thOa thun, Nhà xut ban Hang hal vã Thu viên 

Hang hãi sê thxc hin mual in hoac photo ('tity theo dung thóa thun,) giáo trInh phic 
vi hoat dng dão tao  cUa Tnthng. 

Diu 22. Quy trInh Iija chQn, duyt giáo trInh, tãi 1iu giãng dy 
1. Di vài giáo trinh, tâi 1iu giãng day  do TruO'ng t chirc biên soan 

Hiu truO'ng xem xét, quyt djnh phê duyt giáo trinh, tãi lieu giãng day do Trung 
t chic biên soan can ciir vào kt qua nghim thu, bao gm kt 1un cüa Hi dng nghim 
thu và các tai Iiu h so lien quan kern theo d6i vi tirng giáo trinh, tài 1iu giãng day  cii 
th. Giáo trinh cO quyt djnh phé duyt dugc t chirc in n, xut ban, phát hành, sr diing 
theo quy djnh cüa Trung và các quy djnh hin hàrih cüa pháp Iut. 

2. Di vOi giáo, tai lieu giang day trInh do tp th& Ca nhân hoac th chic ngoai 
trueing biên soin 

HAng nam, can ci vao d xut cüa các Khoa1  Vin chuyên mOn, Hiu truOng thãnh 

1p Hi dng lira chçn giáo trInh, tài lieu giang day phiic vçi giãng day các h9c phAn 

trong chuong trinh dao tao  cüa Khoal Vin dam bão các tiêu chI duqc nêu tai  Diu 20 
cüa Quy djnh nay. Can cir vào ' kin cUa Hi dng 1ira chçn giáo trinh, tai lieu giang 
day, Hiu truâng xem xét, quyt djnh phê duyt giáo trInh do t.p th& cá nhân hoãc th 
chirc ngoài trithng biên soan lam tài lieu giãng day và h9c tp tai  Trueing. 

Diëu 23. Su' dung giao trInh, tài 1iu giãng dy 

1. Di vâi các giáo trinh, tai 1iu giáng dy do Tnthng t chirc biên soan dã xut 
ban, Tru?mg duçc cung cap, phát, tang, cho, cho thuê, trao dôi, cho muçYn, lam tai 1iu 

11 



dung chung cho ngun tài nguyen giáo diic mi d dua xut bàn phm dn vâi ngithi sir 
diing bão dam tuân thu các quy djnh cUa pháp lut có lien quan. 

2. Giáo trInh, tài 1iu giáng day dâ duçc phê duyt cüa Trung du?c sir ding là tài 
lieu chInh dung cho giàng viên và ngithi hQc trong giàng day, h9c tap,  nghien ctru hçc 
phn, trong do mt giáo trInh, tài lieu giâng day có th sir diing cho nhiu hçc phn có 
ni dung phu hp hoc h9c phAn CO ni dung tu0ng dng. 

3. D6i vi dào tao  trinh d Dai  h9c, phãi báo dam mi hQc phn Co It nhât mt giáo 
trInh là tài lieu chInh dung cho giãng vien và ngithi hçc trong giâng day và h9c tip, 
nghiên ct'ru h9c phn, trong do ni dung cUa giáo trinh phái dáp üng t6i thiu 70% ni 
dung kin thrc cüa h9c phn giãng day. 

4. Di vài dào tao  trInh dO Thac sT, phãi bão dam có giáo trInh, tài lieu giâng day 

là tài lieu chInh dung cho giâng viên và ngithi hçc trong giãng day và hçc tap, nghien 
cru vOi mi hoc phAn cüa chuang trInh dào tao;  trithng hqp vâi h9c phn chua Co giáo 

trinh, phai báo dam có tài lieu giãng day thay cho giáo trInh, trong do nOi  dung cüa giáo 
trinh hoc tài liOu d giãng day thay cho giáo trinh cüa mi hc phn phài dáp 1mg ti 
thiu 70% nOi  dung kin th1mc cüa h9c phAn giãng day. 

5. D6i vi dào tao  trinh dO Tin si, phài bâo dam có giáo trInh hoc tài lieu d 

giang day,  h9c tp và nghien clru 'thay cho giáo trInh,) cho giang viên và ngui h9c dôi 

vth mi nOi  dung, chuyên d cua chuong trInh dao tao,  trong dO phâi cO tài liOu chuyên 

khão, các cong trInh khoa h9c dà duçic cong b6 có lien quan dn nOi  dung, chuyên d 

giáng day,  h9c tip, nghien clru cüa giâng viên và nguäi h9c, dáp 1mg yêu cAu cüa chuong 
trInh dào tao,  bão dam phu hp vi mi,ic tiêu, nOi  dung chuong trinh dào tao,  báo dam 

chun kin th1mc, k näng, dáp üng chun d.0 ra cüa chuong trInh dào tao. 

6. Giáo trinh dua vào sIr dçing trong Tnrng phãi dugc biên soan, lra chçn, th.m 

djnh và phê duyt theo quy djnh hin hành và các quy djnh cUa pháp 1ut có lien quan. 
Tài lieu d giãng day, h9c tap,  nghiên clru ('thay cho giáo trInh) cho giâng vien và nguYi 
hçc duçic di.ra vào sIr diing trong Trung phâi dirge phê duyt theo quy djnh cIra Trithng, 
bào dam phü hgp vâi các quy djnh elm pháp 1ut cO lien quan. 

7. Can cIr mi,ic tieu, nOi  dung giãng day, chun du ra cüa chuong trinh dào tao, 
ngành dào tao  hin hành, Nhà trung cong khai các giáo trinh, tài lieu d giang day, hc 
tsp, nghien clru di vâi tlmng nOi  dung, chuyen d, hc ph.n trong chi.rong trInh dào tao 
và dugc xp theo thlr tir uu tiên trong sIr dtng. 

Diu 24. Sfr diing bài giâng 
1. Bài giàng cUa giãng viên phãi dugc cung cp cho ngi.thi h9c tnrôc hoc trong 

hoc sau gi? giãng d phiic vi cho viOc hc tip,  nghien clru cIra ngithi hoc. Giang vién 

giang dy phai cO trách nhim biên soan bài giãng cUa h9c phn minh giáng day d giãng 

day tai Trurng. 
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2. Bài giãng duçic Truâng B mon trInh Hi dng Khoa h9c Va Dào tao  cüa Khoal 

Vin chuyên mon thông qua và quyt djnh phê duyt dua vào sir ding giãng day tai 
Khoal Viên. 

3. Can cir miic tiêu, ni dung giãng day cüa hQc ph.n, chu.n du ra cüa chwing 

trinh dào tao,  ngành dào tao,  ni dung bài giãng se duqc giáng viên bO sung các ni 

dung mâi cho phü hgp. Sau khi dua vào giâng day 02 näm, B mOn phii trách giãng day 

se d xut vâi Khoal Vin chuyên mOn v vic biên soan giáo trInh cho hçc phn. 

Diu 25. Sü diing Tài 1iu tham kháo 

1. Tài 1iu tham khão phâi duçic cOng khai v ten tài 1iu, nãm xuât ban, noi xuât 
bàn hoc dja chi truy cp ngun siir ding di 1iu trên mang internet; thi.ring xuyên b 
sung tài 1iu mOi d giãng viên, nguO h9c bi& và s€r diing trong qua trInh giãng day, 

hc tp, dng th0i phái bäo dam dé giâng viên và ngu'i h9c có khä nãng truy cp, sir 
ding d dàng và thu.n tin. 

2. Tài 1iu tham khào dugc trIch dn theo djnh dang kiu APA hoc kiu IEEE. 

Cách ghi trIch dn phài th6ng nht trong toàn b ni dung biên soan và phü hcip vii each 
trInh bay trong danh miic tài 1iu tham khào. 

Diu 26. Quyn htn và trách nhim cüa các ben lien quan trong vic sr dung 
giáo trInh và tài lieu d giãng 

1. D6i vâi giáo trInh, tài 1iu giàng day 

a. Tác già cO các quyn nhân than di vi giáo trInh, tài 1iu giàng day ('tnIt quyên 

cong bO' và cho phép ngu'&i khác cOng ba). Tmng Dai  hc Hang hài Vit Nam c.p kinh 
phi cho vic biên soan nên cO các quyn tài san vá quyn cOng b hoc cho phép ngu?ñ 

khác cong b6 di vOi tài 1iu theo quy dnh hin hành. 

b. Tat cá các giáo trinh, tài 1iu giáng dy do Trithng Dai  h9c Hang hal Vit Nam 
cp kinh phi biên soan khi xut bàn tai  các Nhà xut bàn phài dugc báo cáo vâi PhOng 
Khoa hc - COng ngh d tng hp va quán 1' thông tin. Các giáo trInh, tài 1iu giãng 
day nay sau khi xut bàn së duqc chuyn djnh dang d dua vào kho tài nguyen s ni 
sinh, có th duçc tim kim thu miic trên trang web cüa Thu vin Hang hài; Vic quàn 
1 và khai thác tài 1iu nay dui dng tài nguyen s se cO quy djnh rieng. 

c. Vic 5ir diing ch bàn din ti~ phài dam báo quy djnh bào m.t bàn quyn, duc 

phan cp theo müc d giOi han  phiic vi trirc tip yêu cu giáng day  và hçc t.p cüa can 
b và ngu?ñ hçc cüa TruO'ng Dai  hçc Hang hài Vit Nam. 

2. D6i vi bài giãng và tài Iiu tham khào 

a. Bài giàng, tài 1iu tham khào do Khoal Vin chuyên mon quàn 1, sü' diing, dugc 
luu trtr. Các Khoa/Vin quy djnh Va phan quyn quãn 12, sir diing dñng vó'i các quy djnh 

chung và phü hçp vOi tinh hInh thrc t tçii Khoal Vin. 

b. Bãi giãng duçc biên soin duçc sir dung dê giàng dy các hc phAn tuang irng 
trong chuong trinh dào tao cüa Trueing. 
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c. Bài giáng sau khi dugc biên soin vã bàn din tir (dup'c djnh dQng file PDF) cüa 

bài giãng do dugc giri dn Thix vin Hang hãi, sinh vien và ngithi hçc có quyn d9c bàn 

mm tri.rc tuyn (thong qua Thu' viçn so') cüa TriRing. 

d. Nghiêm c.m sao luu, in n, phát hành bài giàng dui mi hInh thic, mi phuang 

tin khi chua duc phdp bang van bàn cüa Trung Dai  hçc Hang hãi Vit Nam vá cüa 

tác giã. 

Chu'o'ng VI 

TO CHIIJ'C THU'C HIN 

Diêu 27. Trách nhiêm thi hành 

Thy theo chrc näng, nhiêm vu, các don vj chju trách nhim thi hành Quy djnh nay 

nhu sau: 

1. Trueing B mon quàn l hçc phn trin khai k ho?ch dang k biên soan giáo 

trinh, tài 1iu giãng day; dOn dc, nhc nhâ vic thrc hin biên soan theo k hoich dä 

duçc giao. 

2. Lãnh dao các KhoalViên t chirc trin khai k ho?ch trong don vj; don dc, kim 

tra B môn, các chü biên thic hin dung các quy djnh v biên som giáo trinh, tài 1iu 

giàng day. 

3. PhOng Khoa hQc - Cong ngh chju trách nhim 1ira chçn và phân thành viên cO 

chuyên mon phñ hç'p và am hiêu v linh vçrc chuyên mon thirc hin th.m djnh ni dung 

giáo trInh, tài 1iu giàng dy sau khi hoàn Mt biên son; Tham mu'u, tu v.n, 1.p k hoch, 

1p hçp dng biên soan, thu lao thm djnh, quàn l cOng tác biên son giáo trInh, tài 1iu 

giàng dy theo dung quy djnh. 

4. Nhà xut bàn Hang hãi phi hgp vài Thu vin Hang hái, PhOng Khoa hçc - Cong 

ngh, các B mOn và Chü biên, nhóm tác giã t chirc xut bàn giáo trInh, tài 1iu giàng 

dy sau khi duçic Hiu trthmg phê duyt; giUp Chü biên hoc nhOm tác già in, phát hành 

tâi các don vj theo quy dnh. Sau khi giáo trinh dugc xut bàn, Nhà xut bàn Hang hài 

lu'u tai  PhOng Khoa hçc - Cong ngh 01 xut bàn phm hoàn chinh (kern theo ban din 

tt' tu'o'ng á'ng). 

5. PhOng K hoch - Tài chInh phi hçip vi PhOng Khoa h9c - Cong ngh t?m  11ng 

kinh phi biên soan, quyt toán kinh phi biên son, tài 1iu giâng dy cho Chü biên hoc 

nhOm tác giã biên sotn giào trInh; thanh toán kinh phi thm djnh, kinh phi hi dng 

nghim thu di vci các nhà khoa hçc, can b ngoài Trung. 

6. Thu vin Hang hài cO trách nhim tip nhn và luu hành các giáo trInh, tài 1iu 

giàng dy và tâi lieu tham khào da du'c xut bàn phiic vii giàng viên, ngui hc tham 

khão và tra ciru trong qua trInh giàng diy, h9c tp tii Trung. 

Diu 28. Kim tra, khen thu'rng, xu 1 vi phm 
1. Truäng djnh kS'  t chrc kim tra, dOn dc vic thçrc hin cOng tác biên soan giáo 

trInh, tai Iiu giãng dy theo quyt djnh giao và phê duyt hang nãm nh.m dam bào tin 

do trin khai nhim vu biên soan cüa chü biên hoc nhOm biên soan. 
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2. Các cá nhân, tp th có nhiu dóng gop trong vic t chirc, tham gia biên soan, 

nâng cao chat lugng giáo trInh, tài 1iu giãng dy duçc xét khen thu&ng theo quy djnh 

cüa 1ut thi dua, khen thuâng. 

3. Thành tIch biên son giáo trinh, tài lieu giâng dy hang nãm duçc xem là mt tiêu 
chI quan tr9ng d xét các danh hiu thi dua, khen thuOng cho các tp th và cá nhàn. 

4. Trong tr11ng hgp giáo trinh, tài lieu giãng dty dã dang k biên soin ma bj chm 
tin d hoac không th hoàn thành vi nhUng nguyen nhân khách quan, Phông Khoa h9c 
- Cong ngh xem xét trinh Ban Giám hiu gia hn thai gian biên son (thai gian gia hzn 

khóng qua 06 tháng) theo mu QLGT.04. Ht thai gian gia htn nu Chü biên hoc nhóm 

biên soan vn không hoàn thành vic biên soan thi cn lam dan d nghj hüy thirc hin 

nhiêm viii biên soan theo mu QLGT.05, trên ca sa ni dung dan d nghj TruO'ng sê xem 
xét chp thun hoc không. 

5. Trong truang hçp giáo trinh, tài lieu giãng dy dâ dang k biên soan ma bj chm 
tin d hoc không th hoàn thành vi nhüng nguyen nhân chü quan v phIa chU biên và 
các thành viên tham gia thi chü biên sé chju trách nhim theo các diu khoãn cam kt 

trén Hçp dng biên soan dä k. 

6. Các cá nhân và tp th sir dimg giáo trinh, tài lieu giâng dy sai mvc  dIch hoac 

cO hành vi gay tht thoát tài san, gay lang phi së phãi nhn các hinh thirc k' lut theo 
quy djnh chung cüa Nhà truYng. 

7. Các truang hgp vi phm quy djnh v ban quyn sa hthi trI tu sê chju trách 

nhim truOc pháp 1ut. 

Diu 29. Xtr 1 khiêu nai 
Trong qua trinh sCr diing giáo trinh, tài lieu giãng diy nu xãy ra khiu nai,  tranh 

chp v bàn quyn, ni dung khoa h9c thi tüy theo mrc d vi phm, Hiu tmâng së xem 

xét a xir l hoc d nghj các co quan chi'rc näng xir l theo quy djnh hin hành. 

Diu 30. Sfra diii, bli sung 
Quy djnh nay dugc áp ding thng nht trong toàn Tnthng. Trong qua trinh thirc 

hiên, nu có khO khän, vuâng mAc hoc d xut b sung, các dan vj phan ánh v PhOng 
Khoa h9c - Cong ngh d trInh Hiu tru&ng xem xét, quyt djnh./. 

fflU TRU'ONG 
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PHV LUC  01 

QUY D!NH YE NQI DUNG, CAu TRUC, H!NH TH1C 
VA CAC YEU cAu CU THE DO! vOl GIAO TRINH, TA! L!U GIANG DY 

CUA TRU'ONG 

Vic trIch dn hoac dua các thông tin tü các tài 1iu tham khão vào giáo trInh phái 
tuân thu Luat Si hthi tn tue, Luat Xut bàn và các quy djnh hin hành. 

Cu6i mi chuang giáo trInh cAn có câu hôi hiiâng dAn on tip,  djnh huâng tháo 
luan va bài tap thrc hành (tüy theo giáo trInh cUa tirng ngành). 

I. Bat khi giy 17cm x 25cm 

1. Can l (Margins): Top : 1,5cm Bottom : 2,0cm 

Letf : 1,75cm Right : 1,75cm 

2. Layout: - Header: 1,3cm; 

- Footer: 0,8cm; 

3. Giân dông (Spacing): Line spacing: Multiple: 1,2 

Before : 3pt 

After : 3pt 

4. Ni dung trong giáo trInh: Thng nh.t Font chü Unicode drng san, kiu Times 
New Roman, ci chU: Tiêu d cüa phAn, chucng: In hoa cc l4pt; con la ci l2pt. 

II. Quy cách trinh bay 

1. BIangoài cüng cüasách: 

- Ten tác giâ: In hoa, dam, can giüa (chi vié't hQc ham, hQc vj, không vi& chic danh). 

- Ten sách: Chu in hoa, dam,  can giva. 

VIdy: 

TS. NGUYEN VAN A 

TEN SACH 

(HInh minh hoa nu cO) 

HAl PHONG - 20... 



2. Lñ nói du (bit du dt tr trang 3): chU nghiêng, can du 2 ben. 

Vidy: LOI NO! DAU 

May nâng chuyn diling d co giái hoá cong tác xp dc và vn chuyn hang hoá 

trong hu ht các ngành kinh t quc dan nhu i các bn câng, ..3. Phn chumg: Ten cüa 

chixo'ng: Chü in boa d.m, cc chU l4pt, dam, can giU'a. 

VI dy: Chtrong 1. CO SO THIET KE... 

Chz j: Ten các chtro'ng nên d sang trang mó'i và cách l trên 2,5cm 

4. Bài cüa chuang: Chtr thi.thng in darn, can du dong. 

Vi dy: 1.1. Co' sr thiêt k  

5. Miic cüa Bài: Ch thung, can du dOng. 

Vidu: 1.1.1Csthitk  

(Chz j: tránh dt nhiu chi so', chi nen dat muc luc 6' cá'p 3 vi dy: chi nên dt là 

1.1.1 khóngnên dit 1.1.1.1) 

6. Cong thirc: Chr nghiêng, can gita, riêng s thir tçr cüa cong thi.'rc can ben phãi. 

VIdu: A= B (1.2) 
D 

(Chi S 1 chi ten chu'o'ng; sá 2 chi so' tht'c ty' cOng thi'rc trong chu'crng) 

7. HInh ye: HInh ye cn rO rang, có chü thIch, không photo và dan 

VI dy: 

HInh 1.1.SodO 

(Chi j: S 1 chi ten Chtcoi'ig; sá 2 chi sO' tht'c tu' hInh ye trong chtco'ng) 

8. Tài 1iu tham khão: 

Danh miic các tài 1iu tham khão: Cn du hai ben, ten tai 1iu d ch[t nghiêng. 

Vi dy: TAI LIEU THAM KHAO 

[1]. Nguyn Van A (2009), Kinh te' Vit Nam nàm 2008, Nha xut ban ABC, Ha Ni. 

[2]. Nguyn Van A & Nguyn Van B (2009), Kinh té' Vit Nam nàm 2008, Nhà xut ban 

ABC,HàNi. 

[3]. Kinh té' tn thü'c (2009), Nhà xut ban ABC, Ha Ni. 



9. Muc luc: Can du 2 ben. 

VI d.. MIJC LIJC 

Trang 

LMNOIDAU 3 

Phn 1. CO SO THIET KE 4 

Chirong 1. Vt Iiu chê to kt cu 6 

1.1.Thépcácbon 7 

1.1.1. Sir tt dao dng 8 

10. Dánh s trang: Trang lé dánh s ben trái, trang chin ben phãi và bt du dánh 

tü trang 3. 



PHI) LVC 02 

QUY D!NH CAU TRUC, HNH THIIJ'C TRNH BAY CUA BAI GIANG 

1. Cu trüc cüa bài giãng 

+ Trang bla: Phãi ghi ten Trumg Di h9c Hang hãi Vit Nam dông trên cing, 

các dOng tip theo Co th hra ch9n ghi các dOng sau theo thir tir: ten Khoa, ten Bô môn, 

ten tác giã hoc chü biên, dng tác giã; 

+ Trang bla phi: Phái ghi ten Tnthng Di h9c Hang hãi Vit Nam dông trên 

cñng, các dOng tip theo có th hra ch9n ghi các dOng theo thi'r tI: Ten Khoa, ten B 

môn, ten tác giã hoc chü biên, dng tác giã; 

+Mucluc; 

+ Li nói du: Trinh bay di tuçfng s dçing, mçic dIch yêu cu sir diing, cu true 

ni dung, dim mOi cüa bài giãng, tài Iiu giãng day, hung dn each sir dung, phân 

cong nhim vij cüa tác giã biên son. Trong phn gii thiu ci:ta bài giãng phãi ghi rO 

"Bài giãng nay duqc ding lam tài 1iu giãng dy chInh thirc cho h9c phn.....ngành 

hc.....và lam tài lieu tham khão cho các hçc phn.....các nganh hQc.....cüa TruO'ng Dai 

hçc Hang hãi Vit Nam". Co th lam tài lieu tham khào cho k.hi truOng/ khi ngành... 

k thut/ kinh t/. . . .trong cã nuOc (nu co); 

+ Bang k hiu (nu co); 

+ Bang vit tht (nu có); 

+ Các thut ngü chuyên môn; 

+ Ni dung chInh: TrInh bay các phn, các chucng (nu có chuong), miic, tiu miic 

và nti dung chi tit cUa uirng chuong, muc, tiu mçlc, ni dung tham khão, câu hOi on 

tap, bài tap, các nhim vi tr h9c và tài lieu h9c tp trng chuang. Bang biu, limb ye, 

ãnhminhh9a...; 

+ Phu luc (nu co); 

+ Danh muc tài lieu tham khão. 

2. HInh thrc trinh bay bài giang 

a. Bài giáng duçrc djnb dng trên trang kh A4 (210x297mm), sCi ding font chü 

Times New Roman; ci chti 12 ; mt d chU binh thung, khong nén hoc kéo giän 

khoang cách gi€a các chQ; 

b. Giän dOng dt a ch dO Multiple 1,l5pt; khoãng each don: 6pt (before, after); 

l trái: 3,5cm; 1 trên: 2,5cm; l duói: 3cm; l phái: 2cm; 

c. S trang duçic dánh a giQa ho.c ben phãi, phIa duai mi trang giy; 

d. D Header ten tài lieu trên trang lé, ten chuong tren trang chn. Nu có bang 

biu, hinh ye trInh bay theo chiu ngang khô giy thI du bang là l trái cüa trang (nen 

hn ch trinh bay theo cách nay); 

e. Các quy djnh cit th han duçic thng ke trong bang duai day 



Bang quy djnh font chü, c chtt và kiu chft cüa các chucyng, muc, tiu mlic 

Ni dung Font chfr C chfr Kiu chft Mmli ha 

Phn (A, B, C) TimesNewRoman 

(vit in hoa) 

14 Dm, 

Dimg 

PHN A KHAL QUAT 

Chuang (dánh 

theo s 1,2, 

3...) 

TimesNewRoman 

(vit thu?mg) 

14 Dam, 

Dimg 

Chu'ong 3 

Ten chuong TimesNewRoman 

(vit in hoa) 

14 Drn, 

Dig 

DQNG LVC HOC HE 

NIHEEU VT 

Miic liic, Phii 

liic, Tài lieu 

tham khão 

TimesNewRoman 

(vit in hoa) 

14 Dm, 

Dirng 

MIJC LUC, PHIJ LVC, 
TM LI1U 111AM 

KHAO 

Miic(1.1, 

1.2,...) 

TimesNewRoman 

(vithoa) 

12 Dam, 

Dung 

3.1. CAC MOI QUAN 

HI CCI BAN CUA H 
NIIIEU VAT 

Nhóm tiki 

miic (1.1.1, 

1.1.2,...) 

TimesNewRoman 

(vit thi.thng) 

12 Dm, 

Dirng 

3.1.1. Siy phân 1oi các 

h nhiu v 

Tiu miic 

(1.1.1.1, 

1.1.1.2.....) 

TimesNewRoman 

(vitthiiing) 

12 Dm, 

nghiêng 

3.1.1.1. Khái ,zii7i 

Ni dung van 

bàn 

TimesNewRoman 

(vit thuông) 

12 Thu'ông, 

drng 

Mt h thiu vt lien kt 

vói nhau bng các khop 

duçic gçi là mt chui 

dng 

Ten hInh, 

bang 

TimesNewRoman 

(vitthuing) 

12 Dam, 

Dirng 

Bang 3.1. Mt S6 giã trj.. 

Chü thich TimesNewRoman 

(vit thithng) 

10 Thuông, 

dirng 

1. Tang cic th6ng kê 

g. Bang biu, hinh ye, phuong trinh, cong thuc...: Vic dánh s6 bang biu, hInh 

ye, phuang trinh, Cong thüc... phãi gn vói s6 chirorng (vI dii: HInh 2.1 có nghTa là hinh 

thu 1 trong chuGng 2). M9i di thj, bang biu ly tr ngun khác phai dugc trich dn dy 

dü (VI di: "Ngun: T6ng cic th6ng kê 2015"). Ngun duc trIch dn phái duc lit kê 

chInh xác trong danh miic tài lieu tham khão. 



h. Du d cUa bang biu ghi phIa trên bang, du d cüa hmnh ghi phIa duOi hmnh. 
Thông thuO'ng nhüng bang ngân và có d thj nhO phãi di 1in vi ni dung d cp tái các 
bang và d thj nay. Các bang dài hoc hInh ye 1n Co th d a nhUng trang riêng nhung 

cUng phãi tip theo ngay phn ni dung d c.p tOi bang hoc hInh ye. 



DANH MTJC BIEU MAU 

TT 
MäBiu 

mau 
Ten bieu mau 

Ghi 
chu 

1.  OLGT.O1 Phiu däng k biên so?n giáo trInh, tài 1iu giâng dy 

2.  QLGT.02 
Thuyt minh d cuang chi tit giáo trInh/ sách tham khão/ 

sach chuyen khao 

3 QLGT 03 
Dan d nghj nghim thu giáo trInhl sách tham khão/ sách 

chuyên kháo 

4.  OLGT.04 Dan d ngh gia htn thai gian thçrc hin nhim vii biên soan 

5.  QLGT.05 Dan d nghj buy thçrc hin nhim vii biên soan 



OLGT.O1 

BO GIAO THÔNG VIN TAT CONG HOA XA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
TRIfONG DH HANG HA! VIT  NAM Dc 1p - Tr do - Hnh phñc 

Hái Phông, ngày tháng nãm 20... 
PHIEU BANG K' 

BIEN SON GIAO TRNH, TA! LIU GIANG DiY NAM 

KInh gtri: 
- Ban Giám hiu TruOng Dai  h9c Hang hái Vi@ Nam; 
- PhOng Khoa h9c - Cong ngh. 

TT Ni dung S6 tin chi Chü biên 
Thành viên 

tham gia 

Don vi quail 132 
hQc phan 

Thông tin lien h Ghi chü 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Biên son gião trinh 

1.  

2.  

Biên son sách chuyên khão 

3.  

4.  

Biên soin sách tham khão 

5.  

6.  

7.  



TT Ni dung S tin chi Chñ biên 
Thành viên 

thamgia 

Don vl  quãn l 
hçcphan 

Thông tin lien h Ghi chü 

Tái bàn, chinh sfra bi sung 
giáo trInh 

8.  

9.  

*LuruJ5: 

- Di vii bién son giáo trInh, tài lieu giáng dy kern theo Phiu dang k nay là D cilclng chi ti& hçc phn dã disçc Khoa, Bö mon phé duyt theo 

chung trInh dào t?o  dA ban hành và Thuyt minh d cuong chi tit giáo trInh bài giáng, tài lieu giâng day. 

- Di vâi biên son sách tham kháo sách chuyên kháo kern theo Phiu clang k nay là Thuyt minh d cixang chi tit ni dung sách tharn khão. 

TM. BQ MON 
TRT11NG KHOA/VIN TRU'ONG BO MON 

(KP và ghi rö hQ ten) (Kj và ghi rö hQ ten) 



OLGT.02 

BO GIAO THÔNG VIN TAT CONG HOA XA HQ! CHU NGHIA VIT NAM 
TRUNG BH HANG HA! VIT NAM Doe lap - Tir do - Hanh phüc 

THUYET MINH 
BE CIIaNG CHI TIET GIAO TR!NH/ 

SACH THAM KHAO/ SACH CHU YEN KHAO 

I. THÔNG TIN CHIUNG 

1. Ten Giáo trinh/ Sách tham khão/ Sách chuyên khão 
(Tilng Vit + Tilng Anh) 

2. ThM gian thrc hin: tháng. 

3. Chü biên 
Ho vàtên: .. Nãrn sinh:  
H9c ham! H9c vj/ Chirc danh khoa hçc:  
Linh vrc chuyên môn:  
Dcinvj:  
Djachi:  
Dinthoi: .. Email:  

4. Thành viên tham gia biên son 

TT 
Ho và ten 

. . 
(Ghi ro hQc ham, hoc v) 

. 
Don vi cong tac 

Linh voc chuyên 
mon 

1.  

2.  

5. Phm vi áp dung 
Hçc phAn: 
Chuyên nganh: 
Trmnh d dào tao: 

cuong chi ti& hçc phn kern theo: 

6. Mic tiêu chung cüa Giáo trInh/ Sách tharn khão/ Sach chuyên khäo 
6.1. Myc tiêu chung 

6.2. Muc tiêu cy the2  

7. Nguyen tc xây dirng Giáo trInh/ Sách tham khâo/ Sách chuyên khão 

8. Tin do thtrc hiên cu th 

TT 
Cac noi dung cong viec 

.. 
thuc hien 

San pham 
Thôigian 

(bat dau - ket 
thuc) 

Ngurn thrc 
hien 



II. CAU TRUC GIAO TRINHJ SACH CHUYEN IUIAO 

Chtro'ng 1. (Ten chirong) 

1.1. (Ten miic) 

1.1.1. (Tiumuc) 

1.1.2 

1.1.3 

1.2. (Ten muc) 

1.2.1 (Tiëurnuc) 

1.2.2 

1.2.3 

Cui mi chucing cn trInh bay các ni dung sau: 
- Tom tht các chInh ciia chucing; 
- Danh miic các tr khOa cüa chuong; 
- Câu hôi hi.rOng dn on tip, djnh hthng tháo 1utn hoc bài tp thirc hành; 
- Tài 1iu tham kháo cUa chiscrng. 

TRIRING KHOA/VIN TRUNG BQ MON CHU BIEN 
(Kj và ghi r6 hQ ten) (K và ghi rö h9 ten) (K và ghi rö hQ ten) 



OLGT.03 

BO GL&O THÔNG VJN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VUT  NAM 
TRU1NG  BH HANG HAl VIT NAM Dc 1p - Tiy do - Hnh phiIc 

ar oE NGHI NGHIM THU 
GIAO TRINH/ SACH THAM KHAO/ SACH CHUYEN KHAO 

KInh gui: 
- Ban Giám hiu Trithng Di h9c Hang hái Vit Nam; 
- PhOng Khoa h9c - Cong ngh. 

Tôi ten là:  

Tôi dã dang k và di.rçic duyt cho thirc hin nhirn vij biên sotn giáo trInhl sách 

tham kháol sách chuyën khão:  

Don vj:  

Ten sách:  

Mäs:  

Thñ gian thirc hin: tr tháng . ./20  dn tháng . . ./20 

Theo hqp dng s& ..../HD.... k ngày . . ./.../... 

Dn nay tôi d hoãn thành vic biên son bàn thão, kInh d nghj Ban Giám hiu 

và Phông Khoa hçc - Cong ngh cho phép tôi thrc nghim thu bàn thão neu trên. 

Trân trQng./ 

Hái Phông, ngày ... tháng ... nàm 2022 
PHONG KHOA HQC - CONG NGH CHU BIEN 

(Kj và ghi rö ho ten) (K va ghi rö hQ ten,) 

BAN GIAM HIU 
(K5 và ghi rö ho ten) 



OLGT.04 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Bc 1p - Ti do - Hanh phüc 

IX BE NGH! GIA HiN TH(fl GIAN THTC HIN NIIIEM YJ 
BIEN SOiN GIAO TRINH, TA! LIEU GIANG DiY 

KInh güi: 
- Ban Giám hiu Tru?ng Dai  hçc Hang hãi Vit Nam; 
-PhôngKhoahçc- Cong ngh. 

Ten tôi là:  

DGn vj cong tác:  

Chü biên giáo trInhl sách tham khãol sách chuyên khão: 

Mâs&  

(theo Quyê't djnh giao s /QD-DHHHVN-KI-ICN ngày . . . /. . . /.... và Hçxp thng s 

/HD-BSGT ngày .. . /. 

Xin gia han  thai gian thirc hin biên son dn:  

Ldo: 

Tôi xin hoàn thành nhim vit biên soan dñng th?i gian gia hn trên. 

Trân trong cam cm.!. 

Hái Phông, ngày ... tháng ... nám 20... 
XAC NHN CUA KHOA/VIN NGTfO1 LAM B(N 

(Kj và ghi rö ho ten) (K và ghi rö ho ten) 

PHONG KHOA HQC -  CONG NGH BAN GIAM fflU 
(Kj và ghi rö ho ten) (K và ghi rö hQ ten,) 



OLGT.05 

CONG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
Bc lap - Tiy do - Hnh phñc 

DON BE NGH HUY TH1C HIN NHIM vi 

BIEN SOiN GIAO TRNH, TA! LIEU GIANG DY 

KInh gCri: 
- Ban Giám hiu Tnthng Dai  hçc Hang hãi Vit Nam; 
- PhOng Khoa hçc - Cong ngh. 

Ten tôi là:  

Don vj cong tác:  

ChU biên giáo trmnh! sách tham khão/ sách chuyên khão: 

Màs:  

(theo Quyt djnh giao s /QD-DHHHVN-KHCN ngày . . /. . . /.... và Hcip dng so' 

/HD-BSGT ngày . /. . . /....) 

Xin hUy thirc hin biên soan:  

Ldo: 

Trân trQng cam on.!. 

Hthi PhOng, ngày tháng nãm 20... 
XAC NHiN CUA KHOAIVIN NG1 LAM DON 

(KjvOghirOhQ1én) (Kj và ghi rö ho ten) 

PHONG KHOA HQC - CONG NGH BAN GIAM HIU 
(K3 và ghi rô hQ ten) (K) và ghi rö hci ten) 
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